Ogtoszenie nr 1 z dnia 21 maja 2018 .

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lomzy poszukuje kandydata na stanowisko referenta -
pracownika administracyjno-biurowego w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Lomzy.

Wymiar etatu: petny etat.
Pierwsza umowa na okres prébny - na okres 3 miesiecy.

Miejsce wykonywania pracy:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy, ul. Al. Legionéw 9, 18-400 Lomza.

Opis stanowiska pracy - gtéwne zadania:

1) prowadzenie archiwum zaktadowego;

2) przyjmowanie i archiwizowanie dokumentéw wytworzonych w Komisji;

3) przyjmowanie i archiwizowanie dokumentow po przeprowadzonych egzaminach
zewnetrznych;

4) wyszukiwanie i wydawanie dokumentow z archiwum;

5) prowadzenie rejestru drukéw scistego zarachowania.

Wyksztatcenie: minimum Srednie.

Wymagania stawiane nowemu pracownikowi:
1) umiejetnosé postugiwania sie programami pakietu Microsoft Office, w szczegdlnosci
programow: Word, Excel,
2) umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych;
3) samodzielnosé, odpowiedzialnos¢ za realizowane zadania;
4) umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1) podpisane CV oraz list motywacyjny;
2) podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacii;
3) podpisane kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

Dokumenty nalezy przestaé lub sktada¢ do:
4 czerwca 2018 r. do godz. 12.00 pod adresem: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w tomzy, 18-400 tomza, ul. Al. Legiondw 9, pokdj 112 z dopiskiem (,Oferta pracy”).

Inne informacje:

1) kandydaci spetniajacy wymagania formalne, ktérzy - po analizie ofert - zostang
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, bedg powiadomieni o terminie jego
przeprowadzenia;

2) oswiadczenia, list motywacyjny oraz CV muszg by¢ podpisane wtasnorecznie;

3) oferty nadestane (poza ofertg wybranego kandydata) zostang komisyjnie zniszczone
po zakonczeniu naboru;

4) dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 86 216 44 95 w. 807 (Pan Wojciech
Stanistawski).

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz.
922) informujemy, iz administratorem danych osobowych przekazanych przez kandydatéow w dokumentach
aplikacyjnych dobrowolnie w celu przeprowadzenia konkursu jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy,
adres: ul. Al. Legionéw 9, 18-400 tomza. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione wytgcznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Kandydaci posiadajg prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
ich poprawiania.



