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1. PODSTAWY PRAWNE

Informacja 1 sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminow eksternistycznych, obowigzujgca
w sesjach egzaminacyjnych: jesiennej 2016 i zimowej 2017, opisuje procedury przeprowadzania
egzaminow oraz przedstawia zakres zadan CKE, okregowych komisji egzaminacyjnych i zespolow
przeprowadzajacych egzaminy eksternistyczne. Zalacznikami s wzory protokotéw i formularzy
egzaminacyjnych.

Zostala opracowana zgodnie z:

1. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
ze zm.), w tym w szczegdlnosci z ustawg z dnia 20 Iutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie
o$wiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r., poz. 357)

2. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie egzamindw
eksternistycznych (Dz.U. z dnia 17 lutego 2012 r., poz. 188)

3. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 sierpnia 2015 r. zmieniajagcym
rozporzadzenie w sprawie egzamindow eksternistycznych (Dz.U. z dnia 12 sierpnia 2015 r., poz.
1149)

4. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (tekst jedn. Dz.U. z 2014 r., poz. 893, ze zm.)

5. ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2014 r., poz.
1182, ze zm.)

6. informatorami o egzaminach eksternistycznych z poszczegolnych przedmiotdéw, opublikowanymi
na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

7. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 1 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegdtowej informacji o sposobach dostosowania warunkéw 1 formy przeprowadzania
egzaminow eksternistycznych do potrzeb i mozliwosci oséb niepetnosprawnych, dotyczacej
egzaminow eksternistycznych przeprowadzanych w zimowej i jesiennej sesji egzaminacyjnej
w 2016 roku!

8. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6 czerwca 2016 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminéw eksternistycznych w jesiennej sesji egzaminacyjnej
w 2016 1., opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j?

9. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6 czerwca 2016 r. w sprawie
informacji o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ osoby zdajace
egzaminy eksternistyczne w jesiennej sesji egzaminacyjnej 2016 r., opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej?.

1 Komunikat dyrektora CKE w sprawie szczegbtowej informacji o sposobach dostosowania warunkow i formy
przeprowadzania egzaminow eksternistycznych do potrzeb i mozliwosci osob niepetnosprawnych, dotyczacej
egzaminow eksternistycznych przeprowadzanych w zimowej i jesiennej sesji egzaminacyjnej w 2017 r., zostanie
opublikowany nie pdzniej niz 1 wrzes$nia 2016 r.

2 Komunikat dyrektora CKE w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzamindéw eksternistycznych
w zimowej sesji egzaminacyjnej w 2017 r. zostanie opublikowany nie p6zniej niz 30 dni przed jej rozpoczeciem.
3 Komunikat dyrektora CKE w sprawie informacji o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktérych moga
korzysta¢ osoby zdajace egzaminy eksternistyczne w zimowej sesji egzaminacyjnej w 2017 r., zostanie
opublikowany nie p6zniej niz 15 dni przed jej rozpoczeciem.
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2. CHARAKTERYSTYKA EGZAMINOW EKSTERNISTYCZNYCH

2.1. PODSTAWOWE INFORMACJE O EGZAMINACH EKSTERNISTYCZNYCH

1. Egzaminy eksternistyczne przeprowadza si¢ dwa razy w ciggu roku:
a. wzimowej sesji egzaminacyjnej — w okresie od 1 lutego do ostatniego dnia lutego
b. w jesiennej sesji egzaminacyjnej — w okresie od 1 pazdziernika do 31 pazdziernika.

Szczegdélowy harmonogram egzamindw zawiera komunikat dyrektora Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzamindéw eksternistycznych,
oglaszany nie pdzniej niz 30 dni przed terminem rozpoczecia sesji egzaminacyjne;.

2. W sesji jesiennej 2016 1 sesji zimowej 2017 egzaminy eksternistyczne przeprowadza si¢ na
podstawie wymagan szczegdtowych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowe;j
z 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
ksztalcenia ogdlnego w poszczegolnych typach szkot (Dz.U. z 30 sierpnia 2012 1., poz. 977).

3. Egzaminy eksternistyczne przeprowadza si¢ z nast¢pujacych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych:

ZaKkres Obowiazkowe zajecia edukacyjne

jezyk polski

jezyk obcy (do wyboru: angielski, francuski, niemiecki, rosyjski)
historia i spoteczenstwo

przyroda

matematyka

zajecia komputerowe

Szkota podstawowa
dla dorostych

A e

jezyk polski

jezyk obcy (do wyboru: angielski, francuski, niemiecki, rosyjski)
historia

wiedza o spoteczenstwie

geografia

biologia

chemia

fizyka

matematyka

0. informatyka

Gimnazjum
dla dorostych

SN —

jezyk polski
jezyk obcy (do wyboru: angielski, francuski, niemiecki, rosyjski)
historia
wiedza o spoleczenstwie
podstawy przedsigbiorczosci
geografia
biologia
chemia
fizyka

. matematyka

. informatyka

Liceum ogoInoksztatcace
dla dorostych

el B e

— O

jezyk polski

jezyk obcy (do wyboru: angielski, francuski, niemiecki, rosyjski)
historia

wiedza o spoteczenstwie
podstawy przedsiebiorczosci
geografia

biologia

chemia

. fizyka

10. matematyka

11. informatyka

Wymagania okre$lone

W podstawie programowe;j
ksztalcenia ogolnego

dla zasadniczej szkoty
zawodowej

DX NAU R W~
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Egzaminy eksternistyczne sg przeprowadzane w formie pisemne;.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan egzaminacyjnych wynosi:

a. 90 minut dla egzamindéw z zakresu szkoly podstawowej

b. 120 minut dla egzamindéw z zakresu gimnazjum

c. od 120 do 150 minut dla egzaminow z zakresu liceum ogolnoksztalcacego oraz zasadniczej
szkoty zawodowej.

Informacji o oplatach udzielajg okrggowe komisje egzaminacyjne.

Osoby, ktore zostaly dopuszczone do egzaminow eksternistycznych przed 1 wrzesnia 2016 1., w tym
osoby, ktore rozpoczety zdawanie egzamindw eksternistycznych z poszczegolnych przedmiotow,
zdaja egzamin eksternistyczny wedtug zasad opisanych w niniejszej Informacji o sposobie
organizacji i przeprowadzania egzaminow eksternistycznych.

2.2. SZCZEGOLOWE INFORMACJE O MATERIALACH EGZAMINACYJNYCH

Wigcej informacji o egzaminach eksternistycznych, w tym przyktadowe zadania wraz z rozwigzaniami,
jest dostepnych w informatorach o egzaminach eksternistycznych, opublikowanych na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.edu.pl).

2.3. SLOWNICZEK POJEC CZESTO UZYWANYCH W TEKSCIE

llekro¢ w teksScie uzywa si¢ terminu:

1.

rozporzadzenie — oznacza on rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie egzaminéw eksternistycznych (Dz.U. z dnia 17 lutego 2012 r., poz. 188)

egzamin eksternistyczny — oznacza on:

a. egzamin z zakresu szeScioletniej szkoty podstawowej dla dorostych

b. egzamin z zakresu gimnazjum dla dorostych

c. egzamin z zakresu liceum ogdlnoksztatcacego dla dorostych

d. egzamin z zakresu wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia ogélnego dla
zasadniczej szkoty zawodowej

egzamin — oznacza on egzamin eksternistyczny
zdajacy — oznacza on osobg przystepujaca do egzaminu eksternistycznego

arkusz egzaminacyjny — oznacza on material przekazywany zdajagcemu podczas egzaminu
eksternistycznego

praca egzaminacyjna — oznacza on wypetniony przez zdajacego arkusz egzaminacyjny,
przekazywany po przeprowadzeniu egzaminu eksternistycznego z danego przedmiotu do okregowe;j
komisji egzaminacyjnej

deklaracja — oznacza on pisemng informacje, w ktorej zdajacy wskazuje zajecia edukacyjne,
z zakresu ktorych zamierza zdawac egzaminy eksternistyczne w danej sesji egzaminacyjne;j

CKE - oznacza on Centralng Komisj¢ Egzaminacyjng

OKE — oznacza on okregowa komisj¢ egzaminacyjna.


http://www.cke.edu.pl/
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3. PRZED EGZAMINAMI EKSTERNISTYCZNYMI

3.1. WNIOSEK I DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINOW

1.

Osoba ubiegajaca si¢ o przystgpienie do egzaminéw eksternistycznych, nie pozniej niz na dwa

miesigce przed terminem rozpoczecia sesji egzaminacyjnej (odpowiednio do 31 lipea albo do

30 listopada), sktada do OKE wniosek o dopuszczenie do egzaminow eksternistycznych z zakresu

danego typu szkoty dla dorostych (Zatgcznik 2.1) zawierajacy:

a. imig¢ (imiona) i nazwisko

b. dat¢ i miejsce urodzenia

c. numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢

d. adres zamieszkania

e. typ szkoty dla dorostych, z zakresu ktorej zamierza zdawa¢ egzaminy eksternistyczne,
a w przypadku egzaminéw eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych w podstawie
programowej ksztatcenia ogdlnego dla zasadniczej szkoty zawodowej — wskazanie, jako typu
szkoly, zasadniczej szkoty zawodowe;j.

Do wniosku dotacza si¢ odpowiednio:

a. Swiadectwo ukonczenia sze$cioletniej szkoty podstawowej lub swiadectwo ukonczenia klasy
VI lub VII o$mioletniej szkoty podstawowej albo indeks zawierajacy wpis potwierdzajacy
uzyskanie promocji do klasy VII lub VIII o$mioletniej szkoty podstawowej dla dorostych —jesli
ubiega si¢ o dopuszczenie do egzamindw eksternistycznych z zakresu gimnazjum

b. $wiadectwo ukonczenia gimnazjum albo $wiadectwo ukonczenia o$mioletniej szkoty
podstawowej — jesli ubiega si¢ o dopuszczenie do egzaminow eksternistycznych z zakresu
liceum ogdInoksztatcacego

c. Swiadectwo ukonczenia gimnazjum albo $wiadectwo ukonczenia o$mioletniej szkoty
podstawowej — jesli ubiega si¢ o dopuszczenie do egzamindéw eksternistycznych z zakresu
wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego dla zasadniczej szkoty
zawodowe;j.

Osoba niepelnosprawna ubiegajaca si¢ o dostosowanie warunkoéw i formy egzaminu do rodzaju
niepelnosprawnosci wraz z wnioskiem sktada zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace
wystepowanie dysfunkcji.

Komisja okregowa w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku podejmuje rozstrzygnigcie
w sprawie dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego.

Dyrektor OKE w terminie 7 dni od dnia podjecia decyzji o dopuszczeniu osoby do egzaminu
eksternistycznego pisemnie informuje jg o wynikach postgpowania kwalifikacyjnego i konieczno$ci
ztozenia deklaracji oraz przestania do OKE dowodu wniesienia optaty za zadeklarowane egzaminy
lub wniosku o zwolnienie z optaty.

Dane osoby dopuszczonej do egzaminow OKE wprowadza si¢ do wykazu 0s6b przystepujacych do
egzaminu oraz zaklada si¢ dla niej indywidualny protokot egzamindéw eksternistycznych
zawierajacy: imi¢ (imiona) i nazwisko zdajacego, numer ewidencyjny PESEL, date dopuszczenia
do egzamindw eksternistycznych, date uptywu okresu zdawania egzaminow eksternistycznych, daty
przystapienia do egzamindéw eksternistycznych z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych, wyniki
egzaminow eksternistycznych z poszczegodlnych zajec¢ edukacyjnych.

Osoba dopuszczona do egzaminu nie pozniej niz na 30 dni przed terminem rozpoczecia sesji

egzaminacyjnej (odpowiednio do 31 sierpnia albo do 31 grudnia) sktada dyrektorowi OKE:

a. deklaracje zawierajaca wykaz zaje¢ edukacyjnych, z ktorych w danej sesji egzaminacyjnej
zamierza zdawac¢ egzaminy (Zalgczniki: 2.2, 2.3, 2.4, 2.5)

b. dowodd wniesienia oplaty za egzaminy z zakresu zaje¢ edukacyjnych, z ktdrych zamierza zdawac
egzaminy w danej sesji egzaminacyjnej, albo wniosek o zwolnienie z oplat (Zatgcznik 2.6).

Osoba dopuszczona do egzaminow eksternistycznych zdaje egzaminy z zakresu danego typu szkoty

w okresie nie dtuzszym niz 3 lata, liczac od daty rozpoczecia pierwszej sesji egzaminacyjnej,
do ktorej zostata dopuszczona, tzn. w ciggu szesciu kolejnych sesji egzaminacyjnych.
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8. W uzasadnionych przypadkach osoba zdajaca moze ubiegac si¢ o przedtuzenie okresu zdawania
egzaminow o dwie kolejne sesje. Wowczas sktada ona stosowny wniosek do dyrektora OKE
(Zatgcznik 2.8).

9. Osoba, ktora ponownie ubiega si¢ o przystgpienie do egzaminow eksternistycznych z zakresu
danego typu szkoly dla dorostych, w okresie nie dtuzszym niz 3 lata od uptywu okresu zdawania
egzaminow eksternistycznych, moze ztozy¢ wniosek (Zalgcznik 2.9) do dyrektora OKE o zaliczenie
poprzednio zdanych egzamin6éw eksternistycznych.

3.2. SZCZEGOLOWE INFORMACIJE DLA ZDAJACYCH

Szczegoélowe informacje o przebiegu egzaminu zawieraja Zalgcznik 4.3 1 Zalgcznik 7.1.

3.3. DOSTOSOWANIE WARUNKOW 1 FORM PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW DO
POTRZEB EDUKACYJNYCH I MOZLIWOSCI PSYCHOFIZYCZNYCH ZDAJACYCH

1. O dostosowanie warunkow i formy egzaminu eksternistycznego moga ubiegac si¢ osoby:

a. niewidome

b. stabowidzace

c. niestyszace

d. slabostyszace

e. zniepelnosprawnoscig ruchowa, w tym z afazjg
f. zuposledzeniem umystowym w stopniu lekkim

g. zautyzmem, w tym z zespoltem Aspergera.

2. Sposoby dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminow eksternistycznych okresla
dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i oglasza w formie komunikatu na stronie internetowej
CKE nie pozniej niz 1 wrzesnia roku poprzedzajacego rok, w ktorym sa przeprowadzane egzaminy
eksternistyczne.

3. Na podstawie zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego wystepowanie danej dysfunkcji,
dotaczonego do wniosku o dopuszczenie do egzamindéw eksternistycznych, oraz komunikatu,
o ktorym mowa w pkt. 2., dyrektor OKE Iub osoba przez niego upowazniona wskazuje sposob lub
sposoby dostosowania warunkow egzaminacyjnych dla zdajacego.

4. Zdajacy, ktory jest chory, moze na podstawie zaswiadczenia lekarskiego korzysta¢ w czasie trwania
egzaminu ze sprz¢tu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na stan zdrowia.

3.4. ORGANIZACJA I MIEJSCE PRZEPROWADZENIA EGZAMINOW

1. Dyrektor CKE:

a. nie pozniej niz na 30 dni przed terminem rozpoczecia danej sesji egzaminacyjnej oglasza
harmonogram egzamindéw eksternistycznych. Informacja publikowana jest na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i na stronach okregowych komisji
egzaminacyjnych.

b. nie pdzniej niz 15 dni przed terminem rozpoczgcia sesji egzaminacyjnej oglasza informacje
o materialach i przyborach pomocniczych, z ktéorych zdajagcy moga korzysta¢ podczas
egzamindw z poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych. Informacja publikowana jest na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i na stronach okregowych komisji
egzaminacyjnych.

2. Dyrektor OKE:

a. ustala list¢ zdajacych egzamin z poszczeg6lnych zajg¢ edukacyjnych

b. wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu
eksternistycznego do potrzeb i mozliwosci przystepujacej do egzaminu eksternistycznego osoby
niewidomej, stabowidzacej, niestyszacej, stabostyszacej, z niepelnosprawnoscia ruchowa,
w tym z afazja, z upo$ledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub z autyzmem, w tym
z zespotem Aspergera, i przekazuje t¢ informacje zdajgcemu oraz osobie odpowiedzialnej za
przygotowanie osrodka egzaminacyjnego i wtasciwemu zespotowi nadzorujagcemu
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c. powotuje zespoty nadzorujace przebieg egzamindéw eksternistycznych z poszczegodlnych zaje¢
edukacyjnych

d. powoluje egzaminatorow sprawdzajacych i oceniajgcych prace egzaminacyjne (Zafgcznik 4.1)

ustala miejsca, w ktorych beda przeprowadzane egzaminy

f. na stronie internetowej OKE podaje informacj¢ o miejscach przeprowadzania egzamindéw, nie
pOzniej niz na 15 dni przed terminem rozpoczecia sesji egzaminacyjnej.

o

Szczegotowe informacje o warunkach lokalowych i technicznych miejsc, w ktorych przeprowadza
si¢ egzaminy, zawiera Zafgcznik 1.1.

3.5. POWOLANIE ZESPOLOW NADZORUJACYCH

1

. W celu przeprowadzenia egzaminéw w danej sesji dyrektor OKE powotuje zespoty nadzorujace

sposrod egzaminatorow wpisanych do ewidencji (Zafgcznik 3.1).

. W sktad zespotu nadzorujacego wchodza:

a. przewodniczgcy zespotu nadzorujacego (uszczegotowione zadania przewodniczgcego okresla
Zalgcznik 3.2)
b. cztonek/cztonkowie zespotu nadzorujacego.

W przypadku gdy w sali jest wigcej niz 30 zdajacych, liczbe cztonkow zespotu nadzorujacego
zwigksza si¢ 0 jedng osobg na kazde kolejne 20 osdb.

W czasie egzaminu eksternistycznego z informatyki lub zajg¢ komputerowych, przeprowadzanego
w pracowni informatycznej, jest obecny administrator lub opiekun pracowni, ktéry nie wchodzi
w sklad zespolu nadzorujacego. Obowigzki i zadania administratora (opiekuna) pracowni
komputerowej zawiera Zalgcznik 7.1.

Dyrektor OKE w szczegolnych przypadkach losowych — nawet w dniu egzaminu — moze dokona¢
zmiany (uzupelnienia) sktadu zespotéw nadzorujgcych pod warunkiem, ze sktad tych zespotow
bedzie zgodny z rozporzadzeniem. Fakt ten powinien by¢ odnotowany w protokole przebiegu
egzaminu.

Osoba powotana w sktad zespolu nadzorujacego nie moze by¢ nauczycielem zaj¢¢ edukacyjnych,

z zakresu ktorych odbywa si¢ egzamin, a ponadto ma obowigzek znaé:

a. procedure przebiegu egzaminu

b. procedur¢ postgpowania z materialami egzaminacyjnymi, objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem, ustalong i zatwierdzong przez dyrektora OKE

c. instrukcje dotyczace egzaminu.

Dla potwierdzenia ww. podpisuje stosowne o$wiadczenie (Zalgcznik 4.1).

3.6. ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU NADZORUJACEGO

Szczegbdlowe informacje o zadaniach przewodniczgcego zespotu nadzorujacego zawiera Zalgceznik 3.2.

3.7. POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI PODLEGAJACYMI

3.

OCHRONIE PRZED NIEUPRAWNIONYM UJAWNIENIEM

Za wlhasciwe zabezpieczenie 1 ochron¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatow
egzaminacyjnych — od momentu ich odbioru do czasu przekazania ich po egzaminie do wlasciwe;j
OKE — odpowiada osoba upowazniona przez dyrektora komisji okregowej, ktora podpisuje w tej
sprawie stosowne o$§wiadczenie (Zalgcznik 5.1).

Dyrektor wlasciwej OKE informuje osob¢ upowazniong o miejscu, czasie i sposobie odbioru
materialow egzaminacyjnych dla zdajacych.

Osoba upowazniona do odbioru materialdéw egzaminacyjnych:

a. kwituje odbior pakietdw z materialami egzaminacyjnymi (Zalgcznik 5.2), przedkladajac
upowaznienie do ich odbioru oraz dowdd tozsamosci

b. sprawdza zawartos¢ przesylki zgodnie z otrzymang instrukcja
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c. w przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne zostaly naruszone, informuje o tym
dyrektora OKE

d. sporzadza i podpisuje protokot z przyjecia i przeliczenia dostarczonych materialow
egzaminacyjnych

e. zabezpiecza materialy egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem, sktadajac je
w szafie metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu gwarantujgcym brak dostgpu oso6b
nieuprawnionych.

Materiaty egzaminacyjne pozostajg w zamknigciu do czasu przeprowadzenia egzaminu.

Okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujgcego pobiera od
osoby upowaznionej przez dyrektora OKE materialy egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu
z danych zaje¢ edukacyjnych.

Otwarcie pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi oraz kartami punktowania nastepuje w obecnos$ci
cztonkow zespotu nadzorujgcego oraz przedstawicieli zdajacych. Fakt ten zostaje odnotowany
w protokole przebiegu egzaminu.

Po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych wszystkie niewykorzystane arkusze egzaminacyjne
wraz z kartami punktowania przewodniczacy zespotu nadzorujacego umieszcza w papierowej
kopercie opatrzonej napisem: Niewykorzystane arkusze oraz karty punktowania (sztuk ...), ktora
zakleja. Liczbg niewykorzystanych i wadliwych arkuszy odnotowuje si¢ w protokole, ktory
przekazuje si¢ do okregowej komisji wraz z niewykorzystanymi i wadliwymi arkuszami.

Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu odbiera si¢ prace od zdajgcych, liczy je i pakuje do kopert
zwrotnych, ktore zakleja w obecnos$ci zdajacych. Koperty opisuje si¢ zgodnie z zaleceniami
wiasciwej OKE.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje niezwlocznie prace egzaminacyjne oraz
dokumentacj¢ do wyznaczonego przez dyrektora wtasciwej OKE miejsca, w okreslony przez niego
Sposob.
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4. W TRAKCIE EGZAMINOW EKSTERNISTYCZNYCH

4.1. PRZEPROWADZANIE EGZAMINOW

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przed rozpoczeciem egzaminu z danych zaje¢ edukacyjnych

sprawdza:

a. odpowiednie przygotowanie sali do egzaminu

b. tozsamos¢ osob zdajacych

¢. nienaruszalno$¢ pakietOw egzaminacyjnych zawierajacych arkusze egzaminacyjne oraz karty
punktowania

d. czy zostaly zapewnione wskazane przez dyrektora OKE warunki i sposob dostosowania
egzaminu do potrzeb osob niepelnosprawnych.

2. W przypadku stwierdzenia, ze pakiety egzaminacyjne nie zostaly naruszone, przewodniczacy
zespolu nadzorujacego otwiera je w obecnos$ci przedstawicieli osob zdajacych i przekazuje arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami punktowania, w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych, cztonkom
zespotu nadzorujacego, w celu rozdania osobom zdajgcym.

3. W przypadku stwierdzenia, ze pakiety egzaminacyjne zostaty naruszone, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego zawiesza egzamin i powiadamia o tym dyrektora komisji okrggowe;j.

4. Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, muszg okaza¢ przewodniczacemu zespotu
nadzorujgcego dowdd tozsamosci i upowaznienie instytucji delegujacej swojego przedstawiciela
(Zalgcznik  6.1). Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie podpisem
w odpowiednim miejscu protokotu przebiegu egzaminu.

5. O wyznaczone]j godzinie zdajagcy wchodzg do sali egzaminacyjnej wedtug kolejnosci na liscie, po
okazaniu dokumentu tozsamosci ze zdjgciem i numerem PESEL i zajmuja wyznaczone miejsca.
W przypadku braku dokumentu tozsamosci zdajacy nie bedzie wpuszczony do sali.

6. Zdajacych obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia na sale jakichkolwiek urzadzen
telekomunikacyjnych.

7. Zdajacy, ktorzy ze wzgledu na swoj stan zdrowia posiadaja zaswiadczenie lekarskie 1 musza
korzysta¢ ze sprzgtu medycznego i lekow, zglaszaja ten fakt przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego, uzgadniaja z nim sposdb korzystania z lekow i ze sprzetu i stosujg si¢ do tych
uzgodnien.

8. O godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE czlonkowie zespolu nadzorujacego rozdajg zdajacym
arkusze egzaminacyjne wraz z kartami punktowania.

9. Zdajacy zapoznaja si¢ z ,,Instrukcja dla zdajacego” z pierwszej strony arkusza i sprawdzaja, czy
arkusze egzaminacyjne wraz z kartami punktowania sg kompletne. Ewentualne braki zglaszaja
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego i1 otrzymujg kompletne arkusze. Takie przypadki
przewodniczacy odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu. Protokot czytelnie podpisuje zdajacy,
ktéremu wymieniono arkusz i kart¢ punktowania.

10. Na arkuszu egzaminacyjnym oraz na karcie punktowania osoba zdajaca wpisuje swoj numer PESEL.
Zdajacy nie podpisujg imieniem i nazwiskiem arkuszy egzaminacyjnych oraz kart punktowania.

11. Czlonkowie zespotu nadzorujacego udzielaja odpowiedzi wytacznie na pytania zdajacych zwigzane
z rozumieniem Instrukcji dla zdajacego zamieszczonej na pierwszej stronie arkusza
egzaminacyjnego.

12. Podczas egzaminu czlonkowie zespotu nadzorujacego nie moga udziela¢ Zzadnych wyjasnien

dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

13. Egzamin z danych zaje¢ edukacyjnych rozpoczyna si¢ po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych
1 zapisaniu przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego, w widocznym miegjscu, godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

4.2.

Czas trwania egzaminu z danych zaje¢ edukacyjnych wynosi odpowiednio:

a. 90 minut dla egzamindéw z zakresu szkoty podstawowej

b. 120 minut dla egzamindéw z zakresu gimnazjum

c. od 120 do 150 minut dla egzaminéw z zakresu liceum ogodlnoksztatcagcego oraz zasadniczej
szkoty zawodowej.

W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych
przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ na opuszczenie sali po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos$¢ kontaktowania si¢ zdajgcego z innymi osobami
(nie dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej). Zdajacy
pozostawia zamkniety arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecnosci
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub
zaktocania przez zdajacego prawidlowego przebiegu egzaminu w sposdb utrudniajacy prace
pozostatym zdajacym, przewodniczacy zespolu nadzorujacego przerywa i uniewaznia egzamin tego
zdajacego (Zatgcznik 4.3). Informacje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu pracy tej osoby
zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu (Zalgcznik 4.4). Ponadto fakt ten OKE odnotowuje
w indywidualnym protokole egzamindéw eksternistycznych danej osoby.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to zespotowi nadzorujacemu przez podniesienie
reki. Cztonek zespolu nadzorujacego sprawdza poprawnos$é danych zdajacego oraz kompletnosé
arkusza i zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali. Praca egzaminacyjna pozostaje na stoliku.

Po uplywie czasu przeznaczonego na egzamin przewodniczacy informuje zdajacych o zakoniczeniu
egzaminu, poleca zamknigcie arkuszy 1 odtozenie ich na brzeg stolika. Zdajacy oczekuja na odbior
prac. Cztonkowie zespotu nadzorujacego zbierajg prace egzaminacyjne oraz karty punktowania,
sprawdzajac w ich obecno$ci poprawno$¢ wpisania numeru PESEL.

Przewodniczacy lub cztonek zespolu nadzorujacego pakuje wypelione arkusze egzaminacyjne
wraz z kartami punktowania do kopert zwrotnych i zakleja je w obecnosci przedstawiciela osob
zdajacych, a nastgpnie sporzadza protokot przebiegu egzaminu (Zalgcznik 4.4).

Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego przekazuje niezwtocznie dyrektorowi OKE:

a. wypelnione arkusze egzaminacyjne wraz z kartami punktowania

b. protokot przebiegu egzaminu

c. zweryfikowane listy obecnosci

d. protokdt przerwania/uniewaznienia egzaminu (jezeli zaszta taka konieczno$¢) wraz z praca
zdajacego, ktoremu przerwano i uniewazniono egzamin

powotanie zespotu nadzorujacego egzamin

wszystkie niewykorzystane lub wadliwe arkusze egzaminacyjne, karty punktowania
oraz koperty zwrotne.

™o

OBSERWATORZY

Obserwatorami egzaminu mogg by¢ delegowani przedstawiciele:
a. ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania

b. Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

C. kuratora o$wiaty.

Osoby, o ktoérych mowa w punkcie 1, przed wejsciem do sali, w ktorej odbywa si¢ egzamin, maja
obowigzek okaza¢ przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego upowaznienie instytucji delegujace;j
(Zatgcznik 6.1) oraz dowdd tozsamosci.

Obecnos¢ obserwatora w sali egzaminacyjnej zostaje odnotowana w protokole przebiegu egzaminu.
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5.

5.1.

5.2.

10.

SYTUACJE SZCZEGOLNE W TRAKCIE EGZAMINOW EKSTERNISTYCZNYCH

UWAGI DODATKOWE O ORGANIZACJI I PRZEPROWADZANIU EGZAMINU DLA
ZDAJACYCH KORZYSTAJACYCH Z DOSTOSOWAN

Zdajacy, ktorzy korzystaja z dostosowan, nie wpisujg na arkuszu egzaminacyjnym i karcie
punktowania swojego numeru PESEL. Czynnosci te wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujacego.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego egzamin dla zdajacych uprawnionych do dostosowan przed

rozpoczeciem egzaminu zapoznaja si¢ z warunkami i formami przeprowadzania egzaminu dla tych

zdajacych 1 nadzorujg egzamin zgodnie z ustaleniami, a w szczegdlnos$ci:

a. przestrzegajg dostosowanego czasu trwania egzaminu

b. zapewniaja dostosowane do dysfunkcji warunki przebiegu egzaminu

¢. w oddzielnej sali nauczyciel wspomaga zdajacego w czytaniu lub pisaniu (odrecznym lub przy
pomocy komputera), w przypadku zdajacych, dla ktorych dyrektor OKE wskazat taki sposob
dostosowania.

INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DLA OSOB KORZYSTAJACYCH
Z. KOMPUTERA PODCZAS EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO

Zdajacy moze korzysta¢ z komputera podczas egzaminu eksternistycznego wytacznie w przypadku,
gdy zgodnie z procedurami wskazano zdawanie egzaminu eksternistycznego w warunkach i formie
dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych zdajacego w sposob okreslony
w komunikacie dyrektora CKE w sprawie szczegolowej informacji o sposobie dostosowania
warunkow i formach przeprowadzania egzaminu eksternistycznego. Zdajacy powinien byc
wdrozony do pracy na komputerze.

Zdajacy deklaruje, ktore przedmioty bedzie zdawac¢ z wykorzystaniem komputera.
Egzamin eksternistyczny dla osob korzystajacych z komputera musi odbywac si¢ w oddzielnej sali.

Podczas kazdego egzaminu zdajacy musi mie¢ do swojej wylacznej dyspozycji autonomiczny
(lub pracujacy jako autonomiczny) komputer polaczony z drukarka oraz papier do drukarki.

Komputer musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajace zdajacemu pisanie tekstu w jezyku
polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotéw S$cistych — réwnan i odpowiednich znakow
(np. edytor rownan w programie Word). Zdajacy egzamin eksternistyczny z jezyka obcego powinien
pracowac na komputerze z zainstalowanym oprogramowaniem obstugujacym uktad klawiatury dla
danego jezyka.

Zdajacy niewidomy lub stabowidzacy moze korzysta¢ ze specjalistycznego oprogramowania
i urzadzen, dostosowanych do jego niepelnosprawnosci.

Osoba przygotowujaca komputer dla zdajacego powinna wylaczy¢é dostep do Internetu,
automatyczne sprawdzanie pisowni i stowniki jezykowe znajdujgce si¢ w oprogramowaniu tego

komputera.
Osoba przygotowujaca komputer dla zdajacego powinna zaplanowaé sposob postepowania

w przypadku jego awarii. Przyjete rozwigzania zalezag od wyposazenia szkoty/pracowni
komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dysk, nagrywarka CD/DVD).

Arkusze egzaminacyjne powinny zosta¢ zakodowane zgodnie z wymogami (numer PESEL
zdajacego). Na pierwszej stronie kazdego arkusza czlonek zespotu nadzorujacego umieszcza
adnotacje ,,Odpowiedzi zdajacego znajduja si¢ na wydruku komputerowym” lub ,,Odpowiedzi
zdajacego znajdujg si¢ w arkuszu egzaminacyjnym i na wydruku komputerowym”.

Po zakonczeniu egzaminu zdajacy przekazuje swoje odpowiedzi w formie wydruku razem
z arkuszem egzaminacyjnym oraz cyfrowym no$nikiem danych zespotowi nadzorujacemu.
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12.

13.

14.

15.

5.3.

Na gorze kazdej kartki z odpowiedziami do zadan danego arkusza nalezy napisa¢ odrgcznie numer
PESEL zdajacego.

Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy wymiar marginesow (2,5 cm z kazdej strony).

Odpowiedz zdajacego na kolejne pytania/zadania musi by¢ poprzedzona numerem zgodnym
z numerem zadania w arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamknigtych wyboru
wielokrotnego wystarczy poda¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. B.

Jesli konieczne bedzie wykonanie rysunkow, zdajacy musi je wykonaé recznie w odpowiednim
miejscu w otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub technika komputerowa w tworzonym przez
siebie pliku. W przypadku wykonania w arkuszu rysunku odrecznie, nalezy w pliku komputerowym
zapisa¢ numer zadania z adnotacja ,,odpowiedz w arkuszu egzaminacyjnym”.

Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym i wydrukowaniu odpowiedzi utworzone przez
zdajacego pliki muszg zosta¢ usunigte z twardego dysku komputera, w tym z kosza, oraz innych
no$nikéw danych. Podstawa oceny pracy zdajgcego jest wydruk komputerowy przekazany do
okregowej komisji egzaminacyjnej oraz — w przypadku stosownych adnotacji — zapisy w arkuszu
egzaminacyjnym.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu zespot nadzorujgcy umieszcza arkusz
egzaminacyjny zdajacego wraz z wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcjg
z adnotacjg ,,praca pisana na komputerze” i oddaje wraz z protokolem przebiegu egzaminu
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

INSTRUKCJA PRZEPROWADZENIA EGZAMINU W PRZYPADKU WSPOMAGANIA
ZDAJACEGO W CZYTANIU I/LUB PISANIU NA EGZAMINIE EKSTERNISTYCZNYM

Zdajacy moze korzysta¢ z pomocy nauczyciela wspomagajgcego go w czytaniu i/lub pisaniu
wylacznie w przypadku, gdy takie dostosowanie zostalo mu przyznane zgodnie z komunikatem
dyrektora CKE w sprawie szczegolowej informacji o sposobach dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzamindw eksternistycznych.

Jesli niepelnosprawnos¢ ruchowa zdajacego jest sprzgzona z wadag wymowy konieczne jest, aby do
wspomagania w pisaniu zostal wyznaczony nauczyciel, cztonek zespolu nadzorujacego, ktory
doktadnie rozumie wypowiedz zdajacego.

Egzamin eksternistyczny dla osoby korzystajacej z pomocy w czytaniu i/lub pisaniu musi odbywac
si¢ w oddzielnej sali.

Przed rozpoczeciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym nauczyciel wspomagajacy zapoznaje
zdajacego z instrukcja na pierwszej stronie arkusza oraz ustala zasady komunikowania si¢ i pracy.

Nauczyciel odczytuje caly tekst zestawu lub czyta go sukcesywnie i czeka na sygnat zdajacego, ze
jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zdajacy sam decyduje, w jakiej kolejnosci wykonuje
zadania.

W przypadku zadan zamknigtych zdajacy wskazuje stownie tre$¢ odpowiedzi, ktdra wybral,
a nauczyciel wspomagajacy w pisaniu zaznacza jg w arkuszu egzaminacyjnym.

Nauczyciel wspomagajacy nie moze udziela¢ zdajacemu wyjasnien dotyczacych zadan, moze
jedynie na prosbe zdajacego przeczyta¢ powtornie niezrozumiaty dla niego tekst.

Przebieg catego egzaminu musi by¢ rejestrowany, np. za pomocg dyktafonu, a nagranie musi by¢
dotaczone do arkusza egzaminacyjnego. Przed rozpoczeciem egzaminu osoba rejestrujaca jego
przebieg sprawdza, czy sprzet nagrywajacy jest sprawny. Jako$¢ nagrania nie moze budzié¢
watpliwosci co do przebiegu egzaminu. Nieczytelne (niepelne, nickomunikatywne) nagranie moze
by¢ podstawa do uniewaznienia egzaminu.

Osoba przygotowujaca sprzgt nagrywajacy powinna zaplanowaé sposob postepowania w przypadku
awarii.



Sytuacje szczegolne w trakcie egzaminow eksternistycznych 17

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Arkusze egzaminacyjne otrzymujg zdajacy i nauczyciel wspomagajacy, ktory czyta tekst zadan i/lub
zapisuje odpowiedzi zdajacego w swoim arkuszu. Arkusz nauczyciela wspomagajacego zapewnia
OKE, z zastrzezeniem, ze w zadnym wypadku nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy.

Arkusze zdajacego i nauczyciela wspomagajacego nalezy w ten sam sposob zakodowaé
i odpowiednio opisa¢ na pierwszej stronie: ,arkusz zdajacego” 1 ,arkusz nauczyciela
wspomagajgcego w czytaniu i/lub pisaniu”.

Osoba wspomagajaca wykonuje za zdajacego wszystkie czynnosci zwigzane z kodowaniem arkuszy
egzaminacyjnych.

W pracy dyktowanej przez zdajacego nie ocenia si¢ poprawnosci ortograficznej i interpunkcyjnej
zadan otwartych.

Jesli w rozwigzaniu jest konieczne wykonanie rysunkoéw, zdajacy musi opisa¢ kolejne czynnosci
niezbedne do ich wykonania.

W ramach obowigzujgcego czasu zdajacy moze poprosi¢ o przeczytanie zapisanej wypowiedzi
w catosci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

Po zakonczeniu pracy zespol nadzorujacy pakuje obydwa arkusze wraz z nagraniem do jednej
koperty, opisanej zgodnie z ogolnymi zasadami z adnotacjg ,,praca wykonana z nauczycielem
wspomagajacym oraz nagrania” i oddaje przewodniczagcemu zespotu nadzorujacego, ktory
nastepnie przekazuje je do OKE.

W przypadku os6b z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera, nauczyciel wspomagajacy kieruje
uwage zdajacego na konieczno$¢ pracy z arkuszem, jezeli zauwazy, ze zdajacy jest
zdekoncentrowany.

5.4.UNIEWAZNIENIE EGZAMINU PRZEZ PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU

NADZORUJACEGO

Zdajagcemu mozna przerwaé egzamin i uniewazni¢ jego prace w przypadku stwierdzenia
niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zakldcania przebiegu egzaminu
eksternistycznego z danych zaje¢ edukacyjnych w sposob utrudniajacy prace pozostalym zdajgcym.

W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. przyjmuje si¢ nastgpujace postepowanie:

a. przewodniczacy zespolu nadzorujacego podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu tego
zdajacego 1 uniewaznia jego prace oraz nakazuje zdajacemu opuszczenie sali egzaminacyjnej

b. przewodniczacy zespotu nadzorujacego sporzadza protokot przerwania egzaminu (Zafgcznik
4.3)

c. przewodniczacy zespolu nadzorujacego dolacza protokot przerwania egzaminu i uniewazniony
zestaw egzaminacyjny zdajacego, ktdremu przerwano egzamin, do protokotu przebiegu
egzaminu

d. informacje o przerwaniu egzaminu danej osoby i uniewaznieniu jej pracy OKE zamieszcza si¢
w indywidualnym protokole egzamindéw eksternistycznych.

Zdajacy, ktéremu przerwano egzamin, moze przystapi¢ ponownie do tego egzaminu w jednej
z kolejnych sesji egzaminacyjnych.

5.5.POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKOW W ARKUSZACH

EGZAMINACYJNYCH

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i wykorzystuje arkusze
rezerwowe.

Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajgca do przeprowadzenia egzaminu,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego powiadamia dyrektora wilasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzj¢ co do dalszego przebiegu egzaminu lub czg¢sci egzaminu.
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Zdajacy czekaja na decyzjg, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢ kserokopii
arkuszy egzaminacyjnych w osrodku egzaminacyjnym.

3. Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czeSci egzaminu dyrektor wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub
pocztg elektroniczng przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

5.6. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGINIECIA MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego po stwierdzeniu zaginigcia pakietu zawierajagcego arkusze
egzaminacyjne oraz karty punktowania powiadamia o tym fakcie dyrektora wiasciwej OKE, ktory
przeprowadza postgpowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor wlasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu. Dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE —
przewodniczacych zespotow nadzorujacych.

4. Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuja w OKE, w ktorej zlozyli wniosek
o dopuszczenie do egzaminu.

5.7.POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NAGEEGO ZAKEOCENIA PRZEBIEGU EGZAMINU

1. W przypadku nagtego zakldcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
podejmuje decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu egzaminu i powiadamia o tym fakcie, w razie
potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.) oraz dyrektora wilasciwej OKE.

2. Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed otwarciem kopert z arkuszami egzaminacyjnymi, ale nie
p6zniej niz na pot godziny po planowanym rozpoczeciu egzaminu, to egzamin moze odby¢ sie, za
zgodg dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu.

3. W czasie powstalej przerwy przewodniczacy zespotu nadzorujacego zobowigzany jest do

zabezpieczenia arkuszy egzaminacyjnych oraz kart punktowania przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

4. Dyrektor wlasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba,
podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym terminie egzaminu.

5.8.POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UJAWNIENIA ZADAN EGZAMINACYJNYCH

1. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze egzaminacyjne zostaty nieprawnie ujawnione,
dyrektor wlasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ co do dalszego
przebiegu egzaminu.

2. W przypadku wstrzymania egzaminu dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE —
przewodniczacych zespotow nadzorujacych.

4. Informacje¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w okrggowej komisji egzaminacyjnej,
w ktorej ztozyt wniosek o dopuszczenie do egzaminu.
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6. PO EGZAMINACH EKSTERNISTYCZNYCH

5.1.

1.

5.2.

10.

DOKUMENTACJA EGZAMINOW

W dokumentacji egzaminu w OKE pozostaja:
a. protokot przebiegu egzaminu
b. zweryfikowane listy obecnosci
c. protokoét przerwania/uniewaznienia egzaminu
d. protokoly przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodne ze wskazaniami
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej
. prace zdajacych (przez okres 6 miesigcy)
f. karty punktowania (przez okres 5 lat).

UNIEWAZNIENIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA PRZEZ EGZAMINATORA
NIESAMODZIELNEGO ROZWIAZANIA ZADANIA LUB ZADAN

Zdajacy samodzielnie rozwigzuje zadania zawarte w arkuszu egzaminacyjnym, w szczegolnosci
tworzy wlasny tekst lub wlasne rozwigzania zadan w czasie trwania egzaminu.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy egzaminacyjnej przez egzaminatora:

a. niesamodzielnego rozwigzania zadania lub zadan przez zdajgcego

b. wystepowania w pracy egzaminacyjnej zdajacego jednakowych sformutowan wskazujgcych na
udostgpnienie rozwigzan innemu uzdajgcemu lub korzystanie z rozwigzan innego zdajacego

dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajacemu pisemng informacj¢ o zamiarze
uniewaznienia temu zdajagcemu danego egzaminu.

Zdajacy ma prawo ztozy¢ wniosek o wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej zamierza uniewazni¢ egzamin. Wniosek sktada si¢ do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej
informacji, o ktorej mowa w pkt. 6.2.2.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 6.2.3., dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej umozliwia zdajagcemu zapoznanie si¢ z dokumentacjg oraz zlozenie
wyjasnien, we wskazanym miejscu i czasie.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozstrzyga o uniewaznieniu danego egzaminu
w terminie 14 dni od dnia:

a. otrzymania wniosku, o ktéorym mowa w pkt. 6.2.3., albo

b. uptywu terminu do ztozenia wniosku, o ktérym mowa w pkt. 6.2.3.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajacemu pisemng informacje
0 uniewaznieniu danego egzaminu, wraz z uzasadnieniem.

Zdajacy w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o uniewaznieniu, o ktoérej mowa
w pkt. 6.2.6., moze wnie$¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygni¢cia dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt. 6.2.7., wraz z dokumentacjg niezbgdng do ich rozpatrzenia,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje, nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego
od dnia otrzymania zastrzezen, dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, chyba ze dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej uwzgledni zastrzezenia ztoZzone przez zdajacego.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt. 6.2.8.,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezen wraz z dokumentacjg niezb¢dng do ich rozpatrzenia.
Rozstrzygnigcie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jest ostateczne i nie stuzy na nie
skarga do sadu administracyjnego.

Swiadectwo / zaswiadczenie dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wydaje po rozstrzygnieciu
W sprawie uniewaznienia.
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11.

5.3.

54.

Zdajacy, ktéremu przerwano egzamin, moze przystapi¢ ponownie do tego egzaminu w jednej
z kolejnych sesji egzaminacyjnych.

PRZEKAZYWANIE WYNIKOW

Wyniki egzaminéw zatwierdzone przez dyrektora OKE wpisuje si¢ do indywidualnego protokotu
egzaminow eksternistycznych danej osoby.

Osoba, ktora przystgpita do egzaminu w danej sesji egzaminacyjnej, otrzymuje pisemng informacjg
o wynikach egzaminu z danych zaje¢ edukacyjnych.

Wydrukowany indywidualny protokol egzamindéw eksternistycznych osoby zdajgcej, po zdaniu
przez t¢ osobeg wszystkich obowigzujacych ja egzaminéw eksternistycznych, podpisuje i1 opatruje
datg dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej.

Komisja okrggowa, na wniosek zdajacego, wydaje jej odpis indywidualnego protokotu egzaminow
eksternistycznych.

Osoba, ktora zdata egzaminy eksternistyczne ze wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
ujetych odpowiednio w ramowym planie nauczania szkoty podstawowej dla dorostych, gimnazjum
dla dorostych, liceum ogodlnoksztatcacego dla dorostych, otrzymuje $§wiadectwo ukonczenia
odpowiednio szkoty podstawowej, gimnazjum lub liceum ogodlnoksztalcacego, wydane przez
dyrektora OKE.

Osoba, ktora zdala egzaminy eksternistyczne z zakresu wymagan okreslonych w podstawie
programowej ksztalcenia ogolnego dla zasadniczej szkoly zawodowej ze wszystkich
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych otrzymuje zaswiadczenie wydane przez komisj¢ okregows.

WGLAD DO SPRAWDZONYCH PRAC EGZAMINACYJNYCH

Whiosek o wglad

1.
2.

Weglad do pracy egzaminacyjnej przystuguje zdajgcemu na jego pisemny wniosek.

Wnhniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sktada si¢ do dyrektora wtasciwej komisji okregowe;.
Whiosek moze by¢ ztozony osobiscie przez uprawniong osobg lub przestany do komisji okregowe;j
drogg elektroniczng, faksem lub pocztg tradycyjna.

Whiosek o wglad mozna ztozy¢ na formularzu opublikowanym na stronie internetowej komisji

okregowej lub w innej formie, w tym drogg listowa / e-mailowa (skan wniosku z podpisem

zdajacego) lub faksem. We wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy wskazac:

a. 1imi¢ i nazwisko zdajacego

b. PESEL zdajacego

c. dane teleadresowe osoby dokonujacej wgladu, w tym adres pocztowy oraz — jezeli to tylko
mozliwe — adres e-mail oraz/lub numer telefonu komérkowego lub inny sposob kontaktu
umozliwiajacy jak najszybsze przekazanie informacji o wyznaczonym terminie wgladu

d. egzamin/egzaminy, ktoérych wglad dotyczy.

Whioski o wglad sa przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogloszenia wynikdéw danego egzaminu,
zgodnie z kolejnoscig wptywu.

Termin i miejsce wgladu

1.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — jezeli to mozliwe, w porozumieniu z wnioskodawca
— wyznacza termin wgladu (dzien oraz godzing) w ciagu nie wigcej niz 5 dni roboczych od
otrzymania wniosku o wglad. O wyznaczonym terminie wgladu komisja okrggowa informuje
wnioskodawcg.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu. W szczegdlnych oraz
uzasadnionych przypadkach wynikajacych z niepelnosprawnosci osoby uprawnionej do wgladu
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze wyrazi¢c zgod¢ mna zorganizowanie
i przeprowadzenie wgladu poza siedziba komisji okregowej.
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Czas oczekiwania na wglad nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od momentu zlozenia wniosku o wglad
(w przypadku wnioskéw przesytanych listownie decyduje data wptywu wniosku do komis;ji
okrggowej).

W przypadku wplywu znacznej liczby wnioskow o wglad w krotkim okresie czasu dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej moze podja¢ decyzje o wydtuzeniu terminu, o ktérym mowa
w pkt 3., jednak nie wigcej niz o 7 dni.

Wyznaczony przez dyrektora komisji okrggowej termin wgladu moze zosta¢ zmieniony:

a. na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, w ramach mozliwosci organizacyjnych komisji
okregowej

b. na prosb¢ komisji okr¢gowej, w porozumieniu z osobg uprawniong do wgladu.

W przypadku spdznienia si¢ na wglad przez osobg uprawniong do wgladu termin wgladu — jezeli to
tylko mozliwe — przesuwany jest na pozniejszg godzing tego samego dnia. Jezeli dokonanie wgladu
tego samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn obiektywnych lub na prosbe osoby uprawnionej
do wgladu, termin moze zosta¢ przesuniety na inny dzien.

Prace egzaminacyjne sa przechowywane przez 6 miesi¢gcy od dnia ogloszenia wynikéw danego
egzaminu. Po tym okresie nie jest mozliwe zorganizowanie oraz przeprowadzenie wgladu do pracy
egzaminacyjne;j.

Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztow podrozy zwigzanych z dojazdem osoby
uprawnionej do wgladu, w tym zdajacego, do miejsca wgladu wyznaczonego przez dyrektora
komisji okrggowe;.

Zasady wgladu

1.

Potwierdzenie uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zgtosi¢ si¢ z dokumentem
potwierdzajacym tozsamo$¢ osoby dokonujacej wgladu.

Forma udostepniania prac do wglgdu. Osobie uprawnionej do wgladu udostepnia si¢ prace
egzaminacyjng w formie, w jakiej zostala przekazana przez zdajacego i oceniona przez
egzaminatora. Przed udostepnieniem pracy do wgladu zabezpiecza si¢ dane osobowe egzaminatora
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Czas trwania wglgdu. Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony przez dyrektora
komisji okregowej nie moze by¢ krotszy niz 30 minut. Na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, po
uplywie czasu wyznaczonego przez dyrektora komisji okrggowej, czas wgladu moze zostaé
wydluzony w takim zakresie, w jakim jest to mozliwe, po uwzglednieniu liczby wgladow
wyznaczonych na dany dzien.

Osoby obecne podczas wglgdu. Podczas wgladu obecny jest pracownik komisji okregowej. Przed
rozpoczeciem wgladu pracownik komisji okregowej informuje osobg dokonujaca wgladu o tym,
czy jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania merytoryczne dotyczace rozwiazan / zadan / liczby
punktow przyznanych przez egzaminatora lub czy istnieje mozliwos¢ rozmowy z ekspertem
przedmiotowym.

Przebieg wglgdu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby dokonujacej wgladu, osoba

przeprowadzajaca wglad:

a. upewnia si¢, czy osoba dokonujgca wgladu zapoznata si¢ z procedurami wgladu

b. przekazuje osobie dokonujacej wgladu informacje, o ktérych mowa w pkt 4. Osobie
dokonujacej wgladu nalezy udostepni¢ prace egzaminacyjng oraz kryteria oceniania. Po
zakonczonym wgladzie pracownik komisji okregowej odnotowuje realizacje wgladu, a osoba
dokonujaca wgladu potwierdza to wlasnorgcznym podpisem.

Zakaz wykonywania kserokopii oraz zdjeé pracy egzaminacyjnej. Praca egzaminacyjna nie moze
by¢ kopiowana lub powielana w jakiejkolwiek formie Iub w jakikolwiek sposdb. Nie dopuszcza si¢
rowniez mozliwosci wykonywania zdj¢¢ pracy egzaminacyjnej, w catoéci lub w jakiejkolwiek jej
czgSci.

Zakaz korzystania z urzqdzen telekomunikacyjnych. Podczas wgladu nie jest dozwolone korzystanie
z urzadzen telekomunikacyjnych.
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Sporzqdzanie notatek przez osobeg dokonujgcq wglgdu. Osoba dokonujaca wgladu ma prawo
sporzadzania notatek podczas wgladu, korzystajac z materialow przekazanych przez okrggowa
komisj¢ egzaminacyjng. Osobom dokonujgcym wgladu nalezy zapewni¢ kartki formatu A4 oraz
dhugopisy (w kolorze okreslonym przez komisj¢ okregowa). Osoby dokonujace wgladu nie moga
robi¢ notatek, korzystajac z wtasnych materialow i przybordéw do pisania.

Zglaszanie zastrzezen dotyczacych sprawdzania pracy. Weryfikacja sumy punktow

1.

Jezeli podczas wgladu osoba uprawniona do wgladu zglasza zastrzezenia dotyczace sprawdzenia
pracy, w tym liczby punktéw przyznanych przez egzaminatora, w pierwszej kolejnosci komisja
okregowa powinna dazy¢ do wyjasnienia watpliwosci podczas wgladu.

Jezeli spelnienie wytycznej okreslonej w pkt 1. nie jest mozliwe lub osoba uprawniona do wgladu
— pomimo udzielonych jej wyjasnien — podtrzymuje swoje zastrzezenia dotyczace sprawdzenia
pracy, osoba przeprowadzajaca wglad informuje osobg¢ uprawniona do wgladu o mozliwosci
skierowania do dyrektora komisji okrggowej wniosku o weryfikacj¢ sumy punktow.

We wniosku o weryfikacje sumy punktow nalezy wskazac:

a. imie¢ i nazwisko zdajacego

b. PESEL zdajacego

c. egzamin, ktoérego wglad dotyczyt

d. numery zadan, w ktérych suma punktow ma zosta¢ zweryfikowana.

Whiosek moze by¢ ztozony osobiscie przez uprawniong osobg lub przestany do komisji okregowej
drogg elektroniczng, faksem lub pocztg tradycyjng. Wniosek musi zosta¢ ztozony nie pozniej niz 2
dni robocze po dokonaniu wgladu.

W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii natury technicznej, np. pomylek w sumowaniu liczby
punktéw przyznanych za rozwigzania poszczegolnych zadan, weryfikacji dokonuje pracownik
wskazany przez dyrektora komisji okregowej.

W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii merytorycznych, dyrektor komisji okregowej
wskazuje osobe, ktora dokonuje ponownej oceny rozwigzan wskazanych zadan, zgodnie ze
schematem punktowania zadan opracowanym przez CKE. Osoba wskazana przez dyrektora komisji
okregowej musi posiada¢ uprawnienia egzaminatora w zakresie danego przedmiotu.

Weryfikacji sumy punktéw dokonuje si¢ najszybciej, jak jest to mozliwe, w ciggu nie wigcej niz 14
dni od wplyni¢cia do komisji okregowej wniosku, o ktorym mowa w pkt 4. W uzasadnionych
przypadkach wskazany termin moze zosta¢ wydtuzony, jednak nie wigcej niz o 7 dni. O zaistniatym
op6znieniu nalezy poinformowaé wnioskodawce.

Jezeli w wyniku weryfikacji sumy punktow wynik egzaminu zostal podwyzszony, stosowne zmiany
nanosi si¢ w dokumentacji egzaminu oraz systemach informatycznych. Zdajacy powinien zostac¢
bezzwlocznie poinformowany (telefonicznie albo drogg elektroniczna, albo listem poleconym)
0 zmianie wyniku egzaminacyjnego. Zdajacemu wydaje si¢ nowe §wiadectwo / zaswiadczenie po
zwrdceniu poprzednio wydanego dokumentu. Poprawiony dokument jest wydawany z nowym
numerem, natomiast data wystawienia jest taka sama, jak na dokumencie wydanym uprzednio.
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7.1. SPIS ZALACZNIKOW

1.1. | Warunki lokalowe i techniczne zapewniajace prawidtowy przebieg egzaminu

2.1. | Wniosek o dopuszczenie do egzaminow eksternistycznych

2.2. | Deklaracja dotyczaca wyboru zaj¢¢ edukacyjnych z zakresu szkoly podstawowej

2.3. | Deklaracja dotyczaca wyboru zaj¢¢ edukacyjnych z zakresu gimnazjum

2.4. | Deklaracja dotyczaca wyboru zaje¢ edukacyjnych z zakresu liceum ogdlnoksztatcacego

2.5. | Deklaracja dotyczaca wyboru zaj¢¢ edukacyjnych z zakresu wymagan okreslonych
w podstawie programowej ksztalcenia ogélnego dla zasadniczej szkoty zawodowej

2.6. | Wniosek o zwolnienie z oplaty

2.7. | O$wiadczenie o liczbie cztonkdw rodziny pozostajacych we wspdolnym gospodarstwie
domowym

2.8. | Wniosek o przediuzenie okresu zdawania egzaminow

2.9. | Wniosek o zaliczenie zdanych egzaminow

3.1. | Powotanie zespotu nadzorujacego

3.2. | Zadania przewodniczacego zespotu nadzorujgcego

4.1. | Powotanie cztonka zespotu egzaminatoréw sprawdzajacych i oceniajgcych arkusze

4.2. | Informacja dla przystepujacego do egzaminu eksternistycznego

4.3. | Protokot przerwania i uniewaznienia egzaminu

4.4. | Protokot przebiegu egzaminu eksternistycznego

5.1. | O$wiadczenie w sprawie zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych

5.2. | Upowaznienie do odbioru arkuszy egzaminacyjnych

6.1. | Upowaznienie dla obserwatora

7.1. | Przeprowadzanie egzaminu eksternistycznego z informatyki / zaje¢ komputerowych

8.1. | Wniosek o wglad do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjnej
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Zatgcznik 1.1

WARUNKI LOKALOWE | TECHNICZNE ZAPEWNIAJACE
PRAWIDLOWY PRZEBIEG EGZAMINU

1. Wyposazenie:

a. sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materiatdbw przed nieuprawnionym
ujawnieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego

przynajmniej jedno state dostepne potgczenie telefoniczne
mozliwo$¢ korzystania z kserografu w dniu przeprowadzania egzaminu
komputery dla zdajgcych egzamin z informatyki lub zaje¢ komputerowych

tablica lub plansza do zapisania godziny egzaminu

=~ 0o oo o

zegar.

2. Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu powinny by¢ zgodne
z podstawowymi wymaganiami bhp.

3. Warunki zapewniajgce samodzielno$¢ pracy zdajgcego:
a. oddzielny stolik (tawka) dla kazdego zdajacego
b. stoliki ustawione w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej samodzielnos¢ pracy
c. miejsca dla zespotu nadzorujgcego i obserwatorow.

4. Dodatkowe rozwigzania organizacyjne:
a. w salach nie mogg znajdowac¢ sie zadne pomoce dydaktyczne (np. mapy, eksponaty)
b. umozliwienie zdajgcym skorzystania z toalety bez kontaktowania sie z innymi osobami.

5. Pomieszczenia wynajmowane na czas egzaminu muszg spetniaC¢ wszystkie wymagania
okreslone dla sal przeznaczonych na egzamin.
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Zatgcznik 2.1
WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO EGZAMINOW EKSTERNISTYCZNYCH

Formularz nalezy wypetni¢ drukowanymi literami.

Przedktadam wniosek o dopuszczenie mnie do egzamindéw eksternistycznych z zakresu (prosze
zaznaczy¢ znakiem X odpowiedni zakres):

|:| szkoty podstawowej dla dorostych
I:I gimnazjum dla dorostych
|:| liceum ogolnoksztatcgcego dla dorostych

I:I wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogélnego dla zasadniczej
szkoty zawodowej
poczgwszy od jesiennej/zimowej” sesji egzaminacyjnej w .................. roku.

Dane osobowe

nazwisko
HEEEEEEEEEEE. HEEEEEEEEEEE.
imie drugie imie
HEEEEEEEEEE NN EEEEEEEEE
numer PESEL nazwisko rodowe
LT -T T IEEEEEEEEEEEEEEEEn
data urodzenia (dzief — miesigc — rok) miejsce urodzenia

Adres zamieszkania

ulica, numer domu/mieszkania

miejscowos¢ poczta kod pocztowy
HEEEEEEEEEN |
telefon wojewodztwo
| powiat | ‘ gmina |

Do wniosku dotgczam (prosze zaznaczyc znakiem X odpowiedni zatgcznik):

[ ] $wiadectwo ukoriczenia klasy/szkoty/indeks*,

|:| zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce wystepowanie dysfunkcji**.

= Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla celéw zwigzanych z egzaminem, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2014 r., poz. 1182).

= Oswiadczam, Zze podane dane teleadresowe umozliwiajg kontakt ze mna.

= Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z zasadami wnoszenia optaty za egzamin eksternistyczny.

miejscowo$¢ data podpis sktadajgcego wniosek

* Niepotrzebne skreslic.

** Zaswiadczenie sktadajg osoby niewidome, stabowidzace, niestyszgce, stabostyszgce, z niepetnosprawnoscia ruchowg, w tym
z afazja, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera, ubiegajace sie o zdawanie
egzaminéw w warunkach i formie dostosowanych do rodzaju ich niepetnosprawnosci.
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Zatgcznik 2.2

imie i nazwisko miejscowo$c¢, data

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystapienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu szkoly podstawowej
dla dorostych w sesji ..............ccccceeeiiiinnne W roKU ...

z nastepujacych zajeé¢ edukacyjnych:

W kratke przed nazwg wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

|:| jezyk polski I:I przyroda

I:I historia i spoteczenstwo I:I matematyka

[ ] 10ZYK ODCY (J8KI2) wvrvceverreerersceessceens e ssesess e

Prosze wpisac: angielski, francuski, niemiecki albo rosyjski.

|:| zajecia komputerowe*

Windows z systemem plikéw NTFS wraz z pakietem programow uzytkowych
MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint) lub OpenOffice**

D zajecia komputerowe*

Linux z KDE wraz z pakietem programoéw uzytkowych OpenOffice**

podpis sktadajgcego deklaracje

*Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor.

** Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegdtowych informacji o wersji oprogramowania
(systemu operacyjnego i pakietu programow uzytkowych), stosowanej w danym osrodku
egzaminacyjnym.
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Zatgcznik 2.3

imie i nazwisko miejscowo$c¢, data

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystgpienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu gimnazjum
dla dorostych w sesji .............ccccccceeeinnis wWroku .........ccoceviiiin

z nastepujacych zaje¢ edukacyjnych:

W kratke przed nazwg wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

|:| jezyk polski D matematyka D biologia
I:I historia D fizyka D geografia

|:| wiedza o spoteczenhstwie D chemia

|:| JEZYK ODCY (JAKI?) .ot

Prosze wpisac: angielski, francuski, niemiecki albo rosyjski.

|:| informatyka*

Windows z systemem plikow NTFS wraz z pakietem programoéw uzytkowych
MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint) lub OpenOffice**

D informatyka*

Linux z KDE wraz z pakietem programoéw uzytkowych OpenOffice**

podpis sktadajgcego deklaracje
*Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor.

** Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegdtowych informacji o wersji oprogramowania
(systemu operacyjnego i pakietu programow uzytkowych), stosowanej w danym osrodku
egzaminacyjnym.
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Zatagcznik 2.4

imie i nazwisko miejscowo$c¢, data

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystapienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu liceum
ogoblnoksztatcacego dla dorostych w sesji ................................ W IOKU ......ovvvvvvvviirinrenenne.

z nastepujacych zajeé¢ edukacyjnych:

W kratke obok wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

D jezyk polski D matematyka D biologia
D historia D fizyka I:I podstawy przedsiebiorczosci
D wiedza o spoteczenhstwie D chemia D geografia

[ ] J8ZYK ODCY (8KI?) .vrvvverreeerrsveesseseeseseses s s

Prosze wpisac: angielski, francuski, niemiecki albo rosyjski.

D informatyka*

Windows z systemem plikbw NTFS wraz z pakietem programow uzytkowych
MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint) lub OpenOffice**

|:| informatyka*

Linux z KDE wraz z pakietem programow uzytkowych OpenOffice**

podpis sktadajgcego deklaracje
*Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor.

** Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegdtowych informacji o wersji oprogramowania
(systemu operacyjnego i pakietu programow uzytkowych), stosowanej w danym osrodku
egzaminacyjnym.
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Zatgcznik 2.5

imie i nazwisko miejscowo$c¢, data

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystapienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu wymagan
okreslonych w podstawie programowej ksztatlcenia ogélnego dla zasadniczej szkoly
zawodowej W sesji ..............ccoeeee WIroKU ... z nastepujacych zajec¢

edukacyjnych:

W kratke obok wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

D jezyk polski |:| matematyka |:| biologia
D historia D fizyka D podstawy przedsigebiorczosci
D wiedza o spoteczenstwie |:| chemia |:| geografia

[ ] I8ZYK ODCY (JAKI?) w.ovvvveeeereversceeessseres s

Prosze wpisac: angielski, francuski, niemiecki albo rosyjski.

D informatyka *

Windows z systemem plikow NTFS wraz z pakietem programow uzytkowych
MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint) lub OpenOffice**

I:’ informatyka *

Linux z KDE wraz z pakietem programow uzytkowych OpenOffice**

podpis sktadajgcego deklaracje
*Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor.

** Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegdtowych informacji o wersji oprogramowania
(systemu operacyjnego i pakietu programow uzytkowych), stosowanej w danym osrodku
egzaminacyjnym.
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Zatgcznik 2.6

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

Dyrektor

Okregowej Komisji Egzaminacyjnejw ...........ccooiiiiiiiiiiiiiiciiiinns

Whiosek o zwolnienie z optaty

Zwracam sie z prosbg o zwolnienie mnie z optaty za egzaminy eksternistyczne w sesji

.............................................. W roku ........................... Z powodu niskich dochoddw.

Jednoczesnie oswiadczam, ze (niepotrzebne skresli¢):

a) jestem osobg samotnie gospodarujgca

b) jestem osobg bezrobotng

c) pozostaje we wspdlnym gospodarstwie domowym z czionkami mojej rodziny (nalezy
dotgczy¢ stosowne oswiadczenie o liczbie czlonkdw rodziny i zaswiadczenia o dochodach
wszystkich cztonkéw rodziny).

podpis sktadajgcego wniosek

* Np. oswiadczenie o liczbie cztonkdéw pozostajagcych we wspdolnym gospodarstwie domowym; zaswiadczenie
o zarejestrowaniu w Urzedzie Pracy lub dowdd pobierania zasitku dla bezrobotnych; zaswiadczenie o dochodach;
dokumenty potwierdzajgce wysokos$¢ uzyskiwanych zapomag, zasitkdw ( np. odcinek renty).

Uwaga:

Wszystkie zaswiadczenia potwierdzajgce wysokosé osigganych dochoddéw netto lub zaswiadczenia
z Urzedu Pracy nalezy dostarczy¢ z miesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku.
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Zatgcznik 2.7

imie i nazwisko miejscowo$c¢, data

numer PESEL

Oswiadczenie o liczbie czlonkéw rodziny pozostajacych
we wspolnym gospodarstwie domowym

Oswiadczam, ze liczba czionkdbw mojej rodziny, z ktéorymi pozostaje we wspdlnym
gospodarstwie, tgcznie ze mng WYNoSi .......cccccceeeennnns osoby/oséb. Czionkami wyzej
wymienionej rodziny sg* (wymieni¢ w tabeli):

Whpisac:
: Ce Data Stopien zatrudniony, emeryt, rencista, bezrobotny,
Lp. Nazwisko i imie . N . X . i
urodzenia | pokrewienstwa* | uczen, student i poda¢ nazwe zakfadu
pracy, szkoty, uczelni
1. whnioskodawca
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej przewidzianej przepisami kodeksu karnego zgodnie z art. 233 § 1
k.k. (Dz.U. Nr 88, poz. 553 z 1997 r. ze zm.) potwierdzam wtasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych
W niniejszym oswiadczeniu.

(podpis sktadajgcego o$wiadczenie)

*Np.: rodzice, rodzenstwo, matzonek/a, dzieci
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Zatgcznik 2.8

imie i nazwisko miejscowo$¢, data

numer PESEL

Pan/Pani ..o

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

_ WNIOSEK ,
O PRZEDLUZENIE OKRESU ZDAWANIA EGZAMINOW

Zwracam sie z prosbg o przedtuzenie okresu zdawania egzamindéw eksternistycznych
z zakresu szkoty podstawowej dla dorostych / gimnazjum dla dorostych / liceum
ogolnoksztatcgcego dla dorostych / zasadniczej szkoty dla dorostych® o dwie sesje

egzaminacyjne z powodu

podpis sktadajgcego wniosek

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik 2.9

imie i nazwisko miejscowosc¢, data

numer PESEL

Pan/Pani ...
Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

WNIOSEK O ZALICZENIE ZDANYCH EGZAMINOW

Zwracam sie z prosbg o zaliczenie mi zdanych egzaminéw eksternistycznych
z zakresu szkoty podstawowej / gimnazjum / liceum ogolnoksztatcgcego / zasadniczej
szkoty zawodowej* z nastepujgcych zaje¢ edukacyjnych:

Nazwa zaje¢ edukacyjnych i data (sesja) ich zdania:

podpis sktadajgcego wniosek

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik 3.1

POWOLANIE ZESPOLU NADZORUJACEGO

Na podstawie § 15. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z dnia 17 lutego 2012 r., poz.
188) powotuje zespdt nadzorujacy przebieg egzaminu eksternistycznego
W ot sesji egzaminacyjnej W ....................... roku z zakresu
szkoty podstawowej / gimnazjum / liceum ogdlnoksztalcacego / zasadniczej

SZKOlY ZAWOAOWE] ™ Z ... i

wdniu ... s, . 20..... r. wsali.............. w nastepujacym sktadzie:
. - . Nauczany Nr w ewidenc;ji
Funkcja Imie i nazwisko . . .
przedmiot egzaminatorow
Przewodniczacy

Czilonek zespotu

Czionek zespotu

Czlonek zespotu

pieczec i podpis dyrektora OKE

podpis cztonka zespotu

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik 3.2

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU NADZORUJACEGO

1. Sprawdzenie przygotowania sali, w ktérej ma by¢ przeprowadzony egzamin.

. W przypadku zdawania egzaminu przez osobe niepetnosprawng sprawdzenie, czy w sali

egzaminacyjnej zostaty zapewnione warunki wskazane przez dyrektora OKE.

Ustalenie sposobu rozmieszczenia cztonkdw zespotu nadzorujgcego i obserwatorow w sali
egzaminacyjnej zapewniajgcego kontrolowanie wszystkich zdajgcych.

. Sprawdzenie nienaruszenia przesytek zawierajgcych arkusze egzaminacyjne oraz karty

punktowania, a w przypadku stwierdzenia, ze przesyiki zostaty naruszone, zawieszenie
egzaminu i powiadomienie o tym dyrektora OKE.

Sprawdzenie tozsamosci osob zdajgcych.

W przypadku zgtoszenia przez zdajgcego koniecznosci korzystania ze sprzetu
medycznego lub lekéw ustalenie ze zdajgcym zasad korzystania z nich.

Poinformowanie zdajgcych o warunkach przebiegu egzaminu — przed jego rozpoczeciem.

Polecenie osobom zdajgcym sprawdzenia, czy arkusz egzaminacyjny oraz karta
punktowania sg kompletne.

Nadzorowanie prawidtowego przebiegu egzaminu, w sytuacjach awaryjnych stosowanie
sie do instrukcji opisanych w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzamindw eksternistycznych.

10.Sporzgdzenie protokotu przebiegu egzaminu w sali oraz doktadne zweryfikowanie

i wypehienie listy obecnosci zdajgcych, a po zakonczeniu egzaminu przekazanie
dyrektorowi OKE.

11.Zabezpieczenie, po zakonczeniu egzaminu, zestawdw zadan wraz z kartami punktowania

oraz niezwtoczne dostarczenie ich do miejsca wskazanego przez dyrektora OKE.

12.Nadzorowanie prawidiowego zabezpieczenia pozostatej dokumentacji dotyczgce;j

przygotowania i przebiegu egzaminu.



Zalgczniki 37

Zatgcznik 4.1

Imie i nazwisko miejscowosc, data

seria i numer dowodu osobistego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1. nie jestem nauczycielem zaje¢ edukacyjnych, z zakresu ktérych powotano mnie do
zespotu nadzorujgcego egzamin/egzaminy

2. zapoznatam/tem sie z:

a. procedurami organizowania i przeprowadzania egzamindéw eksternistycznych
z zakresu: szescioletniej szkoty podstawowej dla dorostych, gimnazjum dla
dorostych, liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych i wymagan okreslonych
w podstawie programowej ksztatcenia ogolnego dla zasadniczej szkoty
zawodowej

b. procedurg postepowania z materiatami egzaminacyjnymi, objetymi ochrong
przed nieuprawnionym ujawnieniem, ustalong i zatwierdzong przez dyrektora
OKE

c. instrukcjami dotyczgcymi egzaminu przekazanymi przez OKE.

Czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie
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Zatgcznik 4.2

miejscowo$¢, data

numer w ewidencji egzaminatoréw

Na podstawie § 15. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz. U. z dnia 17 lutego 2012 r. poz.
188)

powotuje

Panig/Pana do sprawdzania i oceniania arkuszy egzaminacyjnych wypetnionych przez
zdajgcych egzamin eksternistyczny w ..................... sesji egzaminacyjnejw ......... roku
z zakresu szkoty podstawowej/gimnazjum/liceum ogolnoksztatcgcego/zasadniczej

szkoty zawodowej* Z ... .

nazwa zajec edukacyjnych

podpis osoby powotanej pieczec i podpis dyrektora OKE

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik 4.3

10.

11.

INFORMACJA DLA PRZYSTEPUJACEGO DO EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO

Prawa i obowigzki przystepujgcego do egzaminu eksternistycznego okresla
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z dnia 17 lutego 2012 r., poz. 188).

Zdajacy zgtasza sie na egzamin w wyznaczonym przez dyrektora OKE miejscu i czasie.

Do sali egzaminacyjnej zdajacy wnoszg jedynie dozwolone przybory: dtugopis (pioro)
z czarnym tuszem (atramentem) oraz przybory i urzadzenia wymienione w Komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie informacji o materiatach
i przyborach pomocniczych, z ktérych mogg korzysta¢ osoby zdajgce egzaminy
eksternistyczne. W sali powinny znajdowac sie materialy pomocnicze, z ktérych zdajgcy
mogg korzysta¢ na egzaminie z poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych. Informacje
o0 materiatach i przyborach pomocniczych ogtasza dyrektor CKE na stronie internetowej
CKE.

Do sali egzaminacyjnej, w ktérej przeprowadzany jest egzamin, nie wolno wnosi¢ zadnych
urzgdzen telekomunikacyjnych ani korzystac z nich w tej sali.

Osoby niewidome, stabowidzgce, niestyszgce, stabostyszgce, z niepetnosprawnoscig
ruchowa, w tym z afazja, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub z autyzmem,
w tym z zespotem Aspergera mogg przystgpi¢ do egzaminu w warunkach i w formie
dostosowanych do niepetnosprawnosci na podstawie zaswiadczenia lekarskiego
dotaczonego do wniosku o dopuszczenie do egzaminéw. O sposobach dostosowania dla
kazdego zdajgcego decyduje dyrektor OKE, kierujgc sie zawartymi w komunikacie
dyrektora CKE szczegoétowymi informacjami o sposobach dostosowania warunkéw i formy
egzaminu.

O ustalonej godzinie zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie,
i zajmujg wyznaczone miejsca. Kazdy zdajgcy powinien mie¢ przy sobie dowdd osobisty
lub inny dokument tozsamos$ci z numerem PESEL i zdjeciem i okazac go przy wejsciu do
sali egzaminacyjnej.

Zdajacy, ktéry ze wzgledu na chorobe musi w czasie egzaminu korzysta¢ ze sprzetu
medycznego lub lekéw, przed wejsciem na sale ustala z przewodniczacym zespotu
nadzorujgcego zasady korzystania z lekéw i sprzetu i stosuje sie do tych ustaleh w czasie
trwania egzaminu.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi sg nienaruszone. W przypadku stwierdzenia nienaruszenia pakietéw
otwiera je w obecnosci przedstawicieli zdajgcych.

Egzamin rozpoczyna sie punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE od
rozdania arkuszy egzaminacyjnych. Spdznione osoby nie zostang wpuszczone do sali
egzaminacyjnej po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego zdajgcy ma obowigzek sprawdzi¢, czy arkusz
egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony i czy sg one wyraznie
wydrukowane. Ewentualny brak natychmiast zgtasza przewodniczgcemu, po czym
otrzymuje kompletny zestaw, co potwierdza czytelnym podpisem w odpowiednim miejscu
protokotu przebiegu egzaminu.

Zdajacy wpisuje swoj numer PESEL w wyznaczonym miejscu arkusza egzaminacyjnego
oraz karty punktowania.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zdajgcy ma obowigzek zapoznac sie z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego. W razie watpliwosci moze poprosi¢ o jej wyjasnienie cztonkéw
zespotu nadzorujgcego.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia
czynnosci organizacyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy
(planszy), w miejscu widocznym dla kazdego zdajgcego, czas rozpoczecia i zakonczenia
rozwigzywania zadan.

Zdajgcy rozwigzuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych
miejscach wytgcznie diugopisem lub pidérem z czarnym tuszem/atramentem (tylko rysunki
wykonuje otéwkiem).

W czasie trwania egzaminu zdajgcy pracuje samodzielnie i nie zakidéca przebiegu
egzaminu, a w szczegolnosci:

a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegodlnie uzasadnionej sytuacji moze
opusci¢ sale po uzyskaniu pozwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego
i przy zachowaniu warunkow uniemozliwiajgcych kontaktowanie sie zdajgcego
z innymi osobami, z wyjatkiem koniecznoséci skorzystania z pomocy medycznej)

b) nie opuszcza wyznaczonego w sali miejsca

¢) w zadnej formie nie porozumiewa sie z innymi zdajgcymi
d) nie wypowiada uwag i komentarzy

e) nie zadaje pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych

f) nie korzysta z Zadnych Srodkéw tgcznosci.

W przypadku niesamodzielnej pracy, wniesienia lub korzystania z urzadzen
telekomunikacyjnych lub zaktécania przebiegu egzaminu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego przerywa egzamin danej osobie, uniewaznia jej egzamin i nakazuje
opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

Zdajacy, ktory ukohczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu
nadzorujgcego sprawdza poprawnos¢ kodowania i odbiera prace. Po otrzymaniu
pozwolenia na opuszczenie sali zdajgcy wychodzi, nie zakitdcajgc pracy pozostatym
piszgcym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadah zdajgcy koncza prace
z zestawem zadanh i stosujg sie do polecen przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

Jezeli zdajagcy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczgce jego
przeprowadzania, moze w terminie 2 dni od daty egzaminu zgtosi¢ pisemne zastrzezenia
do dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi zawierac
doktadny opis zaistniatej sytuacji.

Dyrektor wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie
7 dni roboczych od daty ich otrzymania. W razie stwierdzenia naruszenia przepiséw moze
uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do wszystkich zdajgcych albo zdajgcych w jednej
sali lub w stosunku do poszczegdlnych zdajgcych. Rozstrzygniecie dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

W  przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania arkuszy niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez zdajgcego dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE,
uniewaznia egzamin tej osoby.

Osoba zdata egzamin eksternistyczny z danych zajeé edukacyjnych, jezeli uzyskata z tego
egzaminu ocene wyzszg od niedostatecznej. Liczbe punktow uzyskanych na egzaminie
eksternistycznym przelicza sie na stopnie szkolne w nastepujgcy sposéb:
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23.

a) 93%-100% pkt celujacy (6)

b) 78%—92% pkt bardzo dobry (5)
c) 62%-77% pkt  dobry (4)

d) 46%-61% pkt dostateczny (3)

e) 30%-45% pkt  dopuszczajacy (2)
f) ponizej 30% pkt niedostateczny (1)

W przypadku, gdy osoba nie zdata egzaminu eksternistycznego z danych zajec
edukacyjnych, nie przystagpita, przerwata egzamin albo przerwano jej egzamin, moze
przystgpi¢ ponownie do egzaminu eksternistycznego w jednej z kolejnych sesiji
egzaminacyjnych.
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Zatagcznik 4.4

miejscowosc, data

piecze¢ OKE

Protokoét przerwania i uniewaznienia egzaminu

Na podstawie § 21 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z dnia 17 lutego 2012 r., poz. 188)

przerywam i uniewazniam egzamin eksternistyczny z zakresu szkoty podstawowej /
gimnazjum / liceum ogélnoksztatcacego / zasadniczej szkoty zawodowej*

nazwa zajec edukacyjnych

imie i nazwisko zdajgcego

Uniewaznienie nastgpito podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym z powodu:

podpis
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego

Zatgcznik: arkusz zdajgcego wraz z kartg punktowania

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatagcznik 4.5

miejscowos¢, data

piecze¢ OKE

Protokét przebiegu egzaminu eksternistycznego
z zakresu szkoly podstawowej / gimnazjum / liceum ogdélnoksztatcacego / zasadniczej szkoty

ZAWOAOWE]™ Z ..ttt ettt e e e ettt e e e e e e e et e e e e e e e b e e et e e e e e e e nnnnereee e s

1. Mi€jSCe @GZaAMINU .......ooiiiiiiiiii e
2. Czas rozpoczecia egzaminu ....................
3. Czas zakonczenia egzaminu ....................

4. Informacje o zdajacych

Liczba osb6b zgtoszonych do egzaminu (zgodnie zatgczong listg)

Liczba osdb, ktére przystgpity do egzaminu

Liczba os6b nieobecnych na egzaminie

Liczba os6b, ktérym przerwano egzamin

Liczba osdb, ktére przerwaty egzamin

5. Sktad zespotu nadzorujgcego przebieg egzaminu

Imie i nazwisko Funkcja

przewodniczgcy
cztonek zespotu
cztonek zespotu

WIN (=

* Niepotrzebnie skreslié.
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6. Administrator lub opiekun pracowni informatycznej*

imie i nazwisko nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe podpis

7. Obserwatorzy:

imie i nazwisko nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe
imie i nazwisko nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe
imie i nazwisko nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe

8. Uwagi o przebiegu egzaminu (np. spdznienia, zdarzenia losowe, niezgodnosc¢
z procedurami, wyjscia zdajacych).

9. Uwagi o brakach w arkuszach egzaminacyjnych lub kartach odpowiedzi

Czytelny podpis zdajgcego,

Lp. Informacje o brakach zgtaszajacego braki

10. Zdajacy z dysfunkcjami (wpisa¢ nazwisko, imie i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

*W przypadku egzaminu eksternistycznego z informatyki lub zaje¢ komputerowych
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11. Rozliczenie arkuszy egzaminacyjnych

. Arkusze Arkusze .
. Liczba arkuszy | . . Liczba arkuszy
Liczba otrzymanych niewykorzystane | niewykorzystane
przekazanych przekazywanych
arkuszy . ze wzgledu ze wzgledu
do sprawdzenia . . do OKE
(a) na nadmiar na uszkodzenie
Podpisy:
PrzeWodniCZGCY oo
(072 (0] o] o .Y/ [PPSR
(@ 0511 Y71 (] P PEPPPPUURPRPR
Lista oséb zdajgcych
o . Seria i numer .
Imie i nazwisko Numer Podpis .
Lp. zdajgcego PESEL t (:iOWOdL'I . zdajacego Uwagi
0zsamosci
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

*W uwagach nalezy odnotowac nieobecnos¢ osoby zdajgcej lub przyczyny przerwania egzaminu.
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Zatgcznik 5.1

imie i nazwisko miejscowosc, data

OSWIADCZENIE
w sprawie zabezpieczenia materialéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze znam przepisy

- art. 9e ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, ze zm.) — o obowigzku nieujawniania osobom nieuprawnionym informacji
dotyczacych pytan, zadan i testow oraz ich zestawow, a takze arkuszy egzaminacyjnych
do przeprowadzania sprawdzianu i egzaminow,

- art. 100 § 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r.
Nr 21, poz. 94, ze zm.) — o obowigzkach pracownika, art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 — Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553, ze zm.) — o odpowiedzialnosci
karnej za ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informaciji, ktérg uzyskato
sie w zwigzku z petniong funkcjg lub wykonywang praca,

a takze przepisy i obowigzki wynikajgce z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.), jak rowniez obowigzki w zakresie

przestrzegania procedur ochrony materialtdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

(podpis sktadajgcego o$wiadczenie)
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Zatgcznik 5.2

miejscowosc, data

piecze¢ OKE

UPOWAZNIENIENR ...
Upowazniam Panig/Pana ... ,
legitymujgca/legitymujgcego sie dowodem osobistym seria: .......... NUMEr: ........ccceuee. ,
(VAL £= 1010 £ T o] 74 =V do odbioru arkuszy
egzaminacyjnych na egzamin eksternistyczny w sesSji ..ccoooiiiiiiiiiiiiiiineenn,
W oo, (0] (U A= (=11 U

i zobowigzuje Panig/Pana do ochrony ich przed nieuprawnionym ujawnieniem.

data i podpis osoby upowaznionej data i podpis dyrektora OKE
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Zatgcznik 6.1

miejscowo$c, data

P AN/ P AN ... s

imie i nazwisko

Zgodnie z § 20 ust. 3 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z dnia 17 lutego 2012 r., poz.
188)

upowazniam Pana/Panig, jako przedstawiciela..............cccoovviiiiiiiiiiiiii e
nazwa instytucji delegujgcej

do obserwacji przebiegu egzaminu eksternistycznego w jesiennej/zimowej* ses;ji
egzaminacyjnej W e roku z zakresu szkoty

podstawowej/gimnazjum/liceum ogolnoksztatcgcego/zasadniczej szkoty zawodowej*

pieczec i podpis dyrektora instytucji delegujgcej

* Niepotrzebne skreslic.



Zatgczniki 49

Zatgcznik 7.1

PRZEPROWADZANIE EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO
Z INFORMATYKI / ZAJEC KOMPUTEROWYCH

Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu eksternistycznego z informatyki / zaje¢
komputerowych oraz informacje i zalecenia dla zdajacych

1.

10.

W pracowni, w ktorej odbywa sie egzamin, znajdujg sie sprawne komputery przeznaczone
do pracy dla zdajgcych i komputer operacyjny.

Konfiguracja kazdego komputera dla zdajgcego musi spetnia¢c wymagania dotyczgce
Srodowiska komputerowego i pakietu programow uzytkowych, ktore zostaty wybrane przez
danego zdajgcego sposrod nastepujgcych:

Srodowisko™ Pakiet programéw uzytkowych™*

. MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint)
Windows z systemem

D lub
plikow NTFS OpenOffice
Linux z KDE OpenOffice

*Wybrane $rodowisko komputerowe zdajgcy zaznacza w deklaracii.
* * Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegétowych informacji o wersji oprogramowania (systemu
operacyjnego i pakietu programéw uzytkowych), stosowanej w danym osrodku egzaminacyjnym.

Komputer operacyjny jest wyposazony w nagrywarke ptyt CD. Jest on przeznaczony
do nagrywania wynikow egzaminu na ptyty CD i kopiowania danych na potrzeby egzaminu.

Liczba komputeréw przeznaczonych do pracy dla zdajgcych jest wieksza od liczby
zdajgcych. Na kazdych pieciu zdajgcych przypada przynajmniej jeden komputer
Zapasowy.

Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasowego musi umozliwia¢ zdajgcemu
kontynuowanie pracy przerwanej z powodu awarii komputera.

Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawania egzaminu musi byé w petni
licencjonowane.

W pracowni, w ktoérej odbywa sie egzamin, znajdujg sie:

a. zapasowe pityty CD-R,

b. pisak niezmywalny do podpisania ptyt CD-R,

c. zewnetrzny nosnik danych, np. pendrive, przenosny dysk twardy.

W pracowni, w ktorej odbywa sie egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone z licencjami lub petne wersje
oprogramowania z plikami pomocy).

System informatyczny wykorzystywany na egzaminie jest przygotowany w sposéb
uniemozliwiajgcy potaczenie z informatyczng siecia lokalng oraz sieciami
teleinformatycznymi, a ustawienie komputeréw musi zapewnia¢é samodzielnos¢ pracy
zdajgcych.

Zdajagcy ma prawo sprawdzi¢ w ciggu jednej godziny poprawnos¢ dziatania komputera,
na ktérym bedzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania.
Sprawdzanie to odbywa sie¢ w przeddzien egzaminu w obecnosci administratora
(opiekuna) pracowni oraz czionka zespotu nadzorujgcego (ZN) w czasie wyznaczonym
przez przewodniczgcego ZN.
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11.

12.

13.

14.

15.

W czasie trwania egzaminu zdajgcy pracuje przy autonomicznym stanowisku
komputerowym i moze korzysta¢ wytgcznie z programow, danych zapisanych na dysku
twardym i na innych nosnikach stanowigcych wyposazenie stanowiska lub otrzymanych
z arkuszem egzaminacyjnym. Nie mozna korzysta¢ na roznych komputerach z tych
samych zasobow i nie jest mozliwe komunikowanie sie osdb zdajgcych miedzy sobg oraz
z innymi osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostep do sieci lokalnej oraz zasobow
Internetu.

Zdajgcy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementéw i podzespotéw wchodzgcych
w sktad zestawu komputerowego oraz przytgcza¢ dodatkowych. Nie moze rowniez zgdac
takiego dodatkowego przytgczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna) pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowac¢, a takze Zzgdaé zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W czasie egzaminu eksternistycznego z informatyki / zaje¢ komputerowych w sali
egzaminacyjnej jest obecny przez caly czas administrator (opiekun) pracowni, ktéry
nie wchodzi w skfad ZN.

Zdajgcy, niezwiocznie po egzaminie, po nagraniu przez administratora (opiekuna)
pracowni ptyty CD—R dokumentujgcej prace zdajgcych, ma obowigzek upewni¢ sie
0 poprawnosci nagrania na ptycie CD-R katalogu (folderu) oznaczonego swoim numerem
PESEL wraz ze wszystkimi plikami, jakie przekazat do oceny. Folder powinien zawierac
wszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowymi realizacjami rozwigzanych zadan.

Przebieg egzaminu eksternistycznego z informatyki / zaje¢ komputerowych

1.

O wyznaczonej godzinie zdajgcy wchodzg do sali wedtug kolejnosci na liscie, po okazaniu
dokumentu tozsamosci.

2. Zdajacy zajmujg miejsca w sali przy stanowiskach, ktdre uprzednio sprawdzili.

Czionkowie ZN rozdajg zdajgcym arkusze egzaminacyjne do egzaminu.

4. W czasie egzaminu:

a. kazdy zdajacy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i nosnik DANE zawierajgcy pliki
do zadanh tego arkusza egzaminacyjnego,

b. zdajgcy sam interpretuje tres¢ otrzymanych zadan, a czitonkowie ZN oraz administrator
(opiekun pracowni) nie majg prawa odpowiadac zdajgcym na pytania dotyczgce zadan
ani sugerowac interpretacji,

c. zdajgcy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan
egzaminacyjnych — sg one poprawne,

d. obowigzkiem zdajgcego jest zapisywanie efektow swojej pracy nie rzadziej niz co
10 minut w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL znajdujgcym
sie na pulpicie, aby w przypadku awarii sprzetu mozliwe byto kontynuowanie pracy na
innym stanowisku.

Zdajacy zobowigzany jest dokumentowaé egzamin w nastepujgcy sposéb:

a. wszystkie swoje pliki zdajgcy przechowuje w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej
z jego numerem PESEL,

b. pliki oddawane do oceny zdajgcy nazywa doktadnie tak, jak polecono w tresciach
zadan lub zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem), jakie podaje w arkuszu
egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach nie bedg sprawdzane przez egzaminatoréw,

c. przed uptywem czasu przeznaczonego na egzamin zdajgcy zapisuje w katalogu
(folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL ostateczng wersje plikow
przeznaczonych do oceny, w tym pliki z komputerowg realizacjg rozwigzan utworzone
przez zdajgcego w programach uzytkowych.
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6. W przypadku awarii komputera zdajgcy natychmiast informuje o tym ZN. Jesli proba

usuniecia awarii nie powiedzie sie w ciggu 5 minut, to zdajgcy jest kierowany
do zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzaminacyjnej (wyposazonego
w takie samo oprogramowanie).

W sytuacji opisanej wyzej zdajgcy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwata przerwa
w pracy (czas od zgtoszenia awarii do momentu ponownego podjecia pracy).

Obowiazki i zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procedurami prawidtowe przygotowanie
pracowni, sprawny przebieg egzaminu od strony technicznej oraz zarchiwizowanie prac
zdajgcych przeznaczonych do oceny.

l. Przed egzaminem:

1.

Najpodzniej dwa dni przed terminem egzaminu z informatyki / zaje¢ komputerowych w danej

sesji egzaminacyjnej administrator (opiekun) przygotowuje sprzet komputerowy

i oprogramowanie w pracowni w celu sprawnego przeprowadzenia tego egzaminu, tzn.:

a. stanowiska komputerowe dla zdajgcych przygotowuje do pracy jako autonomiczne,
uniemozliwiajgce zdajgcym:
e faczenie sie z informatyczng siecig lokalng i z sieciami teleinformatycznymi,
e korzystanie na roznych komputerach z tych samych zasobdw,
¢ komunikowanie sie zdajgcych miedzy sobg oraz z innymi osobami za pomoca

komputera,

e podglgdanie ekranu komputera innych zdajgcych,

b. konfiguruje komputery tak, aby kazdy komputer przydzielony danemu zdajgcemu
posiadat peing wersje oprogramowania (z plikami pomocy), jakie ten zdajgcy wybrat
z listy,

c. sprawdza (i jesli zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach aktualng date i czas
systemowy,

d. na kazdym z komputeréw zdajgcych zaktada konto uzytkownika lokalnego o nazwie
egzamin_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajgcego,

e. sprawdza dostepnos¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania (opisy
oprogramowania dostarczone z licencjami, pliki pomocy programéw),

f. konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe tak, aby umozliwiaty kontynuacje
pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktéregokolwiek ze zdajacych,

g. przygotowuje komputer operacyjny, na ktérym sprawdza m.in. sprawnosé nagrywania
ptyt CD-R.

W przeddzien egzaminu wraz z cztonkiem ZN:

a. asystuje podczas sprawdzania komputerow i oprogramowania przez zdajgcych,

b. tworzy na pulpicie kazdego komputera dla zdajgcego katalog (folder) o nazwie zgodnej
z numerem PESEL zdajgcego,

c. odpowiada na pytania zdajgcych i wyjasnia ewentualne watpliwosci.

Il. W czasie egzaminu:

1.

Jest obecny w pracowni, w ktorej odbywa sie egzamin, i pozostaje do dyspozycji
przewodniczgcego ZN.

Nie ma prawa odpowiada¢ zdajgcym na pytania dotyczace zadan ani sugerowaé
interpretacji.

W przypadku ewentualnej awarii komputera zdajgcego na wniosek przewodniczgcego ZN,
niezwtocznie i w miare swoich mozliwosci usuwa usterki, ktére spowodowaty awarie lub
udostepnia komputer zapasowy.
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lll. Niezwlocznie po egzaminie:

1.

Uzywajgc zewnetrznego nosnika (np. pendrive’a) kopiuje do komputera operacyjnego
wszystkie katalogi (foldery) o nazwach bedacych numerami PESEL zdajacych wraz z ich
zawartoscig z poszczegolnych stanowisk egzaminacyjnych.

Nagrywa na ptyte CD-R z podpisem WYNIKI wszystkie katalogi (foldery) wymienione
w punkcie 1.

Sprawdza w obecnosci poszczegolnych zdajgcych poprawnos¢ nagrania na ptycie CD-R
z podpisem WYNIKI wszystkich katalogéw (folderéw) oznaczonych ich numerami PESEL
wraz ze wszystkimi plikami przekazanymi do oceny.

Tworzy kopie zapasowg ptyty CD-R z podpisem WYNIKI na plycie CD-R z podpisem
KOPIA WYNIKI.

Nagrane ptyty przekazuje przewodniczacemu ZN, ktory pakuje je wraz z arkuszami
zdajgcych do bezpiecznej koperty zwrotnej.

Uwaga: Piyty CD-R z podpisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI bedg dostarczone wraz
z arkuszami egzaminacyjnymi, po jednym komplecie do kazdej sali egzaminacyjne;j.
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Zatgcznik 8.1

miejscowosé data

imie i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

nr telefonu zdajgcego

WNIOSEK O WGLAD DO SPRAWDZONEJ | OCENIONEJ PRACY EGZAMINACYJNEJ

| CZESC A. Wypehia absolwent |

Na podstawie art. 44zzz ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, ze zm.) sktadam wniosek o wglagd do sprawdzonej i ocenionej pracy
egzaminacyjnej.

Wglad dotyczy pracy egzaminacyjnej / prac egzaminacyjnych z egzaminu eksternistycznego
z nastepujacych zaje¢ edukacyjnych:

Uprzejmie prosze o wyznaczenie terminu i miejsca dokonania wglgdu.

Jednoczes$nie informuje, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w sktadanym wniosku zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002r. nr 101, p0z.926 z pdzn. zm.).

podpis zdajgcego

data ustalenia wglgdu wyznaczony termin wglgdu podpis osoby ustalajgcej termin wglgdu
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