
Aktualizacja 2025-02-28 

Składanie wniosku kandydata na egzaminatora 
 

Aby złożyć wniosek kandydata na egzaminatora należy: 

1. Przejść na stronę: http://egzaminator.ksdo.gov.pl/, a następnie kliknąć przycisk Złóż 
wniosek o dostęp 1. 

 

 

2. Formularz wniosku na egzaminatora składa się z czterech etapów: Dane podstawowe, 
Adres, Wykształcenie, Zatrudnienie  oraz Podsumowanie. 

 

 

3. W pierwszym etapie uzupełnić  Dane podstawowe, na które składają się: 

 Dane wniosku - wybrać odpowiednią Okręgową Komisję Egzaminacyjną 2 

 Zakres szkolenia - wybrać odpowiedni Rodzaj egzaminu 3: Egzamin ósmoklasisty lub 

Egzamin maturalny oraz Przedmiot (uprawnienie) 4, którego dotyczy szkolenie np. 

matematyka i kliknąć przycisk Dodaj do listy 5 

 Dane kandydata 6 - do uzupełnienia dane osobowe oraz dane kontaktowe 

4. Po uzupełnieniu wszystkich obowiązkowych pól, które są oznaczone gwiazdką, kliknąć 

przycisk Dalej 7, co spowoduje przejście do kolejnego etapu. 
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5. W drugim etapie Adres zamieszkania - uzupełnić dane Adresu zamieszkania 8 oraz (jeśli 

jest inny niż adres zamieszkania) dane Adres do korespondencji, zaznaczając 

checkbox  9 (do uzupełnienia identyczne jak dla adresu zamieszkania dane). 

6. Po uzupełnieniu wszystkich obowiązkowych pól, które są oznaczone gwiazdką, kliknąć 

przycisk Dalej 10, co spowoduje przejście do kolejnego etapu. 
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7. W trzecim etapie Wykształcenie (studia wyższe, studia podyplomowe) - uzupełnić dane 

dotyczące wykształcenia oraz ewentualne (nie są one obowiązkowe) informacje o 

ukończonych kursach i uzyskanych kwalifikacjach do nauczania określonych 

przedmiotów. 

8. W części Wykształcenie (studia wyższe, studia podyplomowe) 11 uzupełnić wszystkie 

obowiązkowe pola oznaczone gwiazdką, wybierając odpowiednie dane z listy i wpisując 

je ręcznie, a następnie kliknąć przycisk Dodaj do listy 12. 

9. W części Kwalifikacje pedagogiczne i kursy kwalifikacyjne nadające kwalifikacje do 

nauczania określonych przedmiotów lub prowadzenia określonych zajęć 13 uzupełnić 

wszystkie obowiązkowe pola oznaczone gwiazdką, wybierając odpowiednie dane z listy 

i wpisując je ręcznie, a następnie kliknąć przycisk Dodaj do listy 14. 

10.  Po wprowadzeniu chociaż jednego wpisu w części Wykształcenie (studia wyższe, studia 

podyplomowe) kliknąć przycisk Dalej 15, co spowoduje przejście do kolejnego etapu.  
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11. W czwartym etapie Zatrudnienie w ostatnich 6 latach - uzupełnić informacje o 

zatrudnieniu z ostatnich 6 lat. 

12. Wybrać daty zatrudnienia: Data zatrudnienia od oraz Data zatrudnienia do (pole 

nieobowiązkowe) 16 i zaznaczyć Przedmiot nauczany w przypadku nauczycieli  lub 

stanowisko wymagające kwalifikacji pedagogicznych 17. 

13. Następnie kliknąć Dodaj przedmiot 18  i z rozwijalnej listy wybrać dany przedmiot.  

14. Wprowadzić numer REGON 19 placówki i kliknąć przycisk Wyszukaj 20, 

co spowoduje automatyczne uzupełnienie danych dotyczących danej placówki 21. 

15. Po uzupełnieniu wszystkich obowiązkowych pól, które są oznaczone gwiazdką, kliknąć 

przycisk Dodaj do listy 22, co spowoduje dodanie informacji o zatrudnieniu do wniosku. 

16. Po wprowadzeniu choć jednego wpisu, dotyczącego zatrudnienia, kliknąć przycisk 

Dalej 23, co spowoduje przejście do Podsumowania. 
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17. W ostatnim etapie Podsumowanie sprawdzić poprawność wszystkich wprowadzonych 

danych, a następnie kliknąć przycisk Wyślij 24. 

18. W przypadku konieczności naniesienia poprawek, kliknąć przycisk Wstecz 25 cofając się 

do odpowiedniego etapu wniosku. 
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19. Po kliknięciu przycisku Wyślij otrzymujemy informację o poprawnym złożeniu wniosku 

oraz możliwość jego wydrukowania 26. 

 

 

20. Wydruk wniosku. 
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21. Po wysłaniu wniosku, na podany w nim adres mailowy zostaje wysłany e-mail z 

informacją o złożeniu wniosku. 

22. W wiadomości mailowej również jest możliwe wydrukowanie wniosku. W tym celu 

należy kliknąć przycisk Wydrukuj wniosek 27. 

 

23. W wyświetlonym oknie uzupełnić pola Nazwisko i PESEL 28, a następnie kliknąć przycisk 

Wydrukuj 29. 
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24. W otrzymanym mailu istnieje także możliwość anulowania wniosku, jeśli nie został on 

jeszcze rozpatrzony przez pracownika OKE. 

25. W celu anulowania wniosku należy kliknąć przycisk Anuluj wniosek 30. 

 

26. W wyświetlonym oknie zaznaczyć checkbox  31, a następnie kliknąć przycisk Anuluj 

wniosek 32.  

 

 

 

 

 

 

 30 

 31   32 



11 
 

27. Po poprawnym anulowaniu wniosku pojawi się informujący o tym komunikat. 

 

28. Jeżeli wniosek został już rozpatrzony przez pracownika OKE, to przy próbie jego 

anulowania wyświetli się stosowny komunikat. 

 


