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na swiadczenie ustug w zakresie zorganizowania i przepr ~ owadzenia cyklu szkole n
grupowych dla kandydatéw na autorow zada N z zakresu tworzenia zada h
egzaminacyjnych w oparciu o zmodernizowane podstawy programowe ksztatcenia
w zawodach wg Klasyfikacji Zawodow Szkolnictwa Zawo dowego (KSZS)
w ramach projektu, wspoétinansowanego z Europejskie go Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Prio  rytet lll. Dziatanie 3.2,
.Modernizacja egzaminéw potwierdzaj gcych kwalifikacje zawodowe,,

Numer sprawy: OKE/WO-A/350/6/2011

Zamowienie o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

tomza, sierpie n 2011 r.
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WSTEP

Ogtoszenie o zamdwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamowieh Publicznych w dniu
11 sierpnia 2011 r., jak réwniez na tablicy ogtoszeh w siedzibie Zamawiajgcego oraz na

stronie internetowej Zamawiajgcego http://www.oke.lomza.pl

1. Nazwa oraz adres Zamawiaj acego

Nazwa: OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W £tOMZY
Adres: 18-400 tomza, ul. Nowa 2

Kontakt: tel. 86 4737120, fax: 86 2164495,

Internet: www.oke.lomza.pl

e-mail: sekretariat@oke.lomza.pl

NIP: 718-17-20-479, Regon: 450691754

Godziny urzedowania: pn.-pt.: 8.00 — 16.00

2. Podstawa prowadzenia post epowania

Postepowanie prowadzone bedzie na podstawie przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zwanej
dalej ustawg Pzp. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ oraz w ustawie Pzp oraz
w przepisach wykonawczych do ustawy Pzp majg zastosowanie przepisy KC.

Postepowanie niniejsze prowadzone jest w ramach projektu, wspéifinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet 1ll. Dziatlanie 3.2, realizowanego przez Zamawiajgcego pt. ,Modernizacja
egzaminOw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe”, ktérego celem jest m.in. doskonalenie
systemu egzamindw zewnetrznych jako skutecznego narzedzia polityki edukacyjnej oraz
wspieranie podnoszenia jakosci i efektywnosci tego systemu.

3. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego 0 wartosci
szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

4. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie cyklu szkolen w ramach
wyzej wskazanego projektu dla kandydatéw na autorow zadan z zakresu tworzenia zadan
egzaminacyjnych w oparciu o zmodernizowane podstawy programowe ksztatcenia
w zawodach wg Klasyfikacji Zawodéw Szkolnictwa Zawodowego (KSZS) dla czterech grup
uczestnikow, tgcznie dla 80 osab.

Szkolenie kazdej grupy szkoleniowej (zwane dalej szkoleniem) obejmuje 70 godzin
dydaktycznych i sktada sie z czterech czesci:

a) czesc | —stacjonarna (sobotnio-niedzielna) — 16 godzin,
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b) czes¢ Il — z wykorzystaniem platformy Redmine  — 24 godziny,
C) czesc Il —stacjonarna (sobotnio-niedzielna) — 16 godzin,
d) czesé IV — z wykorzystaniem platformy Redmine  — 14 godzin.

Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszej
SIWZ.

Wspolny Stownik Zaméwie n CPV:

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow;
55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe.

5. Termin wykonania zamdéwienia

Zamawiajgcy wymaga przeprowadzenia szkolen poszczegdllnych grup w nastepujgcych
terminach :

Grupy Czesc¢ L'(Cdzlgigggé.m Rozpoczecie Zakonczenie
(A,B,C,D) szkolenia J szkolenia szkolenia
grupy)
A LILILIV 70 IX2011r. 31.X2011r.
BorazC LILILIV 70 X 2011r. 30. X1 2011 r.
D LILILIV 70 12012 r. 31. 1112012 .

6. Opis warunkow udziatu w post epowaniu

6.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg wymogi
okreslone w art. 22 ustawy Pzp:

6.1.1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

6.1.2. posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia, tj. w okresie
ostatnich trzech lat przed dniem ziozenia ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie), wykazg zrealizowanie, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych wykonywanie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co
najmniej 3 ustug w zakresie organizacji szkolen w formie stacjonarnej i z wykorzystaniem
platformy internetowej (tzw. e-learning), dla grup uczestnikow liczacych co najmniej po 15
0so6b;

6.1.3. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia tj. wykazg, ze na czas realizacji zamowienia beda dysponowaé
minimum 4 wykladowcami/trenerami posiadajgcymi:

a) kierunkowe wyksztatcenie wyzsze, potwierdzone dyplomem,

b) doswiadczenie i wiedze z zakresu opracowywania dokumentacji egzaminacyjnej do
etapu pisemnego i praktycznego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe,

c) kwalifikacje w zakresie sprawdzania i oceniania zadan egzaminacyjnych egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe potwierdzone wpisem do ewidencji egzaminatorow
systemu egzamindw zewnetrznych Okregowych Komisji Egzaminacyjnych w danych
zawodach oraz zaswiadczeniem o sprawdzaniu i ocenianiu arkuszy egzaminacyjnych,

d) ukonczony kurs/studia podyplomowe z zakresu pomiaru dydaktycznego,
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e) doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 3 szkolen lub kurséw lub warsztatow
z zakresu tematyki zblizonej do przedmiotu zamawianego szkolenia,

f) umiejetnosc¢ pracy z dorostymi,

g) umiejetnosc pracy na platformie internetowej;

6.1.4. znajdujg sie w_svytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce] wykonanie
zamowienia.

6.2. W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

SPOSOB OCENY:
Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty
spetnia - nie spehia.

7. Wykaz oswiadcze n i dokumentow, jakie maj g dostarczy ¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w post ~ epowaniu i w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz opis sposobu
dokonywania oceny tych ze warunkéw

7.1. Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wg tresci okreslonych
w zatgczniku nr 3 do SIWZ.

W przypadku, gdy o zamOwienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujgcy wspolnie warunki
o ktorych mowa powyzej muszg spetnia¢ tgcznie (o$wiadczenie podpisuje Petnomocnik
Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o zamoéwienie zgodnie z petnomocnictwem
udzielonym na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy Pzp).

7.2. Wykaz ustug sporzadzony wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do SIWZ,
w ktérym Wykonawca wykaze zrealizowanie, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych wykonywanie w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem terminu skfadania ofert co
najmniej 3 ustug w zakresie organizacji szkolen w formie stacjonarnej i z wykorzystaniem
platformy internetowej (tzw. e-learning), dla grup uczestnikow liczacych co najmniej po 15
0sb6b, wraz z zalgczeniem do kazdej wykazanej ustugi dokumentu potwierdzajgcego jej
nalezyte wykonanie;

W przypadku gdy o zamdwienie ubiegaja sie Wykonawcy wystepujacy wspolnie dokument
ten sklada (podpisuje) jeden/kilku Wykonawcow (spetniajgcych samodzielnie lub tgcznie ten
warunek) lub Petnomocnik wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o zamdéwienie zgodnie
z petnomocnictwem udzielonym na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca w wykazie wykazat, ze polega na zasobach innych podmiotow
(niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdéw) zobowigzany jest
udowodnic¢, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia poprzez
przediozenie pisemnego zobowigzania tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia. Jezeli
podmioty te bedg braly udziat w realizacji czesci zamdwienia, Zamawiajgcy zgda
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow (podwykonawcow) oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania 0 udzielenie zamOwienia na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy Pzp — wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do SIWZ.
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7.3. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyty w wykonywaniu zamowienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezbednego do wykonania zamdwienia wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do SIWZ,
w tym minimum 4 osoby wykladowcy/trenerzy posiadajgcy doswiadczenie, wiedze
i kwalifikacje szczegdtowo okreslone w pkt 6 ,Opis warunkéw udzialu w postepowaniu, -
pkt 6.1.3.) SIWZ.

W przypadku gdy o zamowienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujgcy wspoélnie dokument
ten sktada (podpisuje) jeden/kilku Wykonawcow (spetniajgcych samodzielnie lub tgcznie ten
warunek) lub Petnomocnik Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o zamowienie - zgodnie
z petnomocnictwem udzielonym na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

7.4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp — wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 6 do SIWZ.

W przypadku, gdy o zamdwienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujgcy wspolnie
oswiadczenie musi by¢ podpisane przez kazdego z Wykonawcow z osobna.

7.5. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania
ofert, a w stosunku do 0so6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do SIWZ.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia dokumenty
sklada (podpisuje) kazdy z Wykonawcéw osobno.

7.6. Aktualne zaswiadczenia

a) wihasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz

b) wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgce odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci, lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia dokumenty
sklada kazdy z Wykonawcow osobno.

7.7. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.3. i 7.4. skiada
odpowiednio dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci decyzji wkasciwego organu.

Dokumenty, o ktérych mowa punkcie a) powinny by¢é wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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Dokument, o ktorym mowa punkcie b) powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.8. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 7.5., zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
ma prawo zwrocic¢ sie do wtasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

8. Informacje o o swiadczeniach i dokumentach, jakie maj g dostarczy €
Wykonawcy (pozostate dokumenty)

8.1. Wypelniony i podpisany Formularz Oferty (Oferta) sporzgdzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia Oferte
podpisuje Petnomocnik - zgodnie z pelnomocnictwem udzielonym na podstawie art. 23 ust. 2
ustawy Pzp.

8.2. W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy(om) realizacje
czesci zamodwienia Zamawiajgcy zgda wskazania czesci zamoéwienia jakie zostang
powierzone podwykonawcy. (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 9 do niniejszej SIWZ).

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia zakres
udzialu podwykonawcy w realizacji zamowienia podpisuje Petnomocnik - zgodnie
Z petlnomocnictwem udzielonym na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

9. Informacje o prébkach, jakie maj g dostarczy ¢ Wykonawcy, w celu dokonania
oceny jako sci oferowanych przez Wykonawc e Ilub Wykonawcéw wspolnie
ubiegaj acych si @ o udzielenie zamowienia dostaw lub ustug

Nie dotyczy
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10. Informacje o sposobie porozumiewania si ¢ z Wykonawc g

Wszelkg korespondencje nalezy przekazywac na adres:

OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W £OM Y
18-400 tom za, ul. Nowa 2

Z dopiskiem:

“Przetarg nieograniczony na swiadczenie ustug w zakresie zorganizowania

i przeprowadzenia cyklu szkole n grupowych dla kandydatow na autorow zada n
Z zakresu tworzenia zada n egzaminacyjnych w oparciu 0 zmodernizowane podstaw y
programowe ksztalcenia w zawodach wg Klasyfikacji Z awodow  Szkolnictwa
Zawodowego (KSZS),,

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji za
pomocg poczty elektronicznej oraz faksu.

nr faksu: 86 2164495, adres e-mail: sekretariat@oke.lomza.pl

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, zgodnie z art. 27 ust. 3 ustawy Pzp.

Kazda ze stron postepowania na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
korespondencji przekazanej za pomocg poczty elektronicznej lub faksu.

UWAGA: Oferta musi byC ztozona wraz z zatgcznikami (oSwiadczenia i dokumenty
potwierdzajgce spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz petnomochictwo)
wyt gcznie w formie pisemnej pod rygorem niewa __ Znosci.

10.1. Wskazanie 0sOb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
Pan Czestaw Jabto niski, tel. 86 47 37 120 w. 44, e-mail: czjablonski@oke.lomza.pl

11. Termin zwi gzania ofert g

Okres zwigzania Wykonawcow ztozong ofertg wynosi 30 dni liczagc od uptywu terminu
skfadania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania ofert

12.1. Wykonawca ma prawo do ztozenia oferty.

12.2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp;

12.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

12.4 Oferte i wszystkie zatgczone dokumenty powinny/powinna podpisa¢ osoby/osoba
uprawnione/uprawniona do reprezentowania Wykonawcy ujawnione/ujawniona w rejestrze
lub ewidencji. Jezeli oferte i wszystkie zalgczone dokumenty podpisuje/podpisujg
osoba/osoby nieujawnione w rejestrze lub ewidenciji, do oferty nalezy dotgczyc
petnomocnictwo  dla tej osoby/tych oséb, udzielone przez osobe/osoby ujawnione
w rejestrze lub ewidencji. Z pelinhomocnictwa powinno wynika¢ upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
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lub do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego;

12.5. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub
recznie niescieralnym atramentem;

12.6. Zaleca sie ponumerowanie stron i ich spiecie w sposob uniemozliwiajgcy
przypadkowe zdekompletowanie;

12.7. Dokumenty sporzgdzone w jezykach obcych muszg by¢ ziozone wraz
z ttumaczeniami na jezyk polski;

12.8. Dokumenty wchodzagce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie
oryginatdbw albo kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentow musi by¢ potwierdzona przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku podmiotéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia dokumenty dotyczgce Wykonawcy lub tego
podmiotu sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub ww. podmiot;

12.9. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywane] przez siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentacji;

12.10. Wzory formularzy nalezy wypei¢ scisle wedtug wskazowek okreslonych w SIWZ;

12.11. Zamawiajgcy nie zaleca dokonywania w tresci zatgczonych formularzy
jakichkolwiek zmian;

12.12. Zadne dokumenty wchodzgce w skiad oferty nie podlegajg zwrotowi przez
Zamawiajgcego;

12.13. Wykonawca winien umiescic¢ oferte w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie.

12.14. Na kopercie powinna widnie¢ nazwa, adres Wykonawcy i Zamawiajgcego oraz
nastepujace oznaczenie:

Nazwa (firma) Wykonawcy
Adres Wykonawcy

OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA
W LOMZY
Adres: 18-400 Lom 2za, ul. Nowa 2

“Oferta na sSwiadczenie ustug w zakresie zorganizowania i przepr  owadzenia cyklu
szkole n grupowych dla kandydatéw na autorOw zada N z zakresu tworzenia zada n

egzaminacyjnych w oparciu 0 zmodernizowane podstawy programowe ksztatcenia
w zawodach wg Klasyfikacji Zawoddw Szkolnictwa Zawo dowego (KSZS),

Nie otwiera € przed dniem 23 sierpnia 2011 r. godz. 12:15

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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13. Wykonawcy ubiegaj acy si e wspdlnie o zamdbwienie

13.1. Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia (w tym spoéiki
cywilne) ustanawiajg Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego —
stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, przedkfadajgc petnomocnictwo w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

13.2. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie, dokumentujg spetnienie warunkoéw udziatu
w postepowaniu w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, o ktérych mowa w pkt 6
niniejszej SIWZ na podstawie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 7 niniejszej SIWZ oraz
zalgczajg dokumenty okreslone w pkt 8 SIWZ na zasadach okreslonych w ww. punktach.

14. Informacje stanowi gce tajemnic e przedsi ebiorstwa

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7 i 8 SIWZ,
zawieraly informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
Z pozn. zm.), Wykonawca winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢ umieszczone
w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potgczone i ponumerowane. Nie
mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji zawarte w ofercie.

15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w tomzy, ul. Nowa 2, 18-400 tomza,
w sekretariacie, pokoj nr 339 do dnia 23 sierpnia 2011 r. do godziny 12.00.

Oferty mozna sktadac¢ osobiscie w dni robocze w godzinach od 8:00 do 16:00, bgdz przestac
na adres Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego adres jw. w pokoju
nr 321 dnia 23 sierpnia 2011 r. o0 godzinie 12.15.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oraz pozostale informacje istotne z punktu widzenia kryteriow
oceny ofert.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skiadania ofert zostanie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.
Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce o fakcie, ztozenia oferty po uplywie
terminu skiadania ofert.

Oferty moga by¢ zmienione lub wycofane przez Wykonawcéw pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu skfadania ofert okreslonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie
0 zmianie oferty nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie opisanej w sposéb okreslony w pkt
12.13.) z dopiskiem ,zmiana oferty”.
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Whniosek o wycofanie lub zmiane oferty nalezy ziozy¢ podpisany przez osobe posiadajgca
pisemne upowaznienie od Wykonawcy do zlozenia ww. dokumentu. Zwrot wycofanej oferty
nastgpi po terminie otwarcia ofert.

16. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okresli cene wg Formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej
SIWZ.

Wykonawca w Formularzu oferty winien podaé cene ryczalttowg brutto za wykonanie catosci
przedmiotu zaméwienia obejmujgcg podatek VAT. (liczbg i stownie).

Wykonawca do oferty dotgcza szczegOtowy Kosztorys cenowy dla poszczegoéinych grup
szkoleniowych (dla celéw informacyjnych i rozliczeniowych ).

Rozliczenia z tytutu realizacji zamowienia bedg dokonywane w ztotych polskich.

W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli
na podstawie odrebnych przepisow prawa sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w SIWZ oraz zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu zaoferowanej
realizacji przedmiotu zamdwienia, zgodnej z wymaganiami Zamawiajgcego oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Jezeli zlozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktdry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Cena ofertowa musi by¢ podana z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty okreslona przez Wykonawce w ofercie jest niezmienna w toku realizacji
przedmiotu zamowienia i nie bedzie podlega¢ waloryzaciji.
Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

17. Spos6b udzielania wyja $nien dotycz acych SIWZ

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie na pytanie, nie pézniej niz na 2 dni przed terminem
skladania ofert, pod warunkiem, iz wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplyngt do
Zamawiajgcego nie poézniej niz do kohnca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

W szczegdblnie uzasadnionym przypadku, przed terminem skiladania ofert, Zamawiajgcy
moze zmodyfikowac tres¢ SIWZ na zasadach okreslonych w art. 38 ust. 4-6 ustawy Pzp.
Modyfikacje sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.
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18. Badanie ofert

Zamawiajgcy sprawdza czy oferta zostata przygotowana zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz zgodnie z SIWZ.

W pierwszej kolejnosci Zamawiajgcy sprawdzi oferty pod wzgledem formalnym.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujgce istotnej zmiany
w jej tresci.

O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen lub
dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub dokumentow potwierdzajacych
udzielenie upowaznienia do dziatania w imieniu Wykonawcy (udzielenia pethomocnictwa) do
ich uzupetlniania w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupelnienia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
W przypadku gdy ztozone ww. dokumenty zawierajg btedy zapis stosuje sie odpowiednio.

19. Wykluczenie oferentéw

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcow, ktorzy nie spetnig warunkéw, o ktérych mowa w art.
24 ust. 11 2 z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.

Zamawiajgcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

20. Odrzucenie ofert

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawg Pzp,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zostala zilozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia,

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
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g) Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne w trybie art. 92 ust. 1 ustawy Pzp.

21. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie
Kryterium cenowe — waga 100 %
Zamawiajgcy okresli liczbe punktow uzyskang w ww. kryterium wg nastepujgcego wzoru:

Cena PLN najnizszej oferty (brutto)
------------------------------------------------------------------- x 100 punktow
Cena PLN badanej oferty (brutto)

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, bez zaokraglen.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

22. Uniewa znienie post epowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

c) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzieg,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

f) do uniewaznienia w czesci postepowania o udzielenie zamowienia pkt a-e stosuje sie
odpowiednio.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania 0 udzielenie
zamoéwienia, jezeli srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktore Zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czesci zamdwienia, nie zostang mu
przyznane.
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O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamOwienia Zamawiajgcy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skladania ofert,

b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu
skladania ofert podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy na
wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadamia o0 wszczeciu
kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zaméwienia.

23. Zawiadomienie o wyniku post epowania

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe
i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru a takze nazwy (firmy),
siedziby i adresy Wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny
i porobwnania zitozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczna punktacje (do sprawdzenia).

Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadamia Wykonawcow o terminie, po ktérego uptywie moze
zawrze¢ umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.

Dodatkowo Zamawiajgcy zamiesci ww. informacje na stronie internetowej www.oke.lomza.pl
oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

24. Informacje o formalno $ciach, jakie powinny zosta € dopetnione po wyborze
oferty w celu udzielenia zamowienia publicznego

W celu zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ uprzednio nastepujgce
dokumenty w oryginale lub poswiadczonej przez Wykonawce kopii:

a) w przypadku spotki cywilnej - umowe spoiki,

b) umowe regulujgcg wspotprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie (jak np. umowa
0 konsorcjum) w zakresie zamoOwienia publicznego bedacego przedmiotem niniejszego
postepowania,

c) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub aktualne zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — jezeli
Wykonawcg jest przedsiebiorca wpisany do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

25. Wz4r umowy w sprawie zamowienia publicznego

25.1. Wz6r umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanowi zatacznik nr 8 do
niniejszej SIWZ.

25.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze w postepowaniu
zostata ztozona tylko jedna oferta (oferta Wykonawcy, ktéry sie uchyla).
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26. Zmiany w umowie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

Zamawiajgcy zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w nastepujacych przypadkach :

a) W zwigzku ze zmiang obowigzujacej stawki podatku od towardow i ustug — w zakresie
zmiany wynagrodzenia Wykonawcy,

b) w sytuacji wyrazenia przez Zamawiajgcego zgody na zmiane terminu i/lub miejsca
szkolenia/szkolen - na skutek zaistnienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy - przy
zachowaniu wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w ofercie,

C) W sytuacji rezygnacji przez Zamawiajgcego z realizacji cze$ci zamowienia,

d) w sytuacji zmiany terminu i/lub miejsca szkolenia/szkoleh na wniosek Zamawiajgcego
- przy zachowaniu wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w ofercie.

27. Wadium
Zamawiajgcy nie zada wadium.
28. Pouczenie 0 s$rodkach odwotawczych

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny doznat lub moze doznac
uszczerbku w uzyskaniu zamowienia w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2-4 ustawy Pzp przystuguje
wytgcznie odwotanie wobec czynnosci:

a) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,

b) odrzucenia oferty odwotujgcego,

c) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu.

Szczegdtowe zasady wnoszenia srodkéw ochrony prawnej oraz postepowania toczonego
wskutek ich wniesienia okresla Dziat VI ustawy Pzp ,Srodki ochrony prawnej

29. Zaméwienia uzupetniaj gce
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

30. Oferty cz esciowe
Zamawiajgcy nie przewiduje ofert czesciowych.
31. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

32. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy .
Zamawiajgcy nie bedzie zgdaé zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
33. Zaliczki udzielane przez Zamawiaj gcego na poczet wykonania zamowienia .

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki Wykonawcy na poczet
wykonania zamowienia.

34. Umowa ramowa, dynamiczny system zakupow, wybor najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej
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Zamawiajgcy nie przewiduje zawierania umowy ramowej, ustanawiania
dynamicznego systemu zakupdw ani wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukciji elektronicznej.

Zalgczniki:
1. zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

2. zalgcznik nr 2 —wzor Formularza oferty wraz ze wzorem Kosztorysu cenowego;

3. zatgcznik nr 3 — wzdr Oswiadczenia o spetnieniu warunkow okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp;

4. zatacznik nr 4 — wzor Wykazu ustug zrealizowanych przez Wykonawce w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy;

5. zalgcznik nr 5 — wzor Wykazu osoéb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zaméwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonywania zamowienia oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami;

6. zatacznik nr 6 —wzor Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1
ustawy Pzp;

7. zatacznik nr 7 — wzor Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy Pzp;

8. zatacznik nr 8 —wzdér Umowy wraz ze wzorem Protokotu odbioru;

9. zalgcznik nr 9 — Zakres udziatlu podwykonawcy/podwykonawcow w realizaciji
zamowienia.

ZATWIERDZAM:
Jolanta Gotaszewska

Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
wtomzy
Sporzadzit:
Czestaw Jabtonski
Kierownik WO-A
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