tomza, 31.01.2018 .

ZAG.261.3.2018.DD

Sprawa dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwien publicznych, do ktérych nie stosuje
sie przepisow Prawa zamowien publicznych.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy, Al. Legionéw 9, 18-400 Lomza, zaprasza
do ztozenia oferty na nizej wymienione ustugi:
1. Opis przedmiotu zaméwienia:
Wykonanie etykiet na egzaminy w 2018 r. dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w tomzy.
Etykiety wykonywane w pieciu zadaniach:
1. Etykiety kodowe o wymiarach 60x30 mm z konfekcjonowaniem do obstugi
réznego rodzaju egzaminow.
2. Materiat: papier naklejkowy, pétmatowy 60x30 mm.
3. Standard kodu: BAR CODE 128B (odmiana rozpoznawalna przez Abbyy
Form Reader 4.1 .
4. Rozdzielczo$¢ skanowania: 300 DPI .

Czcionka: Arial 12 .
6. Etykiety drukowane bedg dla 5 réznych zadanh.

o

Zadanie | — egzamin gimnazjalny

Termin wykonania etykiet - luty 2018 r.

Ok. 462 000 sztuk etykiet dla ok. 520 szkot.

Dla kazdego ucznia drukowane sg etykiety z peselem i odpowiadajgcym kodem kreskowym
oraz kodem szkoty nadanym przez OKE w tomzy w ilo$ci 17 sztuk. Do kazdej drukowanej
partii etykiet dla ucznia drukowana jest etykieta z imieniem, nazwiskiem, peselem, kodem
szkoty. Maksymalna ilos¢ etykiet dla kazdego ucznia wynosi 18 sztuk.

Dla kazdej ze szkdt inna iloSC etykiet z kodem szkoty nadanym przez OKE w tomzy
i odpowiadajgcym mu kodem kreskowym (od 30 do ok. 2000 na szkote).

Dodatkowo dla kazdej z 520 szkot po okoto 30 sztuk etykiet z kodem szkoty.

Zadanie Il - etykiety na egzamin maturalny

Termin wykonywania etykiet - marzec 2018 r.

Ok. 432 000 sztuk etykiet dla ok. 30000 uczniéw z 520 szkot.

Dla kazdego ucznia inna ilo$¢ etykiet. Dla kazdego ucznia drukowane sg etykiety z peselem
i odpowiadajgcym kodem kreskowym oraz kodem szkoly nadanym przez OKE w tomzy
w ilosci od 3 do 23 sztuk. Do kazdej drukowanej partii etykiet dla ucznia drukowana jest
etykieta z imieniem, nazwiskiem, peselem, kodem szkoty. Lgczna ilos¢ etykiet dla kazdego



ucznia wynosi od 4 do 24 sztuk.
Dodatkowo dla kazdej z 520 szkot po okoto 30 sztuk etykiet z kodem szkoty.
Zadanie lll - etykiety na egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie
Termin wykonania etykiet - maj 2018 r.
Ok. 150 000 sztuk etykiet dla ok. 25000 uczniow z 400 szkét.
Dla kazdego ucznia 5 sztuk etykiet z peselem i odpowiadajgcym kodem kreskowym oraz
kodem szkoty nadanym przez OKE w Lomzy. Do kazdej drukowanej partii etykiet dla ucznia
drukowana jest etykieta z imieniem, nazwiskiem, peselem, kodem szkoty, symbolem
kwalifikacji. £gczna ilos¢ etykiet dla kazdego ucznia wynosi 6 sztuk.
Dodatkowo dla kazdej z 400 szkot po okoto 30 sztuk etykiet z kodem szkoty.
tacznie dla zadania IV planujemy 162000 etykiet.
Zadanie IV - etykiety na egzamin maturalny poprawkowy
Termin wykonania etykiet - lipiec/sierpien 2018 r.
Ok. 24 000 sztuk etykiet dla ok. 6000 uczniéow z 500 szkét.
Dla kazdego ucznia 3 sztuk etykiet z peselem i odpowiadajgcym kodem kreskowym oraz
kodem szkoty nadanym przez OKE w tomzy. Do kazdej drukowanej partii etykiet dla ucznia
drukowana jest etykieta z imieniem, nazwiskiem, peselem, kodem szkoty.
taczna ilos¢ etykiet dla kazdego ucznia wynosi 4 sztuk.
Dodatkowo dla kazdej z 500 szkot po okoto 20 sztuk etykiet z kodem szkoty. tacznie dla
zadania V planujemy ok. 26000 etykiet.
Zadanie V - etykiety na egz. potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie styczen 2019 r.
Termin wykonania etykiet — grudzien 2018 r.
Ok. 100 000 sztuk etykiet dla ok. 12000 uczniéw z 300 szkét.
Dla kazdego ucznia 5 sztuk etykiet z peselem i odpowiadajgcym kodem kreskowym oraz
kodem zespotu szkdt nadanym przez OKE w tomzy. Do kazdej drukowanej partii etykiet dla
ucznia drukowana jest etykieta z imieniem, nazwiskiem, peselem, kodem szkoty. taczna
ilos¢ etykiet dla kazdego ucznia wynosi 6 sztuk.
Dodatkowo dla kazdej z 120 szkot po okoto 30 sztuk etykiet z kodem szkoty.
tacznie dla zadania VIl planujemy ok. 113000 etykiet.
Konfekcjonowanie dla kazdego zadania.
Etykiety dla kazdej szkoty muszg by¢ spakowane osobno w koperty tj.:
I. egzamin gimnazjalny koperta C5;
II. egzamin maturalny koperta C5;
[ll. kwalifikacje w zawodzie koperta C5;
IV. egzamin maturalny poprawkowy koperta C6;
V. kwalifikacje w zawodzie styczen 2018 r. koperta C5.
czyli pociete w paski. Na kopercie nalezy umiesci¢ identyfikator szkét (adres).
Etykiety pakowane muszg by¢ dla kazdej szkoty zgodnie z dostarczona specyfikacja.
2. Dodatkowe warunki realizacji zaméwienia:
1. Termin realizacji 10 dni od otrzymania danych.
2. Dostawa do OKE w tomzy.

3. Przed drukiem poszczegdlnych zadan wydruk probny do akceptadiji.

4. Zamawiajgcy zobowigzany jest przed wykonaniem kazdego zadania druku etykiet
podpisac stosowng umowe.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa
w zakresie ochrony danych osobowych i niewykorzystywania uzyskanej od Zamawiajgcego

bazy danych do innych celdw niz wydruk etykiet kodowych na potrzeby Zamawiajgcego.



W szczegodlnosci Wykonawca zobowigzany jest do trwatego zniszczenia wszelkich danych
osobowych, w posiadanie ktorych mogtby wejs¢ przy realizacji niniejszej umowy.

6. Wykonawca po wykonaniu zadania zobowigzany jest do zniszczenia przekazanej bazy
danych wraz z btednie wydrukowanymi etykietami oraz ze zuzytg tasmg barwigcg do druku
etykiet.

7. Zaproponowane w ofercie ceny obowigzywa¢ bedg przez caly okres umowy {j.
do 31.12.2018 .

8. Rozliczenie nastepowaé bedzie na podstawie ilosci wydrukowanych etykiet zgodnie
z przekazang bazg danych i ceng okreslong w ofercie.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

2. Okres realizacji zamoéwienia:

od 19 lutego 2018 r. do 31.12.2018 r.

3. Wymagania formalne wobec Wykonawcéw:

Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat, ze:

Wykonat w ostatnim roku kalendarzowym trzy ustugi o podobnym zakresie wraz
z podaniem ich wartosci i odbiorcow oraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te
zostaty wykonane nalezycie (co najmniej 3 ustugi o warto$ci min. 10 000,00 zt kazda)
wraz z potwierdzeniem, ze ustuga ta zostata wykonana nalezycie.

Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogow lezy po stronie Wykonawcow.

4. Na oferte sktadaja sie:

Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje: cene za wykonanie zamowienia (wypetniony
Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1) oraz nastepujgce dokumenty:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Wykonawcy, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

2) wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowym ustug o zakresie takim samym
lub podobnym do przedmiotu zamowienia, z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te
zostaty wykonane nalezycie (co najmniej 3 dostawy o wartosci mni. 10 000,00 zt kazda) wraz
z potwierdzeniem, ze ustuga ta zostata wykonana nalezycie.

5. Zasady wspotpracy, ktére beda zawarte umowie

Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej, opisujgcej wymogi zawarte
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

6. Proces i kryteriawyboru Wykonawcy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien zaréwno co do tresci oferty jak
i zatgczonych dokumentéw oraz Zgdania ich uzupetnienia w razie stwierdzenia, ze sg
niekompletne lub zawierajg btedy.

Zamawiajagcy dokona nastepnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium

wyboru najkorzystniejszej oferty spetniajgcej wyzej opisane warunki formalne bedzie cena.



Oferta, ktéra przedstawia najnizszg cene brutto zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza.

7. Termin i miejsce ztozenia oferty na realizacje ww. zaméwienia

Oferta powinna odpowiada¢ w petni na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢ Wykonawce
oraz wskazywacC osobe do kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyta¢ do 07 lutego 2018 r. do godz. 09:00 na adres Okregowa
Komisja Egzaminacyjna w Lomzy, Al. Legionéw 9 w Ltomzy.

Oferta moze by¢ przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z zeskanowanymi zatgcznikami
i otrzymanie jej w kazdej z tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymania
terminu zlozenia oferty. Wykonawca wybrany w tym postepowaniu musi zatgczyé
do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisemng wersje oferty wraz z zatgcznikami, jesli
nie dostarczyt jej wczesniej.

8. Osoby wyznaczone do kontaktu:

Czestaw Jabtonski tel. 86 47 36 824 ; e-mail: cz.jablonski@oke.lomza.pl

Wojciech Stanistawski, tel. 86 47 36 807; e-mail: w.stanislawski@oke.lomza.pl

9. Termin zwigzania z ofertg

Termin zwigzania z ofertg - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu

oznaczonego na sktadanie ofert.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z udzielenia zamowienia w catosci
lub w czesci.

11. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony przez
Zamawiajgcego o dokonanym wyborze.

12. Niniejsze postepowanie jest prowadzone z wylgczeniem przepiséw ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2017 r. poz. 1578

z pozn.zm.).
DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w tomzy
Jolanta Gotaszewska
(Podpis Zamawiajgcego)
Zataczniki :

zat. nr 1 - formularz ofertowy
zal. nr2 - wykaz zrealizowanych ustug zblizonych do niniejszego zamdwienia w okresie ostatniego roku
zat. nr 3 — wzér umowy


mailto:cz.jablonski@oke.lomza.pl

Zatgcznik nr 1
(piecze¢ wykonawcy)
(miejscowos$é, data)
Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Lomzy

Dane Wykonawcy:

SIedziba i A oo

Nr KRS (jesli dotyczy) ......coooiiiiiiiiin. NENIP
REGON ...
Tel..ooo i, Fax i
€-Mail.....ccccvviiiiiiiiiii

OFERTA

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu o zaméwienie
publiczne prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1578 z pézn. zm.), oferujemy
realizacje przedmiotu zamdwienia polegajgcego na:

Wykonaniu etykiet na egzaminy w 2018 r. dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

w tomzy.

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w tomzy - pismo ZAG.261.3.2018.DD z dn. 31.01.2018 r.

zacene brutto: ..., zk:
5301 )
wtym cenanetto: ..., zt;
5301 )
w tym:
Zadanie Cena jednostkowa Ilos¢ etykiet Cena brutto za
brutto/1000 szt. taczng ilosc
I - etykiety na egz. 462.000 sztuk
gimnazjalny
II - etykiety na egz. 432.000 sztuk
maturalny
III - etykiety na egz. 150.000 sztuk
kwalifikacje w zawodzie
IV — etykiety na egz. 24.000 sztuk
poprawkowy maturalny
V — egzamin zawodowy 100.000 sztuk
styczen 2019 r.
k3acznie wartos¢ brutto:




Zatgcznikami do oferty sa:

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)



pieczgtka Wykonawcy

WYKAZ

Zatacznik nr 2

miejscowosc i data

Oswiadczamy, ze w 2017 roku wykonaliSmy nastepujgce ustugi:

Lp.

Nazwa i adres

Zamawiajacego

Przedmiot

zamowienia

(umowy)

Wartosc¢

zamowienia

Data wykonania

(od dnia... dodnia.....)

dzien-miesiac -rok

Do wykazu zatgczamy dowody potwierdzajgce, ze wymienione ustugi zostaly lub sg
wykonywane nalezycie.

pieczatka i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej



Zatgcznik nr 3
WZOR
UMOWA ZAG.261.3.2018.DD

Wdniu ............ 2018 roku w Ltomzy pomiedzy:

Okregowg Komisja Egzaminacyjng w tomzy majgcg siedzibe w Ltomzy
przy Al. Legionébw 9, zwang dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

Panig Jolante Gotaszewska - Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w tomzy

zwang dalej Wykonawca.

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku wyboru oferty wykonawcy w zgodzie z art. 4 pkt.
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2017 r. poz. 1578 z p6zn. zm.)

§1

1. Przedmiotem umowy jest druk i dostarczenie przez Wykonawce na zlecenie
Zamawiajgcego do jego siedziby w tomzy, Al. Legiondw 9 naklejek (etykiet) z kodami
kreskowymi i znakami na potrzeby organizacji egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe oraz egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w 2018 roku.

2. Liczbe zaméwionych naklejek (etykiet) z kodami kreskowymi i znakami zawiera zatgcznik
Nr 1 do umowy.

3. Termin wykonania przedmiotu umowy do dnia ................ 2018 roku.

4. Dane do druku zostang przekazane Wykonawcy w formie elektronicznej w dniu
podpisania umowy.

5. Wykonawca oswiadcza, ze posiada doswiadczenie oraz potencjat techniczny i osobowy
zgodny z wymaganiami oraz z przepisami prawa, zapewniajgcy terminowe wykonanie
przedmiotu umowy.

§2

1. Strony ustalajg tgczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie catosci przedmiotu
umowy - zgodnie z zaoferowang stawka jednostkowg w wysokosci .............. zt brutto
za kazda prawidtowo wykonang i dostarczong etykiete — w tgcznej wysokosci brutto:
................... ZbotyCh (SIOWNIE: .o )

2. Okreslone w ust. 1 wynagrodzenie obejmuje wszystkie wymagane prawem podatki i optaty
oraz wszystkie inne koszty wykonania przedmiotu umowy, tgcznie z dostarczeniem
wydrukowanych etykiet do siedziby Zamawiajgcego.

3 Odbidr przedmiotu umowy nastgpi na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego bez
uwag ze strony Zamawiajgcego. Protokét jest podstawg do wystawienia faktury przez
Wykonawce.

4. Wystgpienie uchybien, nieprawidtowosci (wad) w wykonaniu przedmiotu umowy uprawnia
Zamawiajgcego do odmowy podpisu protokotu odbioru w catosci lub czesci, az do czasu
wykonania przedmiotu zamodwienia bez zastrzezen. Datg wykonania przedmiotu jest
data podpisania protokotu odbioru catosci przedmiotu umowy bez uwag ze strony
Zamawiajgcego.

5.Wynagrodzenie Wykonawcy za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy pfatne bedzie



w terminie 14-dni od dnia przediozenia  protokotu odbioru bez uwag ze strony
Zamawiajgcego wraz z fakturg VAT, przelewem na konto Wykonawecy nr...........................

§3

1. Etykiety dla kazdego zespotu muszg by¢ spakowane osobno w koperty C5, czyli
pociete w paski. Na kopercie nalezy umiescic¢ identyfikator szkét (adres). Etykiety pakowane
muszg by¢ dla kazdej szkoty zgodnie z dostarczong specyfikacja,

2. Przed drukiem poszczegolnych zadan Wykonawca dostarczy wydruk prébny
do akceptacji. W przypadku wniesienia uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest do ich uwzglednienia.

3. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie i ochrone przekazanych danych

osobowych wylgcznie w celu i na potrzeby realizacji niniejszej Umowy i zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych. Wykonawca zobowigzany jest
w szczegolnosci do zapewnienia ochrony danych osobowych zgodnie z obowigzujgcym
prawem, w szczegdélnoéci dane te nie mogg zosta¢ udostepnione Zzadnym innym
podmiotom /osobom/ pod rygorem odpowiedzialnosci przewidzianej prawem oraz
zobowigzuje sie zastosowac $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednio do zagrozeh oraz kategorii danych
objetych ochrong, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczyé dane przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

4. Wraz z zakonczeniem realizacji niniejszej umowy Wykonawca ma obowigzek:

e usungé powierzone mu dane osobowe z wszelkich nosnikéw i zbiorow, a dalsze
przetwarzanie tych danych bedzie niedopuszczalne i naruszajgce prawo.

e zniszczy¢ btednie wydrukowane etykiety oraz zuzytg tasmg barwigcg
do druku etykiet lub inne materiaty.

5. Wykonawca nie jest uprawniony do powierzenia wykonywania czynnosci objetych
niniejszg umowg podwykonawcy, chyba Zze uzyska uprzednio na powyzsze pisemng
zgode Zamawiajgcego. Wykonawca ponosi woéwczas odpowiedzialno$¢ za dziatania
lub zaniechania podwykonawcy takg jak za wtasne czynnosci.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych przez Wykonawce.

§4

1. W razie wystgpienia opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, w stosunku do terminu
ustalonego w § 1 ust.3 Zamawiajgcy moze wedtug swego wyboru:

e 7gdaC zaptaty kary umownej w wysokos$ci 3% wartosci brutto wynagrodzenia
Wykonawcy za wykonanie catego przedmiotu umowy - za kazdy dzieh opdznienia
lub

e odstgpi¢ od umowy (w catosci lub czesci), gdy opdznienie przekroczy 7 dni oraz
zgda¢ kary umownej w wysokosci 20% wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy
za wykonanie catego przedmiotu umowy.

2. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek uchybien w wykonaniu umowy, ktérych efektem
bytoby zaktécenie toku egzaminéw przeprowadzanych przez OKE w tomzy, strony
ustalajg kare umowng nalezng Zamawiajgcemu w wysokosci 25% wartosci brutto
wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie catego przedmiotu umowy.

3. W razie wystgpienia wad wykonanych etykiet juz po ich odbiorze, Wykonawca
zobowigzany jest do nieodpfatnej wymiany wadliwych etykiet na wolne od wad
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie dtuzszym niz 3 dni od dnia zgtoszenia
tych wad przez Zamawiajgcego e-mailem. W przypadku opodznienia w dostarczeniu
nowych etykiet w miejsce wadliwych, Zamawiajgcy moze zgda¢ kazdorazowo kary
umownej wysokosci 3% wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie catego
przedmiotu umowy - za kazdy dzien opodznienia lub gdy opoOznienie przekroczy 7 dni
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy (w catosci lub czesci) oraz zgdac¢ kary umownej



w wysokosci 20% wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie catego
przedmiotu umowy.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ naliczonych kar umownych.

5. Kary umowne mogg by¢ potrgcone z wynagrodzenia Wykonawcy

§5
1. Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Ewentualne spory mogace wynika¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy rozpoznane
beda przez sad witasciwy dla Zamawiajacego.
§6
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
§7

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



