Zalacznik nr 8 do SWZ
(ZAG.260.1.2024.DD)

---Projekt umowy----

UMOWA O SWIADCZENIE USEUG KONWOJOWANIA
MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH NA RZECZ
OKREGOWE] KOMISJI EGZAMINACYJNE] W EOMZY
zawarta w Lomzy, w dniu ...,
pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lomzy, ul. Al. Legionéw 9,
18-400 Lomza, NIP: 718- 172-04-79, REGON: 450691754 reprezentowana przez Dyrektora -
dr Agnieszke Barbare Muzyk, dalej: Zamawiajacy, a
ORI 4 ) 03 4 <74 <) aLT0A 12V 0 A ) v/ =V AN dalej:
Wykonawca
Niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku postepowania prowadzonego w trybie
podstawowym wariant I na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2023 r., poz. 1605 ze zm.) pn.: ,Konwojowanie
materialéw egzaminacyjnych na rzecz Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Lomzy”, numer
postepowania: ZAG.260.1.2024.DD

§1

1. Zamawiajacy tomzy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia uslug
konwojowania (transportu i ochrony) materialéw egzaminacyjnych na potrzeby
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Lomzy zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zalaczniki nr 1a-1e do SWZ, nazywany dalej: harmonogramem.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie uslug konwojowania paczek
zawierajacych materialy egzaminacyjne na rzecz Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w
Lomzy ze szczegélnym uwzglednieniem wojewédztwa podlaskiego oraz warmirisko -
mazurskiego, ktérych obszar swa dzialalnoscia obejmuje Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Lomzy.

3. Dane dotyczace terminéw odbioru paczek zawierajacych materialy egzaminacyjnej jak
réwniez ich liczby okreslono w formularzu ofertowym, stanowiacym Zatacznik do
niniejszej Umowy.

4. Strony zgodnie postanawiaja, ze terminy odbioru paczek zawierajacych materiaty
egzaminacyjne moga ulec zmianie w wyniku okolicznosci zwigzanych z organizacja
poszczegodlnych egzaminéw, o czym Zamawiajacy powiadomi Wykonawce z 5 dniowym
wyprzedzeniem.

5. Paczki zawierajace materialy egzaminacyjne bedace przedmiotem ustugi konwojowania
stanowia przesylki specjalnego znaczenia i sa materialami chronionymi przed
nieuprawnionym ujawnieniem oraz dostepem o0séb trzecich. Wykonawca zabezpieczy w
czasie transportu materiaty w taki sposéb, aby nie doszto do ich zaginiecia lub uszkodzenia,
a zwlaszcza pogiecia czy zamokniecia.

§2
Obowiazkiem Wykonawcy jest odbiér, transport, doreczenie pod wskazany adres tj. do
budynku osérodka sprawdzania prac egzaminacyjnych oraz przekazanie paczek z
materialami ~ egzaminacyjnymi  organizatorowi = oérodka  sprawdzania  prac
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egzaminacyjnych w stanie nienaruszonym zgodnie z terminami i godzinami odbioru
ustalonymi przez Zamawiajacego - zgodnie z harmonogramem.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy ze szczegblng
starannoscia.

3. Paczki z materialami egzaminacyjnymi przygotowane beda przez Zamawiajacego
w formie: kartonow o wymiarach 41 cm x30 cm x 32 cm (SxWxG) o szacunkowej wadze
jednego kartonu ok. 25 kg oraz workéw, o wymiarach na plasko 62 cm
x 100 cm, o szacunkowej wadze jednego worka ok. 30 kg.

4. Wykonawca zobowiazuje sie w szczego6lnosci do:

1)

8)

Przeszkolenia os6b, ktéore beda konwojowa¢ paczki z materialami

egzaminacyjnymi w zakresie procedury przekazania i odbioru, transportowania

i doreczenia paczek oraz postepowania z nimi, przy uwzglednieniu rozmiaréw

oraz wagi kartonéw/workow.

Realizowania zamodwienia w takiej liczbie odrebnych tras przewozowych

w kazdym terminie konwojowania paczek aby zapewnic¢ odbidr i dostarczenie

do wyznaczonego celu paczek w okreslonych godzinach.

Kazdorazowego wykonywania konwojowania paczek z materialami

egzaminacyjnymi w zespole co najmniej dwuosobowym pracownikéw ochrony;

ktoérzy posiadaja fizyczne mozliwosci przenoszenia kartonoéw/workow.—Zespoét

konwojowy ma zapewnia¢ staly i nieprzerwany dozér nad paczkami od momentu

ich odbioru do momentu przekazania adresatom.

Zaopatrzenia osob, ktére beda konwojowaé paczki z materiatami

egzaminacyjnymi w specjalne upowaznienie do przekazania/odbioru uzgodnione

Z zZamawiajgcym.

Zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych przewozonych materiatlow

egzaminacyjnych, danych dotyczacych adresatow, danych osobowych, terminéw i

tras przewozu paczek oraz wszelkich innych informacji, w ktérych posiadanie

wszedl w zwigzku z wykonywaniem ustug objetych niniejszym zaméwieniem, a

ktére nie zostaly wczesniej ujawnione do wiadomosci publicznej.

Za naruszenie obowiazku zachowania tajemnicy uznaje sie w szczegélnosci:

a) otwieranie zamknietych paczek lub zapoznawanie sie z ich trescia;

b) ujawnianie lub przetwarzanie informacji albo danych objetych tajemnica;

¢) umozliwianie osobom nieuprawnionym dziatari majacych na celu uzyskanie
dostepu do powierzonych paczek, uzyskanie zawartych tam informacji oraz
jakakolwiek ingerencje w zawarte tam tresci.

Doreczenia paczek z materialami egzaminacyjnymi w stanie nienaruszonym

adresatom wskazanym przez zamawiajacego oraz uzyskanie od adresata

potwierdzenia odbioru paczek z materialami egzaminacyjnymi.

Dodatkowego zabezpieczenia paczek z materialami egzaminacyjnymi

uszkodzonych w czasie transportu i dostarczenie ich do adresata wraz

z protokotem opisujacym powstanie uszkodzenia oraz uzyskania od adresata

potwierdzenia odbioru paczek z materialami egzaminacyjnymi.

Niezwtocznego przekazania zamawiajacemu danych osobowych

i telefonéow kontaktowych do oséb konwojujacych  paczki z materiatami

egzaminacyjnymi.

9) zatrudnienia personelu realizujagcego zaméwienie na podstawie umowy o prace - jezeli

personel wykonuje zamoéwienie w warunkach charakterystycznych dla umowy o prace,
a takze do bezwzglednego przestrzegania zasad wynagradzania w zakresie placy
minimalnej lub minimalnej stawki godzinowej (dla uméw cywilnoprawnych)

10) monitorowania przebiegu wykonania zaméwienia polegajace na zapewnieniu stalej

bezposredniej facznosci z Zamawiajagcym kazdego zespolu realizujacego konwoj



paczek - przy pomocy dedykowanego do tego celu telefonu komérkowego. Zespot
konwojowy przesyla telefonicznie Zamawiajacemu na biezaco meldunki o pobraniu
oraz przekazaniu powierzonych paczek, trasie przejazdu oraz inne wazne dla realizacji
ustugi konwojowania informagje.

5. Obowigzkiem Wykonawcy jest uzyskanie od wydajacego paczke oraz od adresata
(odbiorcy paczki ) podpisu bedacego potwierdzeniem odbioru paczki w stanie
nienaruszonym, o wyznaczonym czasie - Pokwitowanie czynnosci pobrania/zdania
materialéw chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem - zalacznik nr 1.

6. Powierzenie przez Wykonawce podwykonawcy obowiazkéw wynikajacych z umowy
wymaga uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

7. Niedopuszczalne jest wykonywanie ustug przez 1 osobe, ciggniecie workéw po
ziemi/chodniku/posadce itp., pozostawienie kartonéw/workéw bez dozoru.

§3

1. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

a) przekazania Wykonawcy danych dotyczacych nadawcéw paczek (miejsc i godzin
odbioru) zawierajacych nazwisko osoby upowaznionej do przekazania paczki osobie
przewozacej materialy.

b) starannego wypelnienia nalepki adresowej do kazdej paczki.

¢) przekazania Wykonawcy danych dotyczacych oséb upowaznionych do odbioru paczek
ze strony Zamawiajacego tj. upowaznionych kierownikéw osrodkow.

d) przyjmowania paczek takze poza godzinami pracy Instytucji w godzinach ustalonych
z Wykonawca

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é przechowywania przez wykonawce paczek z
materialami egzaminacyjnymi przez okres nie dtuzszy niz 5 godzin w pomieszczeniu
gwarantujacym ochrone przed nieuprawnionym dostepem i ingerencja oséb trzecich .
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia prawidlowosci zabezpieczenia
paczek z materiatami egzaminacyjnymi w okresie ich przechowywania.

§4
1. Wykonawca zapewnia, ze jest mu znana treé¢ obowiazku wynikajacego z art. 9e. ustawy
z dnia 7.09.1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. 2022 r. poz. 2230) dot.
nieujawniania osobom  nieuprawnionym informacji = dotyczacych  materiatéw
egzaminacyjnych oraz zobowiazuje sie do jego przestrzegania.
2. Wykonawca zapewnia zachowanie w tajemnicy informacji dot. przewozonych
materialéw egzaminacyjnych, danych dotyczacych adresatéw, danych osobowych,
termindw i tras przewozu paczek oraz wszelkich innych informacji, w ktérych posiadanie
wszedl w zwigzku z wykonywaniem ustug objetych niniejszym zamoéwieniem, a ktore nie
zostaly wczesdniej ujawnione do wiadomosci publiczne;.
3. Za naruszenie obowigzku zachowania tajemnicy uznaje si¢ w szczegd6lnosci: otwieranie
zamknietych paczek lub zapoznawanie sie z ich trescia .
4. Obowiazek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie.
5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - zatacznik nr 2
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przestrzegania przez Wykonawce zasad
ochrony danych osobowych.



1.

§5
W  przypadku stwierdzenia incydentu w zakresie bezpieczenistwa informacji
lub prawdopodobieristwa  wystgpienia tego incydentu Strona otrzymujaca
zawiadomienie o wystgpieniu tego incydentu niezwlocznie przekaze wszelkie posiadane
informacje o tym zdarzeniu drugiej stronie.

Strony zobowigzuja sie uzgodnic i stosowac bezpieczny sposéb przekazywania informacji
prawnie chronionych, szczegélnie droga elektroniczng, zapewniajacy poufnos¢ i
integralnoé¢ informagji.

§6

Ustugi konwojowania paczek zawierajacych materialy egzaminacyjne realizowane beda od
dnia 07.05.2024 r. do dnia 20.08.2024 r. Ilub wcze$niejszego wykorzystania Srodkéw
finansowych, wskazanych w § 7 ust. 1 niniejszej Umowy, przeznaczonych do $§wiadczenia
ustug konwojowania paczek zawierajacych materialy egzaminacyjne na rzecz Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Lomzy.

1.

§7
Za wykonanie przedmiotu Umowy ustala si¢ tagczne wynagrodzenie Wykonawcy brutto
t. wraz z podatkiem od towaréw i uslug (VAT) w kwocie:

STOWNIe: ..o zlotych
brutto w zgodnie ze zlozona Oferta i formularzem cenowym,

w tym za uslugi (poszczegodlne zadania) wskazane w Zalgcznikach do SWZ:
c Stawka Wartos¢ netto Wartosé brutto z podatkiem

Numer zalacznika do SWZ podatku VAT | bez podatku VAT VAT i

1 2 3 4
Zalacznik nr 1a
Zalacznik nr 1b
Zalacznik nr 1c
Zalacznik nr 1d
Zalacznik nr 1e

Lacznie:

2.

Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zwiekszenie wysokosci podatku od
towaréw i ustug (VAT), zamawiajacy zobowiazuje sie¢ do uiszczenia wynagrodzenia
powiekszonego o podatek od towaréw i ustug (VAT) wedlug obowiazujacej stawki.
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za przedmiot Umowy dostarczony i odebrany
przez Zamawiajacego bez zastrzezen.

Rozliczenie prawidlowo wykonanego przedmiotu Umowy odbywac sie bedzie na
podstawie faktur czeSciowych wystawanych przez Wykonawce - osobno dla kazdej
uslugi konwojowania (za poszczegélne zadania) wskazanej w poszczegdlnych
Zalacznikach od 1a do 1e do SWZ.

Suma wszystkich faktur czesciowych, o ktérych mowa w ust. 5 nie moze przekroczy¢
kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.

Naleznosci wynikajace z faktur zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy Nnr ..........oocoeviiiiiiiiiiiiinnn, w terminie czternastu dni od
daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Podstawa do wystawienia kazdej faktury VAT bedzie Protokét odbioru ustugi
podpisany przez przedstawiciela Zamawiajagcego na podstawie dokumentéw



potwierdzajacych prawidlowe wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy -
wz6r protokotu - Zalacznik nr 3.

8. Dniem zaplaty jest dzierr obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy wyraza zgode na przesylanie faktur, duplikatéw tych faktur oraz ich
korekt w formie elektronicznej na adres: sekretariat@oke.lomza.pl

10. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca ma prawo naliczy¢ bedzie
odsetki ustawowe za opdznienie.

11. Zamawiajacy ma prawo do rezygnacji z realizacji przez Wykonawce czesci przedmiotu
zamoéwienia, wowczas Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za zrealizowang czes¢
zamowienia.

§8

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne za:

a) odstapienie od umowy przez Zamawiajacego wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca - w wysokoséci 5% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w
§ 7ust.1;

b) przekroczenie wyznaczonych terminéw i godzin odbioru lub dostarczenia paczek
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - po 1% wynagrodzenia umownego brutto
za dang ustuge konwojowania (zadanie ), w ramach ktérego doszlo do uchybienia
terminu ( wskazanego w paragrafie 7 ust 1 Umowy jako Zataczniki od nr 1a do le) - za
kazdy taki przypadek;

c) niezapewnienie nienaruszalnosci paczek lub dopuszczenia do ujawnienia tresci
przewozonych materialéw egzaminacyjnych osobom nieuprawnionym- po 5%
wynagrodzenia umownego brutto za dana ustuge konwojowania (zadanie), w ramach
ktérego doszto do naruszenia integralnosci paczek (wskazanego wyzej w paragrafie 7 ust
1 jako Zalaczniki od nr la do le) - za kazdy taki przypadek.

2. Maksymalna, aczna wysokos¢ kar umownych wynosi 20% tacznej wartosci wynagrodzenia

umownego brutto , o ktérym mowa w § 7 ust 1. Umowy.

3. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
zobowigzan objetych umowa powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezone kary umowne
albo jezeli szkoda powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary
umowne, zamawiajagcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowan
uzupelniajacych od wykonawcy na zasadach ogoélnych wynikajacych z Kodeksu
cywilnego.

4. Zaplata kar umownych, o ktérych mowa w § 8 nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
wykonania Umowy.

§9
1. W rozumieniu niniejszej Umowy sila wyzsza jest to zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia, ktérego nie udato sie unikna¢ nawet wypadku maksymalnej
starannosci stron.

2. Strona powolujaca sie na stan sily wyzszej jest zobowigzana do niezwlocznego pisemnego
powiadomienia drugiej strony, a nastepnie do udokumentowania zaistnienia tego stanu. Po
ustapieniu przeszkéd w realizacji niniejszej Umowy spowodowanych zaistnieniem sity
wyzszej, Wykonawca zobowigzany jest dolozy¢ wszelkich staraii dla nadrobienia
powstatych zalegtosci. Obie strony beda zwolnione od odpowiedzialnosci za niewykonanie
Umowy w takim zakresie, w jakim nastgpito to na skutek zdarzen sily wyzszej. Obie strony
poniosa koszty spowodowane zdarzeniami sity wyzszej w réwnej wysokosci.
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3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w catosci lub w czesci , w przypadku naruszania
przez Wykonawce istotnych postanowien Umowy, pomimo dwukrotnego wezwania
Wykonawcy przez Zamawiajacego do zaprzestania tych naruszeri, w zakreSlonym
odpowiednim terminie, nie krétszym niz jeden dzien roboczy.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
Umowy, zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca
moze zadac wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czeéci Umowy.

§10

1. Strony umowy oéwiadczaja, ze sa Swiadome faktu, iz dane osobowe objete
sa ochrona wynikajaca z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego dalej RODO.

2. W ramach realizacji umowy nie nastapi powierzenie przetwarzania danych osobowych,
ani udostepnienie danych osobowych, poza danymi stron umowy oraz oséb bioracych
udziat przy realizacji umowy.

§11
1. W imieniu Wykonawcy za biezacy kontakt z Zamawiajacym oraz nadzér bezposredni nad
realizacja umowy odpowiedzialny jest ...............coooiiiiiiiiiiiiiii
2. W imieniu Zamawiajacego biezacy kontakt z Wykonawca w zakresie wykonywania
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§12

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeéci zamoéwienia podwykonawcom.

2. Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania lub zaniechania podwykonawcéw,
dalszych podwykonawcéw, ich przedstawicieli lub pracownikéw, jak za wlasne dziatania
lub zaniechania.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze podwykonaweca (jezeli dotyczy): ...........coocoiiiiiiiiiinnn
(podmiot, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art.
118 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwierr publicznych, w celu
wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu), bedzie realizowat przedmiot
zamoOwienia, do realizacji ktérego te zdolnosci sa wymagane.

5. Zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy nie wymaga zmiany niniejszej Umowy, chyba
ze dotyczy podmiotu, o ktérym mowa w ust. 4.

6. Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajacego, zobowiazany jest udzieli¢ mu wszelkich
informacji dotyczacych podwykonawcow.

=

§13
1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci i beda sporzadzane w postaci podpisanych przez obie Strony
aneksow do Umowy.
2. W zakresie istotnych postanowien Umowy w stosunku do oferty Wykonawcy,
Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ zmiany Umowy na ponizszych zasadach:



1.

2.

4.

1) gdy koniecznos$¢ zmiany zwigzana jest ze zmiang powszechnie obowigzujacych
przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu Umowy,

2) zmiany metody wykonywania przedmiotu Umowy lub zakresu s$wiadczenia
spowodowanej okolicznosciami, ktérych strony w chwili zawarcia Umowy nie mogty
przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci,

3) wystapienia koniecznoéci wprowadzenia zmian dotyczacych danych stron Umowy, w
tym zmiany teleadresowe, zmiany w nazwie firmy, itp.,

4) zmiany zasad odbioréw paczek jesli nie zmniejszy to standardu swiadczenia ustug i
nie spowoduje zwiekszenia kosztéw Swiadczenia ustugi, ktére obcigzatyby
Zamawiajgcego,

5) zmian w technologii wykonywania ustug w sytuacji, gdy zmiana technologii
umozliwilaby Wykonawcy terminowa lub nalezyta realizacje zobowigzan
wynikajagcych z Umowy, z zastrzezeniem, ze zmiana technologii nie bedzie
powodowacé wzrostu kosztéw ponoszonych na realizacje przedmiotu umowy,

6) gdy jest to korzystne dla Zamawiajacego lub spowodowane okolicznosciami, za ktére
ponosi on odpowiedzialnos¢,

7) zmiany terminu lub sposobu wykonania Umowy w sytuacji wystapienia zaistnienia
sity wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z jej
postanowieniami lub obowigzujacymi przepisami prawa. W powyzszych
przypadkach Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niedochowanie
uzgodnionego terminu, sposobu wykonania dostawy, a Strony w dobrej wierze ustala
dodatkowe terminy realizacji lub sposéb wykonania dostawy oraz wspdlne dalsze
postepowanie z uwzglednieniem nadzwyczajnej sytuacji i nakladanych przez wtadze
panistwowe oraz samorzadowe ograniczery;

8) zmiany podwykonawcy lub rezygnacji z udzialu podwykonawcy przy realizacji
przedmiotu zamoéwienia (moze nastapi¢ tylko po zlozeniu przez podwykonawce
pisemnego o$wiadczenia o jego rezygnacji z udzialu w realizacji zaméwienia oraz
o braku roszczenh wobec Wykonawcy i Zamawiajacego),

9) wynikna rozbieznosci lub niejasnoéci w umowie, ktérych nie mozna usunaé¢ w inny
spos6b a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy
w celu jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez strony.

§14
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Pzp.
Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, beda
rozstrzygane przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Wierzytelnosci Wykonawcy zwigzane z realizacjg niniejszej umowy nie moga byc¢
przedmiotem umowy z podmiotami trzecimi (w tym umowy cesji) - bez uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajacego .
Oprécz wyzej wskazanych w tresci Umowy zalgcznikéw, integralng czes$¢ niniejszej
Umowy stanowia takze:

- Oferta - zalacznik nr 4,
-Formularz cenowy - zalacznik nr 5



§15
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach - dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

Zalaczniki:

-Pokwitowanie czynnosci pobrania/zdania materialéw chronionych przed nieuprawnionym
ujawnieniem - zalacznik nr 1.

-Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - zalacznik nr 2

-Protokét odbioru ustugi - zalacznik nr 3

- Oferta - zalacznik nr 4,

-Formularz cenowy - zalacznik nr 5.

-SWZ z zalacznikami nr 1a-1e

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



POKWITOWANIE CZYNNOSCI

Zalacznik nr 1 do projektu umowy

POBRANIA/ZDANIA MATERIALOW CHRONIONYCH PRZED NIEUPRAWNIONYM
UJAWNIENIEM

L.p. Data Godzina Liczba Miejsce pobrania Godzina Pokwitowanie odbioru
pobrania/ pobrania pudet/workéw | (pieczatka, podpis osoby zdania o )
przekazujace;) w miejscu przekazania
zdania (pieczatka i podpis osoby
odbierajgcej)

1.

2.

3.

4.




Zalacznik nr 2 do projektu umowy

UMOWA
powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w tomzy wdniu .............. r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa-Okregowa Komisja Egzaminacyjng w tomzy, Al. Legionéw 9, 18-400 Lom:za,
posiadajgcg numer NIP 718-17-20-479, reprezentowanym przez dr Agnieszke Barbare Muzyk -
Dyrektora, zwanym dalej Administratorem,

a

spotka pod firma: .......c.coeviiiiiin, , zarejestrowang w .............. podnrKRS ............... , NIP:
.............. reprezentowang przez. ............. zwang dalej Przetwarzajgcym.

Administrator i Przetwarzajgcy wspdlnie zwani réwniez ,Stronami”, a kazdy z osobna ,Strong”.

Definicje

Administrator - Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy, decydujgca o celach
i Srodkach przetwarzania danych osobowych.

Przetwarzajacy — podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy umowy
powierzenia zawartej z Administratorem.

Dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej.

Przetwarzanie danych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych lub zestawach
danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie m. in. jak zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, tgczenie, udostepnianie, usuwanie lub
niszczenie.

Rozporzadzenie — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwane dalej” Rozporzgdzeniem”.

Inny podmiot przetwarzajacy — podmiot, ktéremu Przetwarzajgcy, za zgodg Administratora, powierzyt
przetwarzanie danych osobowych w catosci lub czesciowo.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

§ 1. 1. Umowa niniejsza jest umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych w rozumieniu
art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia.

2. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych, ktére powierza
Przetwarzajgcemu do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

3. Administrator powierza Przetwarzajgcemu nastepujgce dane osobowe: imie i nazwisko, numer
telefonu.

4. Celem powierzenia przetwarzania ww. danych osobowych jest prawidlowa realizacja umowy
z dnia ............ r. na sSwiadczenie ustug konwojowania materiatbw egzaminacyjnych
na rzecz Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Lomzy, zwanej dalej Umowa.



Zakres i cel przetwarzania danych

§ 2. 1. Przetwarzajgcy, na podstawie niniejszej Umowy, bedzie przetwarzat powierzone mu dane
osobowe, wymienione w § 1 ust. 3.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Przetwarzajgcego wytgcznie w celu wykonywania
przez niego czynnosci opisanych w niniejszej Umowie. Przetwarzajgcy nie jest uprawniony
do przetwarzania danych w innych celach.

3. Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i nosnikach danych Administratora, serwery i nosniki te nie mogg znajdowac sie poza obszarem
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

4. Przetwarzanie danych osobowych przez Przetwarzajgcego bedzie odbywato sie wytgcznie na
terytorium Panhstwa nalezgcego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Oswiadczenia i zobowigzania Przetwarzajacego

§ 3. 1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg Umowa, przepisami Rozporzgdzenia oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktore chronig prawa osoéb, ktérych dane dotycza.

2. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze:

1) znane mu sg przepisy Rozporzadzenia i bedzie sie do nich stosowat podczas przetwarzania
powierzonych mu danych;

2) posiada zasoby umozliwiajgce wdrozenie $rodkéw bezpieczehstwa dla ochrony danych
osobowych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia.

3. Przetwarzajgcy jest zobowigzany zorganizowac¢ i utrzymywac organizacyjne i techniczne srodki
bezpieczenstwa, jakie w praktyce bedg mozliwe dla zapewnienia bezpiecznego przechowywania
danych otrzymanych od Administratora, a takze dotozy wszelkich staran, aby zapobiec jakiemukolwiek
nieautoryzowanemu wykorzystaniu, ujawnieniu czy dostepowi do tych danych ze strony oso6b
nieupowaznionych.

Sposéb wykonania Umowy

§ 4. 1. Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora, chyba Zze wymagajg tego przepisy prawa. Za udokumentowane polecenie uznaje sie
niniejszg Umowe oraz kazde polecenie Administratora wykonania przez Przetwarzajgcego okreslonych
na podstawie umowy czynnosci, dokonane w formie pisemnej, w tym elektronicznej, bgdz innym
dokumencie dostarczonym Przetwarzajgcemu przez Administratora.

2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie nie przetwarzaé danych osobowych, jesli przetwarzanie to
wykracza poza zakres udokumentowanego polecenia.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w zakresie koniecznym do realizacji niniejszej Umowy kazdej osobie wyznaczonej przez siebie do
przetwarzania danych oraz do:

1) zapoznania ww. 0s0b z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i odpowiedzialnoscig
za ochrone tych danych przed nieuprawnionym lub niezgodnym z prawem dostepem i odebraniem
od nich stosownego o$wiadczenia;

2) zobowigzania ww. oséb na piSmie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z ich przetwarzaniem, w tym sposobdw zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji oséb zatrudnionych przez niego przy
przetwarzaniu danych. Przetwarzajgcy bedzie nadzorowat swoich pracownikdw w zakresie
zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

5. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych — uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia — aby zapewni¢ bezpieczenstwo odpowiadajgce
ryzyku, w tym w szczegolnosci:



1) zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systeméw

i ustug przetwarzania;

2) zdolno$¢ do szybkiego przywrécenia dostepu do danych w razie incydentu fizycznego lub
technicznego;

3) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i organizacyjnych
majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

6. Przetwarzajgcy wspoétpracuje i wspiera Administratora poprzez zastosowanie odpowiednich

srodkow technicznych i organizacyjnych w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania
os6b, ktérych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okre$lonych w art. 15-22
Rozporzgdzenia.
W przypadku, gdy podmiot danych osobowych zwréci sie bezposrednio do Przetwarzajgcego,
Przetwarzajgcy przekaze niezwlocznie taki wniosek Administratorowi, wraz z zagdanymi we wniosku
informacjami, jezeli sg one w posiadaniu Przetwarzajgcego. W celu unikniecia watpliwosci Strony
przyjmuja, ze informacje, o ktére zwracajg sie podmioty danych osobowych, przekazywane bedg tym
podmiotom przez Administratora.

7. Majac na uwadze charakter przetwarzania powierzonych danych oraz dostepnych
Przetwarzajgcemu informaciji, zobowigzany jest on wspiera¢ Administratora w wywigzywaniu sie z
obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

8. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do informowania Administratora o kazdym prawnie
umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych witasciwemu organowi Panstwa, chyba ze
zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa.

9. Przetwarzajgcy zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania zgodnie z wymogami art. 30 ust. 2 Rozporzgdzenia w formie pisemnej, w tym
elektronicznej. Administrator ma prawo kontroli wypetnienia powyzszego obowigzku, w tym posiada
prawo wgladu do rejestru. Przetwarzajgcy jest zobowigzany udostepni¢ rejestr na zadanie
Administratora oraz organu nadzorczego w terminie i trybie przez nich okreslonym.

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajgcego

§ 5. 1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajgcego innemu podmiotowi
przetwarzajgcemu, wymaga wyrazenia przez Administratora zgody szczegotowej lub ogolinej, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg
Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania niniejszej Umowy.

2. Powierzenie przetwarzania danych przez Przetwarzajgcego innemu podmiotowi
przetwarzajgcemu wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Zawarta umowa musi naktada¢
na inny podmiot przetwarzajgcy co najmniej takie same obowigzki ochrony danych osobowych jak
niniejsza Umowa, a w szczegodlnosci obowigzek zapewnienia gwarancji wdrozenia $rodkéw
technicznych i organizacyjnych, a takze gwarancje zaprzestania przetwarzania danych osobowych oraz
zwrocenia lub usuniecia danych po rozwigzaniu, wygasnieciu umowy z tym podmiotem
przetwarzajgcym albo wcze$niejszym utraceniu prawa do przetwarzania danych przez ten podmiot, a
takze precyzowac¢ czas, charakter i cel przetwarzania danych, z uwzglednieniem zakresu lub kategorii
przetwarzanych danych.

3. Umowa zawarta pomiedzy Przetwarzajgcym a innym podmiotem przetwarzajgcym, musi
zawierac takie same elementy oraz odpowiada¢ postanowieniom niniejszej Umowy.

Zasady zachowania poufnosci

§ 6. 1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy, w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej.



2. Przetwarzajgcy zapewnia, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych, nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych
przepiséw prawa lub zapiséw umowy.

3. Obowigzek zachowania w tajemnicy powierzonych do przetwarzania danych osobowych nie
dotyczy obowigzku ujawniania wynikajgcego z bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa, jak
réwniez przypadku, gdy jest to potrzebne celem wszczecia lub prowadzenia postepowania karnego,
cywilnego lub administracyjnego.

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje i dane osobowe,
do ktérych bedzie miat dostep w zwigzku z wykonywaniem umowy, w tym sposoby zabezpieczenia
powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie nie przekazywac
danych osobowych, ani informacji uzyskanych na podstawie umowy osobom trzecim, bez uprzedniej
pisemnej zgody Administratora.

5. Przetwarzajgcy nie ma prawa tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentéw zawierajgcych dane
osobowe powierzone mu przez Administratora, w tym formularzy zawierajgcych dane osobowe lub baz
danych osobowych w postaci dokumentéow (papierowych lub elektronicznych), w szczegolnosci w
poczcie elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niz wynikajgce
Z realizacji umowy lub instrukcji Administratora.

6. Przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zwraca
wszelkie dane osobowe i usuwa wszystkie istniejgce ich kopie, chyba, ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

Zgtaszanie incydentow

§ 7. 1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zgtoszenia Administratorowi kazdego naruszenia
ochrony danych osobowych niezwiocznie po jego stwierdzeniu osobiscie lub pisemnie — pocztg
elektroniczng na adres: sekretariat@oke.lomza.pl oraz na adres: iod@oke.lomza.pl.

2. Informacja przekazana Administratorowi powinna zawiera¢ co najmniej:

1) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazanie
kategorii i przyblizonej liczby oséb, ktérych dane zostaty naruszone oraz kategorii i liczby wpiséw
danych, ktérych naruszenie dotyczy;

2) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych;

3) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Przetwarzajgcego srodkoéw w celu
zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw;

4) dane kontaktowe osoby zgtaszajagcej w imieniu Przetwarzajgcego wystgpienie incydentu, od ktorej
mozna uzyskac wigcej informacji zwigzanych z naruszeniem.

Prawo kontroli

§ 8. 1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Przetwarzajgcego lub jego podwykonawcow przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, spetniajg postanowienia umowy i Rozporzadzenia.

2. Dokonanie kontroli nastgpi w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe,
w terminie wspolnie ustalonym przez Strony, nie pdzniejszym jednak niz 3 dni robocze od dnia
powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kontroli .

3. W przypadku powziecia przez Administratora wiadomosci o razgcym naruszeniu przez
Przetwarzajgcego zobowigzan wynikajgcych z umowy lub Rozporzadzenia, przedstawicielom
Administratora przystuguje uprawnienie do dokonania niezapowiedzianej kontroli.

4. Przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia.
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5. Osoby wyznaczone przez Administratora sg uprawnione do wstepu do pomieszczen, w ktérych
przetwarzane sg dane osobowe, ogledzin sprzetu i srodkéow stuzacych do przetwarzania danych
osobowych oraz do wgladu do danych powierzonych do przetwarzania, jak réwniez do zgdania od
Przetwarzajgcego udzielenia informaciji dotyczgcych przebiegu przetwarzania danych osobowych.

6. Przetwarzajgcy jest zobowigzany wspotpracowaé z organem nadzorczym w ramach
wykonywania przez niego swoich zadan.

7. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwitocznie poinformowac¢ Administratora o:

1) zamiarze, przebiegu oraz wynikach kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, przeprowadzonej przez wtasciwy organ
nadzorczy;

2) wydanych przez wtasciwy organ nadzorczy decyzjach wobec Przetwarzajgcego;

3) skargach w sprawach wykonywania przez Przetwarzajgcego przepiséw o ochronie danych
osobowych, dotyczacych przetwarzania powierzonych danych.

Odpowiedzialnos¢ Przetwarzajacego

§ 9. 1. Przetwarzajgcy odpowiada za dziatania i zaniechania oséb, przy pomocy ktérych bedzie
przetwarzat dane osobowe, a takze za inne podmioty przetwarzajgce, ktérym powierzyt przetwarzanie
danych, jak za dziatania lub zaniechania wiasne.

2. W przypadku, gdy Administrator, lub osoba trzecia poniesie jakiekolwiek szkody majgtkowe lub
niemajgtkowe albo kary pieniezne w zwigzku z niezgodnym z przepisami o ochronie danych
osobowych przetwarzaniem danych przez Przetwarzajgcego, Przetwarzajgcy zobowigzany
bedzie do ich pokrycia/ zwrotu w petnej wysokosci.

Czas trwania Umowy

§ 10. 1. Przetwarzajgcy uprawniony jest do przetwarzania powierzonych mu danych przez czas
realizacji zadan okreslonych w niniejszej Umowie tj. do wygas$niecia lub rozwigzania Umowy.

2.Umowa niniejsza wygasa z chwilg wygasniecia/rozwigzania umowy.

3. Administrator moze rozwigza¢ niniejsza Umowe ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Przetwarzajacy:

1) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejszg Umowg pomimo uprzedniego wezwania
do zgodnego przetwarzania z wyznaczeniem dodatkowego terminu, nie krétszego niz 14 dni;

2) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora;

3) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybieh stwierdzonych podczas kontroli, nie usunie ich

W wyznaczonym terminie;

4) zawiadomi Administratora o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej Umowy.

3. Od dnia rozwigzania lub wygasniecia niniejszej Umowy, albo utraty prawa do przetwarzania
danych osobowych przed rozwigzaniem lub wygasnieciem niniejszej Umowy, Przetwarzajacy
nie ma prawa przetwarza¢ powierzonych danych i zaleznie od decyzji Administratora trwale,
zupetnie i nieodwracalnie usuwa powierzone mu dane osobowe ze wszystkich nosnikéw,
programéw i aplikacji lub zwraca Administratorowi wszelkie powierzone mu na nosnikach
papierowych lub elektronicznych dane osobowe oraz usuwa wszelkie istniejgce kopie, chyba
ze obowigzek ich dalszego przetwarzania wynika z odrebnych przepiséw prawa.

Postanowienia koncowe

§ 11. 1. Strony sg zobowigzane do wspotpracy w zakresie nadzoru nad wykonaniem niniejszej
Umowy oraz bedg ze sobg wspoétpracowac, informujgc sie wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach
majacych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie Umowy.

2.W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy prawa
obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporzgdzenia.



3. Wszelkie zmiany tresci niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Sagdem wiasciwym do rozstrzygania sporéw zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy jest sad
wiasciwy dla siedziby Administratora.

5.Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ADMINISTRATOR - OKE PRZETWARZAJACY



Zalacznik nr 3 do projektu umowy

PROTOKOL

odbioru ustugi $wiadczenia konwojowania materiatdbw egzaminacyjnych na rzecz Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w tomzy

Zgodnie zumowg zawartg w dniu ....... roku pomiedzy Okregowa Komisjg Egzaminacyjng w tomzy,

............................... odbyt sie odbidr ustug konwojowania materiatbw egzaminacyjnych na rzecz
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w tomzy.

Upowaznieni przedstawiciele stron ztozonymi pod niniejszym protokotem podpisami zgodnie
oswiadczajg, ze ww. ustuga zostata / nie zostata */wykonana zgodnie z wymogami okreslonymi
przez Zamawiajgcego oraz podpisang umowa.

Do niniejszego protokotu zostaty dotgczone pokwitowania odbioru i przekazania przewozonych
materiatéw.

Uwagi:

Zamawiajacy: Wykonawca:

(podpis i pieczatka) (podpis i pieczatka)

tomza,dnia ..o




