
 

Załącznik nr 8 do SWZ 

(ZAG.260.1.2024.DD) 

---Projekt umowy---- 

UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG KONWOJOWANIA  
MATERIAŁÓW EGZAMINACYJNYCH NA RZECZ 

OKRĘGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ W ŁOMŻY 
zawarta w Łomży, w dniu ………………………………. 

pomiędzy: 
Skarbem Państwa – Okręgową Komisją Egzaminacyjną w Łomży, ul. Al. Legionów 9,                         
18-400 Łomża, NIP: 718- 172-04-79, REGON: 450691754 reprezentowaną przez Dyrektora –               
dr Agnieszkę Barbarę Muzyk, dalej: Zamawiający, a 

…………………………………………………………………reprezentowany przez ………dalej: 
Wykonawca 
 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku postępowania prowadzonego w trybie 

podstawowym wariant I na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2023 r., poz. 1605 ze zm.) pn.: „Konwojowanie 

materiałów egzaminacyjnych na rzecz Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Łomży”, numer 

postępowania: ZAG.260.1.2024.DD 

 
 § 1 

1. Zamawiający Łomży zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług 
konwojowania (transportu i ochrony) materiałów egzaminacyjnych na potrzeby 
Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Łomży zgodnie z harmonogramem stanowiącym 
załączniki nr 1a-1e do SWZ, nazywany dalej: harmonogramem. 

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług konwojowania paczek 
zawierających materiały egzaminacyjne na rzecz Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w 
Łomży ze szczególnym uwzględnieniem województwa podlaskiego oraz warmińsko – 
mazurskiego, których obszar swą działalnością obejmuje Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna w Łomży.  

3. Dane dotyczące terminów odbioru paczek zawierających materiały egzaminacyjnej jak 
również ich liczby określono w formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik do 
niniejszej Umowy. 

4. Strony zgodnie postanawiają, że terminy odbioru paczek zawierających materiały 
egzaminacyjne mogą ulec zmianie w  wyniku  okoliczności związanych   z  organizacją  
poszczególnych egzaminów, o czym Zamawiający powiadomi Wykonawcę z 5 dniowym 
wyprzedzeniem. 

5. Paczki  zawierające materiały egzaminacyjne będące przedmiotem usługi konwojowania  
stanowią przesyłki specjalnego znaczenia i są materiałami chronionymi przed 
nieuprawnionym ujawnieniem oraz dostępem osób trzecich. Wykonawca zabezpieczy w 
czasie transportu materiały w taki sposób, aby nie doszło do ich zaginięcia lub uszkodzenia, 
a zwłaszcza pogięcia czy zamoknięcia. 

 
§ 2 

1. Obowiązkiem Wykonawcy jest odbiór, transport, doręczenie pod wskazany adres tj. do 
budynku ośrodka sprawdzania prac egzaminacyjnych oraz przekazanie paczek z 
materiałami egzaminacyjnymi organizatorowi ośrodka sprawdzania prac 



egzaminacyjnych w stanie nienaruszonym zgodnie z terminami i godzinami odbioru  
ustalonymi przez Zamawiającego - zgodnie z harmonogramem. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy ze szczególną 
starannością.  

3. Paczki z materiałami egzaminacyjnymi przygotowane będą przez Zamawiającego   
w formie:   kartonów o wymiarach  41 cm x30 cm x 32 cm (SxWxG) o szacunkowej wadze 
jednego kartonu ok. 25 kg oraz worków, o wymiarach na płasko 62 cm  
x 100 cm,  o szacunkowej wadze jednego worka ok. 30 kg. 

4. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 
1) Przeszkolenia osób, które będą konwojować paczki z materiałami 

egzaminacyjnymi w zakresie procedury przekazania i odbioru, transportowania  
i doręczenia  paczek oraz postępowania z nimi, przy uwzględnieniu rozmiarów 
oraz wagi kartonów/worków. 

2) Realizowania zamówienia w takiej liczbie odrębnych tras przewozowych  
w każdym terminie  konwojowania  paczek aby zapewnić odbiór i dostarczenie  
do wyznaczonego celu paczek w określonych godzinach. 

3) Każdorazowego wykonywania konwojowania paczek z materiałami 
egzaminacyjnymi w zespole co najmniej dwuosobowym pracowników ochrony, 
którzy posiadają fizyczne możliwości przenoszenia kartonów/worków. Zespół 
konwojowy ma zapewniać stały i nieprzerwany dozór nad paczkami od momentu 
ich odbioru do momentu przekazania adresatom. 

4) Zaopatrzenia osób, które będą konwojować paczki z materiałami 
egzaminacyjnymi w specjalne upoważnienie do przekazania/odbioru uzgodnione 
z zamawiającym. 

5) Zachowania w tajemnicy informacji dotyczących przewożonych materiałów 
egzaminacyjnych, danych dotyczących adresatów, danych osobowych, terminów i 
tras przewozu paczek oraz wszelkich innych informacji, w których posiadanie 
wszedł w związku z wykonywaniem usług objętych niniejszym zamówieniem, a 
które nie zostały wcześniej ujawnione  do wiadomości publicznej.  
Za naruszenie obowiązku zachowania tajemnicy uznaje się w szczególności:  
a) otwieranie zamkniętych paczek lub zapoznawanie się z ich treścią; 
b) ujawnianie lub przetwarzanie informacji albo danych objętych tajemnicą;  
c) umożliwianie osobom nieuprawnionym działań mających na celu uzyskanie 

dostępu do powierzonych  paczek ,  uzyskanie  zawartych tam informacji oraz  
jakąkolwiek ingerencję  w zawarte tam treści. 

6) Doręczenia paczek z materiałami egzaminacyjnymi w stanie nienaruszonym 
adresatom wskazanym przez zamawiającego oraz uzyskanie od adresata 
potwierdzenia odbioru paczek z materiałami egzaminacyjnymi. 

7) Dodatkowego zabezpieczenia paczek z materiałami egzaminacyjnymi 
uszkodzonych w czasie transportu i dostarczenie ich do adresata wraz  
z protokołem opisującym powstanie uszkodzenia oraz uzyskania od adresata 
potwierdzenia odbioru paczek z materiałami egzaminacyjnymi. 

8) Niezwłocznego przekazania zamawiającemu danych osobowych  
i telefonów kontaktowych do osób konwojujących  paczki z materiałami 
egzaminacyjnymi. 

9) zatrudnienia personelu realizującego zamówienie na podstawie umowy o pracę – jeżeli 
personel wykonuje zamówienie w warunkach charakterystycznych dla umowy o pracę, 
a także do bezwzględnego przestrzegania zasad wynagradzania w zakresie płacy 
minimalnej lub minimalnej stawki godzinowej (dla umów cywilnoprawnych) 

10) monitorowania przebiegu wykonania zamówienia polegające  na zapewnieniu stałej  

bezpośredniej łączności z Zamawiającym  każdego zespołu  realizującego konwój  



paczek - przy pomocy dedykowanego do tego celu telefonu komórkowego. Zespół 

konwojowy  przesyła  telefonicznie Zamawiającemu na bieżąco meldunki o pobraniu 

oraz przekazaniu powierzonych paczek, trasie przejazdu  oraz  inne ważne dla realizacji  

usługi konwojowania   informacje. 

       5. Obowiązkiem Wykonawcy jest uzyskanie od  wydającego paczkę  oraz od adresata             
(odbiorcy paczki ) podpisu  będącego potwierdzeniem odbioru paczki w stanie             
nienaruszonym, o wyznaczonym czasie - Pokwitowanie czynności pobrania/zdania            
materiałów chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem – załącznik nr 1. 

6. Powierzenie przez Wykonawcę  podwykonawcy obowiązków wynikających z umowy 
wymaga uzyskania  uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
7. Niedopuszczalne jest wykonywanie usług przez 1 osobę, ciągnięcie worków po 
ziemi/chodniku/posadce itp., pozostawienie kartonów/worków bez dozoru. 
  

 
§ 3 

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 
a) przekazania  Wykonawcy danych dotyczących nadawców paczek (miejsc i godzin 

odbioru) zawierających nazwisko osoby upoważnionej do przekazania paczki osobie 
przewożącej materiały. 

b) starannego wypełnienia nalepki adresowej do każdej paczki. 
c) przekazania Wykonawcy danych dotyczących osób upoważnionych do odbioru paczek 

ze strony Zamawiającego tj. upoważnionych kierowników ośrodków. 
d) przyjmowania paczek także poza godzinami pracy Instytucji w godzinach ustalonych 

z Wykonawcą 
2. Zamawiający  dopuszcza możliwość przechowywania przez wykonawcę paczek z 

materiałami egzaminacyjnymi przez okres nie dłuższy niż 5 godzin w pomieszczeniu 
gwarantującym ochronę przed nieuprawnionym  dostępem i ingerencją osób trzecich . 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia prawidłowości zabezpieczenia 
paczek z materiałami egzaminacyjnymi w okresie ich przechowywania. 

 

 
§ 4 

1. Wykonawca zapewnia, że jest mu znana treść obowiązku wynikającego z art. 9e.  ustawy 
z dnia 7.09.1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity Dz. U. 2022 r. poz. 2230) dot. 
nieujawniania osobom nieuprawnionym informacji dotyczących materiałów 
egzaminacyjnych oraz  zobowiązuje się do jego przestrzegania. 
2. Wykonawca zapewnia zachowanie w tajemnicy informacji dot. przewożonych 
materiałów egzaminacyjnych,  danych  dotyczących adresatów,  danych  osobowych,  
terminów i tras przewozu paczek oraz wszelkich innych informacji, w których posiadanie 
wszedł w związku z wykonywaniem usług objętych niniejszym zamówieniem, a które nie 
zostały wcześniej ujawnione  do wiadomości publicznej. 
3.  Za naruszenie obowiązku zachowania tajemnicy uznaje się  w szczególności: otwieranie 
zamkniętych paczek lub zapoznawanie się z ich treścią . 
4. Obowiązek zachowania tajemnicy  jest nieograniczony w czasie. 
5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych – załącznik nr 2 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli przestrzegania przez Wykonawcę zasad 
ochrony danych osobowych. 
 



§ 5  
1. W przypadku stwierdzenia incydentu w zakresie bezpieczeństwa informacji  

lub prawdopodobieństwa wystąpienia tego incydentu Strona otrzymująca 
zawiadomienie  o wystąpieniu tego incydentu niezwłocznie przekaże wszelkie posiadane 
informacje o tym zdarzeniu drugiej stronie. 

2. Strony zobowiązują się uzgodnić i stosować bezpieczny sposób przekazywania informacji 
prawnie chronionych, szczególnie drogą elektroniczną, zapewniający poufność i 
integralność informacji. 

 
§ 6 

Usługi konwojowania paczek zawierających materiały egzaminacyjne realizowane będą od 
dnia 07.05.2024 r. do dnia 20.08.2024 r.  lub wcześniejszego wykorzystania środków 
finansowych, wskazanych w § 7  ust. 1 niniejszej Umowy, przeznaczonych do świadczenia 
usług konwojowania paczek zawierających materiały egzaminacyjne na rzecz Okręgowej 
Komisji Egzaminacyjnej w Łomży. 
 

§ 7  
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy ustala się  łączne wynagrodzenie Wykonawcy  brutto 

tj. wraz z podatkiem od towarów i usług (VAT) w kwocie: 
……………………………………………….złotych,  
słownie:  …………………………………………………………………………………złotych 
brutto w zgodnie ze złożoną Ofertą i formularzem cenowym, 

w tym  za usługi  (poszczególne zadania) wskazane w Załącznikach do SWZ: 

Numer załącznika do SWZ  
Stawka 

podatku VAT 
Wartość netto  

bez podatku VAT 
Wartość brutto z podatkiem 

VAT  

1 2 3 4 

Załącznik nr 1a     

Załącznik nr 1b    

Załącznik nr 1c    

Załącznik nr 1d    

Załącznik nr 1e    

Łącznie:   

 
2.  Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zwiększenie wysokości podatku od 

towarów i usług (VAT), zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia wynagrodzenia 
powiększonego o podatek od towarów i usług (VAT) według obowiązującej stawki. 

3. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za przedmiot Umowy dostarczony i odebrany 
przez Zamawiającego bez zastrzeżeń. 

4. Rozliczenie  prawidłowo wykonanego przedmiotu Umowy odbywać się będzie na 
podstawie faktur częściowych wystawanych przez Wykonawcę -  osobno dla  każdej 
usługi konwojowania (za poszczególne zadania)  wskazanej w poszczególnych 
Załącznikach od 1a do 1e do SWZ.  

5. Suma wszystkich faktur częściowych, o których mowa w ust. 5 nie może przekroczyć 
kwoty, o której mowa w ust. 1. 

6. Należności wynikające z faktur zamawiający regulować będzie przelewem na rachunek 
bankowy  Wykonawcy nr …………………………………w terminie czternastu dni od 
daty  otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

7. Podstawą  do wystawienia  każdej faktury VAT będzie Protokół odbioru usługi  
podpisany przez przedstawiciela Zamawiającego na podstawie dokumentów 



potwierdzających prawidłowe wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu  umowy – 
wzór protokołu  - Załącznik nr 3. 

8. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
9. Zamawiający wyraża zgodę na przesyłanie faktur, duplikatów tych faktur oraz ich 

korekt w formie elektronicznej na adres: sekretariat@oke.lomza.pl 
10. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca  ma prawo  naliczyć będzie 

odsetki ustawowe za opóźnienie. 
11. Zamawiający ma prawo do rezygnacji z realizacji przez Wykonawcę  części przedmiotu 

zamówienia, wówczas Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za zrealizowaną część 
zamówienia. 

 
§ 8 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za: 
a)  odstąpienie od umowy przez Zamawiającego wskutek okoliczności, za które odpowiada 

Wykonawca  - w wysokości  5% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w  
§ 7ust.1 ; 

b) przekroczenie wyznaczonych terminów i godzin odbioru lub dostarczenia paczek  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – po  1%  wynagrodzenia umownego brutto                           
za daną  usługę konwojowania (zadanie ),  w ramach  którego doszło do uchybienia 
terminu    ( wskazanego w paragrafie 7 ust 1 Umowy jako Załączniki  od nr  1a do 1e)  - za 
każdy  taki przypadek; 

c) niezapewnienie nienaruszalności paczek lub dopuszczenia do ujawnienia treści  

przewożonych materiałów egzaminacyjnych osobom nieuprawnionym- po 5%  
wynagrodzenia umownego brutto  za daną  usługę konwojowania (zadanie),  w ramach 
którego doszło  do  naruszenia integralności paczek (wskazanego wyżej w paragrafie 7 ust 
1 jako Załączniki  od nr  1a do 1e )  - za każdy  taki przypadek. 

2. Maksymalna, łączna wysokość kar umownych wynosi 20% łącznej wartości  wynagrodzenia 
umownego brutto , o którym mowa w § 7 ust 1. Umowy. 

3. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę  
zobowiązań objętych umową powstanie szkoda przewyższająca zastrzeżone kary umowne 
albo jeżeli szkoda powstanie z innych przyczyn niż te, dla których zastrzeżono kary 
umowne, zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowań 
uzupełniających od wykonawcy na zasadach ogólnych wynikających z Kodeksu 
cywilnego. 

4. Zapłata kar umownych, o których mowa w § 8 nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 
wykonania Umowy. 

§ 9 
1. W rozumieniu niniejszej Umowy siła wyższa jest to zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne i 

niemożliwe do zapobieżenia, którego nie udało się uniknąć nawet wypadku maksymalnej 
staranności stron. 

2. Strona powołująca się na stan siły wyższej jest zobowiązana do niezwłocznego pisemnego 
powiadomienia drugiej strony, a następnie do udokumentowania zaistnienia tego stanu. Po 
ustąpieniu przeszkód w realizacji niniejszej Umowy spowodowanych zaistnieniem siły 
wyższej, Wykonawca zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań dla nadrobienia 
powstałych zaległości. Obie strony będą zwolnione od odpowiedzialności za niewykonanie 
Umowy w takim zakresie, w jakim nastąpiło to na skutek zdarzeń siły wyższej. Obie strony 
poniosą koszty spowodowane zdarzeniami siły wyższej w równej wysokości. 

mailto:sekretariat@oke.lomza.pl


 
3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w części , w przypadku naruszania 

przez Wykonawcę istotnych postanowień Umowy, pomimo dwukrotnego wezwania 
Wykonawcy przez Zamawiającego do zaprzestania tych naruszeń, w zakreślonym 
odpowiednim terminie, nie krótszym niż jeden dzień roboczy. 

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej 
Umowy, zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia 
wiadomości o tych okolicznościach. W przypadku, o którym mowa powyżej, Wykonawca 
może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy. 

 
§ 10 

1. Strony umowy oświadczają, że są świadome faktu, iż dane osobowe objęte  
są ochroną wynikającą z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)  
(Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego dalej RODO. 

2. W ramach realizacji umowy nie nastąpi powierzenie przetwarzania danych osobowych, 
ani udostępnienie danych osobowych, poza danymi stron umowy oraz osób biorących 
udział przy realizacji umowy. 

  
§ 11 

1. W imieniu Wykonawcy za bieżący kontakt z Zamawiającym oraz nadzór bezpośredni nad 
realizacją umowy odpowiedzialny jest ………………………………………………………. 
2.  W imieniu Zamawiającego bieżący kontakt z Wykonawcą w zakresie wykonywania 

umowy sprawuje ……………………………………………………………………………………… 

§ 12 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. 

2. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania podwykonawców, 
dalszych podwykonawców, ich przedstawicieli lub pracowników, jak za własne działania 
lub zaniechania. 

4. Wykonawca oświadcza, że podwykonawca (jeżeli dotyczy): ……………………………… 
(podmiot, na którego zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 
118 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, w celu 
wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu), będzie realizował przedmiot 
zamówienia, do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

5. Zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy nie wymaga zmiany niniejszej Umowy, chyba 
że dotyczy podmiotu, o którym mowa w ust. 4. 

6. Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego, zobowiązany jest udzielić mu wszelkich 
informacji dotyczących podwykonawców. 

 
§ 13 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej 
pod rygorem nieważności i będą sporządzane w postaci podpisanych przez obie Strony 
aneksów do Umowy. 

2. W zakresie istotnych postanowień Umowy w stosunku do oferty Wykonawcy, 
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany Umowy na poniższych zasadach: 



1) gdy konieczność zmiany związana jest ze zmianą powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizacje przedmiotu Umowy, 

2) zmiany metody wykonywania przedmiotu Umowy lub zakresu świadczenia 
spowodowanej okolicznościami, których strony w chwili zawarcia Umowy nie mogły 
przewidzieć pomimo zachowania należytej staranności, 

3) wystąpienia konieczności wprowadzenia zmian dotyczących danych stron Umowy, w 
tym zmiany teleadresowe, zmiany w nazwie firmy, itp., 

4) zmiany zasad odbiorów paczek jeśli nie zmniejszy to standardu świadczenia usług i 
nie spowoduje zwiększenia kosztów świadczenia usługi, które obciążałyby 
Zamawiającego, 

5) zmian w technologii wykonywania usług w sytuacji, gdy zmiana technologii 
umożliwiłaby Wykonawcy terminową lub należytą realizację zobowiązań 
wynikających z Umowy, z zastrzeżeniem, że zmiana technologii nie będzie 
powodować wzrostu kosztów ponoszonych na realizację przedmiotu umowy, 

6) gdy jest to korzystne dla Zamawiającego lub spowodowane okolicznościami, za które 
ponosi on odpowiedzialność, 

7) zmiany terminu lub sposobu wykonania Umowy w sytuacji wystąpienia zaistnienia 
siły wyższej uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z jej 
postanowieniami lub obowiązującymi przepisami prawa. W powyższych 
przypadkach Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za niedochowanie 
uzgodnionego terminu, sposobu wykonania dostawy, a Strony w dobrej wierze ustalą 
dodatkowe terminy realizacji lub sposób wykonania dostawy oraz wspólne dalsze 
postępowanie z uwzględnieniem nadzwyczajnej sytuacji i nakładanych przez władze 
państwowe oraz samorządowe ograniczeń; 

8) zmiany podwykonawcy lub rezygnacji z udziału podwykonawcy przy realizacji 
przedmiotu zamówienia (może nastąpić tylko po złożeniu przez podwykonawcę 
pisemnego oświadczenia o jego rezygnacji z udziału w realizacji zamówienia oraz  
o braku roszczeń wobec Wykonawcy i Zamawiającego), 

9) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny 
sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy 
w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony. 

 
 

§ 14 
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy mają zastosowanie 

przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Pzp. 
2. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy, będą 

rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  
3. Wierzytelności Wykonawcy związane z realizacją niniejszej umowy nie mogą być 

przedmiotem umowy z podmiotami trzecimi (w tym umowy cesji) - bez uprzedniej 
pisemnej zgody Zamawiającego . 

4. Oprócz wyżej wskazanych w treści Umowy załączników, integralną część niniejszej 
Umowy stanowią także: 

- Oferta – załącznik nr 4, 
-Formularz cenowy – załącznik nr 5 
 
 
 
 
 
 
 

 



§ 15 
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach - dwa dla Zamawiającego, 
jeden dla Wykonawcy. 
 

 Załączniki:  
-Pokwitowanie czynności pobrania/zdania materiałów chronionych przed nieuprawnionym 
ujawnieniem – załącznik nr 1. 

-Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych – załącznik nr 2 

-Protokół odbioru usługi  - załącznik nr 3 

- Oferta – załącznik nr 4, 
-Formularz cenowy  – załącznik nr 5. 
-SWZ z załącznikami nr 1a-1e 
 
  
 
ZAMAWIAJĄCY             WYKONAWCA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 1 do projektu umowy 
 

POKWITOWANIE CZYNNOŚCI 

POBRANIA/ZDANIA MATERIAŁÓW CHRONIONYCH PRZED NIEUPRAWNIONYM 

UJAWNIENIEM 

 

L.p. Data 

pobrania/ 

zdania 

Godzina 

pobrania 

Liczba 

pudeł/worków 

 

Miejsce pobrania 

(pieczątka, podpis osoby 

przekazującej) 

Godzina 

zdania  

Pokwitowanie odbioru  

w miejscu przekazania 

(pieczątka i podpis osoby 

odbierającej) 

 

1. 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

2. 

 

 

 

 

 

     

 

 

3. 

 

      

 

 

4. 

 

      

 

 

… 

 

      

 
 
 



Załącznik nr 2 do projektu umowy 
 

UMOWA 

powierzenia przetwarzania danych osobowych 

zawarta w Łomży w dniu ………….. r. pomiędzy: 

Skarbem Państwa ̶ Okręgową Komisją Egzaminacyjną w Łomży, Al. Legionów 9, 18-400 Łomża,  

posiadającą numer NIP 718-17-20-479, reprezentowanym przez dr Agnieszkę Barbarę Muzyk - 

Dyrektora, zwanym dalej Administratorem,  

a 

spółką pod firmą: …………………………., zarejestrowaną w ………….. pod nr KRS ……………, NIP: 
………….. reprezentowaną przez: ………….  zwaną dalej Przetwarzającym. 

Administrator i Przetwarzający wspólnie zwani również „Stronami”, a każdy z osobna „Stroną”. 

 

Definicje 

Administrator - Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Łomży, decydująca o celach  

i środkach przetwarzania danych osobowych. 

Przetwarzający – podmiot, któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy umowy 

powierzenia zawartej z Administratorem. 

Dane osobowe – informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej. 

Przetwarzanie danych – jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych lub zestawach 

danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie m. in. jak zbieranie, 

utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, łączenie, udostępnianie, usuwanie lub 

niszczenie. 

Rozporządzenie – Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej” Rozporządzeniem”. 

Inny podmiot przetwarzający – podmiot, któremu Przetwarzający, za zgodą Administratora, powierzył 

przetwarzanie danych osobowych w całości lub częściowo. 

 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

§ 1. 1. Umowa niniejsza jest umową powierzenia przetwarzania danych osobowych w rozumieniu 

art. 28 ust. 3 Rozporządzenia. 

2. Administrator oświadcza, że jest administratorem danych osobowych, które powierza 

Przetwarzającemu do przetwarzania na zasadach i w celu określonym w niniejszej umowie. 

3. Administrator powierza Przetwarzającemu następujące dane osobowe:  imię i nazwisko, numer 

telefonu. 

4. Celem powierzenia przetwarzania ww. danych osobowych jest prawidłowa realizacja umowy  

z dnia ………… r. na świadczenie usług konwojowania materiałów egzaminacyjnych  

na rzecz Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Łomży, zwanej dalej Umową. 

 

 



Zakres i cel przetwarzania danych 

§ 2. 1. Przetwarzający, na podstawie niniejszej Umowy, będzie przetwarzał powierzone mu dane 

osobowe, wymienione w § 1 ust. 3. 

2. Dane osobowe będą przetwarzane przez Przetwarzającego wyłącznie w celu wykonywania 

przez niego czynności opisanych w niniejszej Umowie. Przetwarzający nie jest uprawniony   

do przetwarzania danych w innych celach. 

3. Jeżeli powierzone dane osobowe są przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach         

i nośnikach danych Administratora, serwery i nośniki te nie mogą znajdować się poza obszarem 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

4. Przetwarzanie danych osobowych przez Przetwarzającego będzie odbywało się wyłącznie na 

terytorium Państwa należącego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

Oświadczenia i zobowiązania Przetwarzającego 

§ 3. 1. Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z 

niniejszą Umową, przepisami Rozporządzenia oraz innymi przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

2. Przetwarzający oświadcza, że: 

1) znane mu są przepisy Rozporządzenia i będzie się do nich stosował podczas przetwarzania 
powierzonych mu danych; 

2) posiada zasoby umożliwiające wdrożenie środków bezpieczeństwa dla ochrony danych 
osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia. 

3. Przetwarzający jest zobowiązany zorganizować i utrzymywać organizacyjne i techniczne środki 

bezpieczeństwa, jakie w praktyce będą możliwe dla zapewnienia bezpiecznego przechowywania 

danych otrzymanych od Administratora, a także dołoży wszelkich starań, aby zapobiec jakiemukolwiek 

nieautoryzowanemu wykorzystaniu, ujawnieniu czy dostępowi do tych danych ze strony osób 

nieupoważnionych. 

Sposób wykonania Umowy 

§ 4. 1. Przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 
Administratora, chyba że wymagają tego przepisy prawa. Za udokumentowane polecenie uznaje się 
niniejszą Umowę oraz każde polecenie Administratora wykonania przez Przetwarzającego określonych 
na podstawie umowy czynności, dokonane w formie pisemnej, w tym elektronicznej, bądź innym 
dokumencie dostarczonym Przetwarzającemu przez Administratora. 

2. Przetwarzający zobowiązuje się nie przetwarzać danych osobowych, jeśli przetwarzanie to 
wykracza poza zakres udokumentowanego polecenia. 

3. Przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych  
w zakresie koniecznym do realizacji niniejszej Umowy każdej osobie wyznaczonej przez siebie do 
przetwarzania danych oraz do: 
1) zapoznania ww. osób z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych i odpowiedzialnością 

za ochronę tych danych przed nieuprawnionym lub niezgodnym z prawem dostępem i odebraniem 
od nich stosownego oświadczenia; 

2) zobowiązania ww. osób na piśmie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych  
w związku z ich przetwarzaniem, w tym sposobów zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania 
danych osobowych; 

4. Przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji osób zatrudnionych przez niego przy 

przetwarzaniu danych. Przetwarzający będzie nadzorował swoich pracowników w zakresie 

zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych. 

5. Przetwarzający zobowiązuje się do wdrożenia odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych – uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, 
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym 
prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia – aby zapewnić bezpieczeństwo odpowiadające 
ryzyku, w tym w szczególności: 



1) zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności systemów  
i usług przetwarzania; 

2) zdolność do szybkiego przywrócenia dostępu do danych w razie incydentu fizycznego lub 
technicznego; 

3) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych i organizacyjnych 
mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania. 

6. Przetwarzający współpracuje i wspiera Administratora poprzez zastosowanie odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania 

osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w art. 15-22 

Rozporządzenia.  

W przypadku, gdy podmiot danych osobowych zwróci się bezpośrednio do Przetwarzającego, 

Przetwarzający przekaże niezwłocznie taki wniosek Administratorowi, wraz z żądanymi we wniosku 

informacjami, jeżeli są one w posiadaniu Przetwarzającego. W celu uniknięcia wątpliwości Strony 

przyjmują, że informacje, o które zwracają się podmioty danych osobowych, przekazywane będą tym 

podmiotom przez  Administratora. 

7. Mając na uwadze charakter przetwarzania powierzonych danych oraz dostępnych 

Przetwarzającemu informacji, zobowiązany jest on wspierać Administratora w wywiązywaniu się z 

obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 

8. Przetwarzający zobowiązuje się do informowania Administratora o każdym prawnie 

umocowanym żądaniu udostępnienia danych osobowych właściwemu organowi Państwa, chyba że 

zakaz zawiadomienia wynika z przepisów prawa. 

9. Przetwarzający zobowiązany jest prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności 

przetwarzania zgodnie z wymogami art. 30 ust. 2 Rozporządzenia w formie pisemnej, w tym 

elektronicznej. Administrator ma prawo kontroli wypełnienia powyższego obowiązku, w tym posiada 

prawo wglądu do rejestru. Przetwarzający jest zobowiązany udostępnić rejestr na żądanie 

Administratora oraz organu nadzorczego w terminie i trybie przez nich określonym. 

 

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego 

§ 5. 1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego innemu podmiotowi 

przetwarzającemu, wymaga wyrażenia przez Administratora zgody szczegółowej lub ogólnej, w formie  

pisemnej pod rygorem nieważności. Przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą 

Umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania niniejszej Umowy. 

2. Powierzenie przetwarzania danych przez Przetwarzającego innemu podmiotowi 

przetwarzającemu wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zawarta umowa musi nakładać 

na inny podmiot przetwarzający co najmniej takie same obowiązki ochrony danych osobowych jak 

niniejsza Umowa, a w szczególności obowiązek zapewnienia gwarancji wdrożenia środków 

technicznych i organizacyjnych, a także gwarancje zaprzestania przetwarzania danych osobowych oraz 

zwrócenia lub usunięcia danych po  rozwiązaniu, wygaśnięciu umowy z tym podmiotem 

przetwarzającym albo wcześniejszym utraceniu prawa do przetwarzania danych przez ten podmiot, a 

także precyzować czas, charakter i cel przetwarzania  danych, z uwzględnieniem zakresu lub kategorii 

przetwarzanych danych. 

3. Umowa zawarta pomiędzy Przetwarzającym a innym podmiotem przetwarzającym, musi 

zawierać takie same elementy oraz odpowiadać postanowieniom niniejszej Umowy. 

 

Zasady zachowania poufności 

§ 6. 1. Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 

materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora oraz danych uzyskanych 

w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy, w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej. 



2. Przetwarzający zapewnia, że w związku z zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 

poufnych, nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

Administratora, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących 

przepisów prawa lub zapisów umowy. 

3. Obowiązek zachowania w tajemnicy powierzonych do przetwarzania danych osobowych nie 

dotyczy obowiązku ujawniania wynikającego z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, jak 

również przypadku, gdy jest to potrzebne celem wszczęcia lub prowadzenia postępowania karnego, 

cywilnego lub administracyjnego. 

4. Przetwarzający zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje i dane osobowe,  

do których będzie miał dostęp w związku z wykonywaniem umowy, w tym sposoby zabezpieczenia 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Przetwarzający zobowiązuje się nie przekazywać 

danych osobowych, ani informacji uzyskanych na podstawie umowy osobom trzecim, bez uprzedniej 

pisemnej zgody Administratora. 

5. Przetwarzający nie ma prawa tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentów zawierających dane 

osobowe powierzone mu przez Administratora, w tym formularzy zawierających dane osobowe lub baz 

danych osobowych w postaci dokumentów (papierowych lub elektronicznych), w szczególności w 

poczcie elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niż wynikające 

z realizacji umowy lub instrukcji Administratora. 

6. Przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zwraca 

wszelkie dane osobowe i usuwa wszystkie istniejące ich kopie, chyba, że prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.  

Zgłaszanie incydentów 

§ 7. 1. Przetwarzający zobowiązuje się do zgłoszenia Administratorowi każdego naruszenia 

ochrony danych osobowych niezwłocznie po jego stwierdzeniu osobiście lub pisemnie – pocztą 

elektroniczną na adres: sekretariat@oke.lomza.pl oraz na adres: iod@oke.lomza.pl. 

2. Informacja przekazana Administratorowi powinna zawierać co najmniej: 

1) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości wskazanie 
kategorii i przybliżonej liczby osób, których dane zostały naruszone oraz kategorii i liczby wpisów 
danych, których naruszenie dotyczy; 

2) opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych; 
3) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Przetwarzającego środków w celu 

zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutków; 
4) dane kontaktowe osoby zgłaszającej w imieniu Przetwarzającego wystąpienie incydentu, od której 

można uzyskać więcej informacji związanych z naruszeniem. 
 

Prawo kontroli 

§ 8. 1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki  

zastosowane przez Przetwarzającego lub jego podwykonawców przy przetwarzaniu powierzonych 

danych osobowych, spełniają postanowienia umowy i Rozporządzenia. 

2. Dokonanie kontroli nastąpi w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe,  

w terminie wspólnie ustalonym przez Strony, nie późniejszym jednak niż 3 dni robocze od dnia 

powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kontroli . 

3. W przypadku powzięcia przez Administratora wiadomości o rażącym naruszeniu przez 

Przetwarzającego zobowiązań wynikających z umowy lub Rozporządzenia, przedstawicielom 

Administratora przysługuje uprawnienie do dokonania niezapowiedzianej kontroli. 

4. Przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

mailto:sekretariat@oke.lomza.pl
mailto:iod@oke.lomza.pl


5. Osoby wyznaczone przez Administratora są uprawnione do wstępu do pomieszczeń, w których 

przetwarzane są dane osobowe, oględzin sprzętu i środków służących do przetwarzania danych 

osobowych oraz do wglądu do danych powierzonych do przetwarzania, jak również do żądania od 

Przetwarzającego udzielenia informacji dotyczących przebiegu przetwarzania danych osobowych. 

6. Przetwarzający jest zobowiązany współpracować z organem nadzorczym w ramach 

wykonywania przez niego swoich zadań. 

7. Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Administratora o: 

1) zamiarze, przebiegu oraz wynikach kontroli zgodności przetwarzania powierzonych danych 
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, przeprowadzonej przez właściwy organ 
nadzorczy; 

2) wydanych przez właściwy organ nadzorczy decyzjach wobec Przetwarzającego; 
3) skargach w sprawach wykonywania przez Przetwarzającego przepisów o ochronie danych 

osobowych, dotyczących przetwarzania powierzonych danych. 
 

Odpowiedzialność Przetwarzającego 

§ 9. 1. Przetwarzający odpowiada za działania i zaniechania osób, przy pomocy których będzie 

przetwarzał dane osobowe, a także za inne podmioty przetwarzające, którym powierzył przetwarzanie 

danych, jak za działania lub zaniechania własne. 

2. W przypadku, gdy Administrator, lub osoba trzecia poniesie jakiekolwiek szkody majątkowe lub 
niemajątkowe albo kary pieniężne w związku z niezgodnym z przepisami o ochronie danych 
osobowych przetwarzaniem danych przez Przetwarzającego, Przetwarzający zobowiązany 
będzie do ich pokrycia/ zwrotu w pełnej wysokości. 

 

Czas trwania Umowy 

§ 10. 1. Przetwarzający uprawniony jest do przetwarzania powierzonych mu danych przez czas 

realizacji zadań określonych w niniejszej Umowie tj. do wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy. 

2.Umowa niniejsza wygasa z chwilą wygaśnięcia/rozwiązania umowy. 

3. Administrator może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli 

Przetwarzający: 

1) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą Umową pomimo uprzedniego wezwania 
do zgodnego przetwarzania z wyznaczeniem dodatkowego terminu, nie krótszego niż 14 dni; 

2) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora; 
3) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, nie usunie ich  

w wyznaczonym terminie; 
4) zawiadomi Administratora o swojej niezdolności do dalszego wykonywania niniejszej Umowy. 

3. Od dnia rozwiązania lub wygaśnięcia niniejszej Umowy, albo utraty prawa do przetwarzania 
danych osobowych przed rozwiązaniem lub wygaśnięciem niniejszej Umowy, Przetwarzający 
nie ma prawa przetwarzać powierzonych danych i zależnie od decyzji Administratora trwale, 
zupełnie i nieodwracalnie usuwa powierzone mu dane osobowe ze wszystkich nośników, 
programów i aplikacji lub zwraca Administratorowi wszelkie powierzone mu na nośnikach 
papierowych lub elektronicznych dane osobowe oraz usuwa wszelkie istniejące kopie, chyba 
że obowiązek ich dalszego przetwarzania wynika z odrębnych przepisów prawa. 
 

Postanowienia końcowe 

§ 11. 1. Strony są zobowiązane do współpracy w zakresie nadzoru nad wykonaniem niniejszej 

Umowy oraz będą ze sobą współpracować, informując się wzajemnie o wszystkich okolicznościach 

mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy. 

2.W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy prawa 

obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporządzenia. 



3. Wszelkie zmiany treści niniejszej Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

4. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów związanych z realizacją niniejszej umowy jest sąd 

właściwy dla siedziby Administratora. 

5.Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

 

ADMINISTRATOR – OKE                                 PRZETWARZAJĄCY 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 3 do projektu umowy 
 

                                                    PROTOKÓŁ  

odbioru usługi świadczenia konwojowania materiałów egzaminacyjnych na rzecz Okręgowej 

Komisji Egzaminacyjnej w Łomży 

 

Zgodnie z umową zawartą w dniu ……. roku pomiędzy Okręgowa Komisją Egzaminacyjną w Łomży,  

a  

…………………………. odbył się odbiór usług konwojowania materiałów egzaminacyjnych na rzecz 

Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Łomży. 

 

 

Upoważnieni przedstawiciele stron złożonymi pod niniejszym protokołem podpisami zgodnie 

oświadczają, że ww. usługa została / nie została */wykonana zgodnie z wymogami określonymi   

przez Zamawiającego  oraz podpisaną umową. 

 

 

Do niniejszego protokołu zostały dołączone pokwitowania odbioru i przekazania przewożonych 

materiałów.  

 

 

Uwagi: 

 

 

Zamawiający: 

 

 

……………………………………………. 

                      (podpis i pieczątka) 

  

 

Wykonawca: 

 

 

……………………………………………… 

                      (podpis i pieczątka) 

 

 

 

Łomża, dnia ………………………… 

 

 
 


