SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W LOMZY
zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
na Ustugi spoteczne

pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych”,
numer postepowania: ZAG.260.1.2022.DD

numer ogloszenia o zaméwieniu: 2022/BZP 00438583/01

prowadzonego przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
o wartosci zaméwienia nieprzekraczajacej progéw unijnych o jakich stanowi
art. 3 ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwieni publicznych
(tekst jedn. Dz.U z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) -zwanej dalej Pzp

Niniejszag SWZ przedklada do akceptacji kierownikowi zamawiajacego-Dyrektor
OKE w tomzy:

.......................................... p. Dorota Dudzicka

Zatwierdzam

Dyrektor Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Lomzy
dr Agnieszka Barbara Muzyk



I. PODSTAWOWE INFORMACJE O POSTEPOWANIU

1.

Zamawiajacy:-

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lomzy, ul. Al. Legionéw 9, kod 18-400 Lomza,
NIP: 718-172-04-79, REGON: 450691754

2.

II.

o tel. 8621644 95,
e adres poczty elektronicznej: sekretariat@oke.lomza.pl
e adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https:/ /ezamowienia.gov.pl
e adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej
udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamoéwienia bezposrednio zwiazane 2z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia: https:/ /miniportal.uzp.gov.pl
Warto$¢ zamowienia wyrazona w zlotych jest mniejsza niz rownowartos¢ kwoty 750 000
euro. Tryb udzielenia zamodwienia: tryb podstawowy bez przeprowadzenia
negocjacji (wariant I) zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych z uwagi na jednorodnosc¢
przedmiotu zaméwienia. Zapewniona zostaje w ten spos6b jednolitos¢ swiadczenia
oraz zwieksza sie odpowiedzialnos¢ wykonawcy za rezultat koricowy. Podziat
zamOwienia na czeSci oznaczalaby znaczacy wzrost zaangazowania
Zamawiajacego do nadzoru i koordynacji nad realizacja zamoéwiern oraz
generowaloby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztéw u Zamawiajacego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest: swiadczenie ustug pocztowych zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia stanowigcym zalacznik nr 1 do SWZ w szacunkowych
ilosciach okreslonych w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 3 do SWZ.
Wspélny Stownik Zamoéwierh CPV:

64110000-0 (ustugi pocztowe)

64112000-4 (ustugi pocztowe dotyczace listow)

Zamawiajacy wymaga / nie-wymaga zatrudnienia osoéb na podstawie stosunku
pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 Pzp, wykonujacych rodzaje
czynnoSci okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
do 12 miesiecy od dnia podpisania umowy, lecz nie wczesniej, niz od dnia
01.01.2023 r.

IV.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

@)

udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki

dotyczace:

1.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw: warunek zostanie spelniony jezeli
wykonawca posiada uprawnienia do $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji


mailto:sekretariat@oke.lomza.pl
https://miniportal.uzp.gov.pl/

Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe i o$wiadczy, ze
spelnia ww. warunek.

W przypadku sktadania oferty wspélnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej
jeden z wykonawcéw w calosci.

2. zdolnosci technicznej lub zawodowej. Warunek zostanie spelniony jezeli
wykonawca wykaze, ze spelnia warunek i wykonal nalezycie, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej 2 uslugi. Zamawiajacy przez ustuge rozumie $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym, zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych realizowanych nieprzerwanie
przez okres co najmniej 6 miesiecy o wartosci co najmniej 50 000 zt brutto,
zrealizowana na podstawie jednej umowy. Jezeli ustuga, o ktérej mowa w ww.
warunku jest w trakcie wykonywania to na dzien zlozenia oferty musi by¢
realizowana przez co najmniej 6 miesiecy, a wartos¢ zrealizowanej ustugi musi
wynosi¢ nie mniej niz 50 000 zt brutto.

W przypadku, gdy wartos¢ ustug wykazanych przez wykonawce wyrazona bedzie
w walucie obcej, zamawiajacy przeliczy warto$¢ na walute polska w oparciu o
Sredni kurs walut NBP z daty publikacji Ogloszenia o zamoéwieniu. Jezeli w tym
dniu nie bedzie opublikowany éredni kurs NBP, zamawiajacy przyjmie kurs sredni
z ostatniej tabeli przed data wszczecia postepowania.

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej
jeden z wykonawcéw w calosci.

W przypadku polegania przez wykonawce na zasobach udostepniajacych je
podmiotéw ww. warunek musi spelnia¢ co najmniej jeden z tych podmiotéw
w calosci.

V.PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcéw, w stosunku
do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w:

a) art. 108 ust. 1 Pzp;

b) art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp, tj.: w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogltoszono
upadlodé, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl uklad z
wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

c) art. 7 ust. Tustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. 2022, poz. 835).



VI. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY

1. W celu wstepnego potwierdzenia w odpowiednim zakresie spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia wykonawca
dotacza z oferta aktualne na dzier sktadania ofert:

oswiadczenie wykonawcy, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp - zgodne
z zalacznikiem nr 4 do SWZ. Powyzsze o$wiadczenie skiada kazdy
z wykonawcé6w wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;
zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby (jezeli dotyczy) - zgodne z
zalacznikami nr 5 do SWZ;

oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby (jezeli dotyczy), o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp - zgodne z zalacznikiem nr 4 do SWZ.

2. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktoérego oferta zostala najwyzej oceniona,
do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich
ztozenia:

1.1

2.2

23

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy lub podmiotu
udostepniajacego zasoby z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego:
a) oswiadczenia wykonawcy lub podmiotu udostepniajacego zasoby (jezeli
dotyczy) o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w odpowiednim zakresie art. 108 ust.
1 Pzp i art. 7 ust. lustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego - zgodnego
z zalacznikiem nr 6 do SWZ. Powyzsze oS§wiadczenie sklada na wezwanie
kazdy z wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;
b) odpisu lub informacji wykonawcy lub podmiotu udostepniajacego
zasoby (jezeli dotyczy) z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust.
1 pkt 4 Pzp, sporzadzonych nie wczeéniej niz 3 miesigce przed jej
zlozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji. Powyzszy dokument sklada na wezwanie kazdy z wykonawcoéw
wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;
w celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu
w postepowaniu dotyczacych uprawnien do prowadzenia okre$lonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej zaswiadczenie o wpisie do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagcji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r,;
w celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu
w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej wykazu
ustug wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do SWZ wraz
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te
ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone



3.

przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane w okresie ostatnich 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia skladaja
na wezwanie jeden wspoélny wykaz.

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace brak
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp. Jezeli w kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie ww.
dokumentéw, zastepuje sie je w calosci lub czedci dokumentem zawierajacym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oéwiadczeniu pod przysiega,
ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Dokument lub dokumenty powinny by¢
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed ich zlozeniem.

VII. KOMUNIKACJA ELEKTRONICZNA

1.
2.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Osoba uprawniona do komunikowania si¢ z wykonawcami: Dorota Dudzicka,
tel. 86 47 36 836, e-mail: sekretariat@oke.lomza.pl

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy zamawiajacym
a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej:
poczty elektronicznej. Korespondencja nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej
korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem zamawiajgcy i wykonawcy
postuguja sie numerem postepowania.

Wymagania techniczne, organizacyjne wysylania, odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw, o§wiadczeni oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania
z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP).

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomier, dokumentow
elektronicznych, os$wiadczern lub elektronicznych kopii dokumentéw Ilub
o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.
Dane postepowanie mozna wyszuka¢ na Liscie wszystkich postepowan
w miniPortalu wybierajac opcje ,Dla Wykonawcéw” lub ze strony glownej



z zakladki Postepowania i wykorzystujac dostepne filtry w szczegdlnosci
tytul/nazwe postepowania lub nazwe zamawiajacego, czyli Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Lomzy

. W celu skrécenia czasu udzielania wyjasnien tresci SWZ zamawiajacy zwraca sie z
prosba o przekazywanie wnioskéw w formie edytowalnej.

. Oferte, oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 i art. 117 ust. 4 Pzp,
podmiotowe Srodki dowodowe, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,
petnomocnictwo sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. W przypadku wyboru formy elektronicznej zaleca si¢ pliki w formacie .pdf
opatrywa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES
wewnetrzny, a pliki w formacie innym niz .pdf kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w formacie XAdES wewnetrzny.

10. Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody

z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw
komunikagji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

11. Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ustugi:

a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna
znaleZzé na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug
zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem:
http:/ /www.nccert.pl/kontakt.htm;

b) profilu zaufanego mozna znaleZ¢ pod adresem:
https:/ /www.gov.pl/web/ gov/ zaloz-profil-zaufany;

c) podpisu zaufanego mozna znalezé pod adresem:
https:/ /www.gov.pl/web/ gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany ;

d) podpisu osobistego mozna znalez¢é pod adresem:
https:/ /www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

12. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem

oferty. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, w
tym zwrotu kosztéw poniesionych z tytulu nabycia kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

VIII. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

IX. TERMIN SKEADANIA OFERT
Termin skladania ofert uptywa w dniu 28 listopada 2022 r. o godzinie 14:00.



X. TERMIN OTWARCIA OFERT

1.

2.

Otwarcie ofert nastapi w terminie ich skladania tj. 28 listopada 2022 r., o godzinie
14:00.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostepnego po zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu, a nastepnie
wskazanie pliku do odszyfrowania.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach
oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte; cenach lub
kosztach zawartych w ofertach.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany oferta do dnia 23 grudnia 2022 r.

XII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERTY

1.
2.
3.
4.

5.

6.

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte, ktdrej treé¢ musi odpowiadacé tresci SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej.

Oferte przygotowuje sie na formularzu oferty - zgodnie z zalacznikiem nr 2

do SWZ i formularzu cenowym - zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SWZ.

Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ do oferty wymagane przez zamawiajacego:

a) os$wiadczenie, o ktérym mowa w Rozdz.VI ust. 1 lit. a SWZ;

b) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby (jezeli dotyczy), o ktérym
mowa w Rozdz. VI ust. 1 lit. b SWZ;

c) oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby (jezeli dotyczy), o ktorym
mowa w Rozdz. VI ust. 1 lit. c SWZ;

d) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy);

e) oryginal gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej (jezeli wadium byto
wymagane i zostalo wniesione w innej formie niz pieniadz).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w postaci elektronicznej w formacie

danych zgodnym z formatami wyszczegdlnionymi w rozporzadzeniu Prezesa

Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania +i

przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéow

elektronicznych oraz S$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zam6éwienia publicznego lub konkursie - zaleca si¢ sporzadzenie

oferty w formatach .doc, .docx, .pdf.

Oferte nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/y uprawniona/e. Przez
osobe/y uprawniona/e nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobe/y, ktéra/e zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/sa uprawniona/e
do skladania o$wiadczerh woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych
wykonawcy;

b) pelnomocnika/éw wykonawcy, ktérym pelnomocnictwa udzielita/y osoba/y
o ktérej/ych mowa w lit. a);



c) pelnomocnika ustanowionego przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia w tym wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdéwienia w formie spotki cywilnej.

8. Wykonawca moze zmieni¢ forme graficzng wzoréw zalacznikéw do SWZ oraz
innych formularzy zamawiajacego jednakze tres¢ zawarta we wzorach
zamawiajgcego nie moze ulec zmianie.

9. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.

10. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem ,Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP
pod adresem https;/epuap.gov.pl/wps/portal i na miniPortalu. Profil
Zamawiajacego na ePUAP: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w fomzy, ul. Al
Legionéw 9, 18-400 Lomza, identyfikator adresata: oke_lomza_pl. Funkcjonalnosé
do zaszyfrowania oferty przez wykonawce jest dostepna dla wykonawcéw na
miniPortalu, w szczegétach danego postepowania.

11. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ww. formularza
wynosi 150 MB.

12. Spos6b zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w , Instrukcji
uzytkownika”, dostepnej na stronie: https:/ /miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje.

13. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte
za poérednictwem ,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb
wycofania oferty zostat opisany w powyzszej instrukcji.

14. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu skladania ofert. Wykonawca
po uplywie terminu skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé zlozonej oferty.

15. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurengji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalgcznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawna czesé¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

XIIL.SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz.U. 2019 poz.
178).

2. Cena oferty winna by¢ okre$lona w nastepujacy sposéb:

a) Wykonawca okresli cene jednostkowa brutto za $wiadczenie odpowiedniej
ustugi pocztowej, a nastepnie przemnozy przez liczbe szacowanych ustug lub
liczbe miesiecy $wiadczonej ustugi odbioru,

b) Wykonawca zsumuje uzyskane w kol. 7 Formularza cenowego wartosci brutto,



C) cene oferty wynikajaca z Formularza cenowego Wykonawca wpisze
do formularza ,Oferta”. Cene oferty (brutto) stanowi suma wartosci brutto
za $wiadczenie ustug pocztowych w czasie obowigzywania umowy.

. W cenach jednostkowych brutto Wykonawca uwzgledni obowiazujaca stawke VAT

oraz oszacuje i ujmie wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia.

. Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych. Rozliczenie za przedmiot zaméwienia

odbywaé sie bedzie w zlotych polskich (PLN). Cene oferty nalezy okresli¢

z doktadnoscia do dwoéch miejsc po przecinku.

. Wyliczona cena oferty bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia

w trakcie realizacji zamoéwienia.

. Jezeli wykonawca zlozy oferte, ktérej wybdér prowadzitby do powstania

u zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004

r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2020 poz. 106 ze zm.):

a) dla celéow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra
mialby obowiazek rozliczy¢,

b) wykonawca zawiera w ofercie informacje, o ktérych mowa w art. 225 ust.2 Pzp.

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie kierowal sie
nastepujacymi kryteriami, ktére beda posiadaty okreslone nizej znaczenie:

Cena - 60 % (60 pkt)
Mozliwos¢ §ledzenia przesylek rejestrowych - 40% (40 pkt)

1. Kryterium ,Cena” bedzie obliczane wedlug wzoru:

Cn
C= - x 60 pkt
Co
gdzie:
C - punkty przyznane w kryterium , Cena”
Cn - najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych
Co - cena oferty ocenianej

Najkorzystniejsza oceniana oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢
maksymalnie 60 punktow.

2 2 2

. Kryterium ,Mozliwos¢ §ledzenia przesylek rejestrowych” oceniane w oparciu o
deklaracje wykonawcy okreslong w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik
nr 2 do SWZ. Zamawiajacy przyzna 40 pkt. Wykonawcy, ktéry zadeklaruje w
formularzu ofertowym, ze zapewni mozliwosc¢ Sledzenia przesylek rejestrowanych
w obrocie krajowym przez Internet. Uwzgledniajac powyzsze, oferta uzyskac¢ moze
w danym kryterium 40 pkt lub 0 pkt.



3. Zamawiajacy oceni oferty sumujac punkty uzyskane z poszczegélnych kryteriow.

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza ilos¢
punktéw (suma punktéw wynikajacych z powyzszych kryteriéw), obliczong
wedlug wzoru:

P=C+A

P - punkty uzyskane przez oferte oceniang

C - punkty przyznane ofercie ocenianej w kryterium , Cena”

A - punkty przyznane ofercie ocenianej w kryterium ,Mozliwoé¢ $ledzenia
przesylek rejestrowych”

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada
wymaganiom okreSlonym w ustawie Pzp, niniejszej SWZ i zostanie uznana
za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

XV. FORMALNOSCI MAJACE NA CELU ZAWARCIE UMOWY

1.

2.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie
okreslonym w art. 308 ust. 2i 3 Pzp.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zaméwienia zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej
wspolprace tych wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez zamawiajacego.

Do umowy zostana wprowadzone projektowane postanowienia umowne
stanowiace zalacznik nr 8 do SWZ.

XVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIL. SRODKI OCHRONY PRAWNE] PRZYSEUGUJACE WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu zamoéwienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze poniesé¢
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie

o udzielenie zamodwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw
zamoOwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.
Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodna 2z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.



4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, zwanego dalej
Prezesem Izby. Odwotujacy przekazuje kopie odwolania zamawiajacemu przed
uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapoznac
sie z jego treécia przed uptywem tego terminu.

5. Odwotlanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci
SWZ na stronie internetowej.

6. Odwotanie wnosi sie¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposéb inny
niz wyzej okreslony.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5
dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
bylo powziag¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego
wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519
ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o
apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdzialu nie stanowia inaczej.

10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamoéwienn
publicznych, zwanego dalej "sagdem zamoéwieni publicznych".

11. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art.
519 ust. 1 ustawy Pzp, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Zlozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rbwnoznaczne z jej
wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego
do sadu zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XVIIL. RODO

1. Protokot postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Zalgczniki do protokotu
udostepnia si¢ na wniosek po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.
Zasada jawnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, ma zastosowanie
do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

2. Udostepnianie protokotu lub zalacznikéw do protokotu odbywac sie bedzie
w oparciu o rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.



3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/ 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowa Komisja

Egzaminacyjna w Lomzy, Aleja Legionow 9, 18-400 L.omza.

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych sa nastepujace:

iod@oke.lomza.pl

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia.

Administrator danych nie przetwarza i nie planuje w przysztosci przetwarzac

dane osobowe w celu innym, niz cel do ktérego zostaly zebrane.

odbiorcami ww. danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18,

art. 19, art. 74 Pzp oraz umowy dofinansowania (jezeli dotyczy);

ww. dane osobowe beda przechowywane odpowiednio:

- przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego albo przez caly czas trwania umowy i okres jej
rozliczania - jezeli czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata;

- przez okres, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013
r. w przypadku zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw UE;

- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie
okreslonym w przepisach o archiwizagji,

obowigzek podania danych osobowych  jest wymogiem ustawowym

okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z Pzp,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

osoba fizyczna, ktérej dane osobowe dotycza posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust.
1-3 RODO, wymagaloby niewspéimiernie duzego wysitku, zamawiajacy
moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o wudzielenie zamoéwienia
publicznego;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Wystapienie z zgdaniem, o ktérym



mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. Od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,
w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole i zalacznikach do protokolu, zamawiajacy nie
udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zalacznikach do
protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

J) osobie fizycznej, ktérej dane osobowe dotycza nie przystuguje:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4. W celu skorzystania z ww. praw nalezy skontaktowac sie z administratorem lub
inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

5. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, w celu
umozliwienia korzystania za srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w Pzp,
do uplywu terminu na ich wniesienie.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - opis przedmiotu zamoéwienia,

Zalacznik nr 2 - wzoér formularza ofertowego,

Zalacznik nr 3 - wzoér formularza cenowego,

Zalacznik nr 4 - wzdér os$wiadczenia wykonawcy lub podmiotu
udostepniajacego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu,

Zalacznik nr 5 - wzoér zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby,
Zalacznik nr 6 - wzoér os$wiadczenia wykonawcy lub podmiotu
udostepniajacego zasoby o aktualnosci informacji,

Zalacznik nr 7 - wzér wykazu ustug,

Zalacznik nr 8 - projektowane postanowienia umowne.



Zalacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamoéwienia jest §éwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na rzecz Zamawiajacego w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek listowych oraz ich ewentualnych zwrotow

do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwoéci ich doreczenia lub wydania
adresatowi.

. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga doreczania przesylek Swiadczona byla

do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego miejsca w Polsce i za granicami

kraju. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ ograniczenia nadawania przesylek
listowych zagranicznych wylacznie do krajéw, do ktérych w danym okresie

Swiadczone sa ustugi pocztowe. Zamawiajacy nie bedzie korzystal z ustugi

zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek listowych w przypadku krajéw,

ktére nie realizuja ww. ustugi.

. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat:

a) co najmniej po jednej placéwce pocztowej, liczac Srednio w skali kraju,
przypadajacej na 6000 mieszkaricow na terenie gmin miejskich i gmin miejsko
- wiejskich,

b) co najmniej jedna placowke pocztowa, liczac Srednio w skali kraju,
przypadajaca na 85 km? powierzchni w gminach wiejskich,

¢) w kazdej gminie co najmniej jedna stala placowke pocztowa.

. Wskazane wyzej placowki pocztowe czynne beda we wszystkie dni robocze,

(dopuszcza sig jedynie z wyjatkiem sobot), co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli

w tygodniu przypada dzienn ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢

odpowiednio nizsza. Lokal, w ktérym prowadzona jest placowka musi posiadac

wyodrebnione stanowisko do obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwa badz logo operatora pocztowego.

. Ustugi stanowiace przedmiot zaméwienia swoim zakresem obejmuja:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace przesylek
listowych, w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

b) doreczanie Zamawiajagcemu zwrotow  potwierdzenn odbioru oraz
niedoreczonych przesylek pocztowych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

c) usluge odbioru przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego.

. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek listowych o nastepujacych

formatach i wagach:

a) Format S do 500g to przesytki o wymiarach: wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢:
wysokos¢ 20 mm, dtugosé 230 mm, szerokos¢ 160 mm;

b) Format M do 1000g to przesytki o wymiarach: wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢:
wysokoé¢ 20 mm, dlugosé¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm



c) Format L do 2000g to przesytki o wymiarach: wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé¢) nie moze przekroczy¢
600 mm.

7. Wykaz przesylek stanowi formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 3 do SWZ.
Wskazane ilosci, rodzaje przesytek sa szacunkowe, stuza do poréwnania ofert,
w czasie obowigzywania umowy moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Zmniejszenie ilosci przesylek nie stanowi zmiany umowy.
Wykonawcy bedzie przystugiwalo prawo do wynagrodzenia wylacznie za
faktycznie zrealizowane usluge. Zamawiajacy zgodnie z art. 433 pkt 4) Pzp
gwarantuje wykonawcy, w okresie realizacji zamoéwienia, wykorzystanie
minimum 50% limitu iloéciowego wielkosci $wiadczenia wskazanego w ofercie lub
minimum 50% warto$ci zaméwienia wskazanej w ofercie wykonawcy z
zastrzezeniem, iz powyzsze limity moga zosta¢ zmniejszone przez Zamawiajacego
w okolicznoéciach majacych bezposredni wplyw na realizacje zamoéwienia
i wynikajacych z sily wyzszej, w szczegdlnosci z dziatan sit przyrody, wojennych
lub z innych operadji sil zbrojnych, dziatann wtadzy panstwowej, niecodziennych
zachowan spolecznosci, do ktérych zaliczy¢ mozemy np. strajki generalne,
ogo6lnokrajowe manifestacje czy zamieszki.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nadania przesylek nieujetych w formularzu
cenowym stanowigcym zalgcznik nr 3 do SWZ. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego przesylek nieujetych w ww. zataczniku, podstawa rozliczen beda
ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy, zaakceptowanego przez Prezesa
UKE obowigzujace na dzieri, w ktérym uptywa wyznaczony przez Zamawiajgcego
termin skfadania ofert z zastrzezeniem, ze w sytuacji, gdy cena wynikajgca
z powszechnie obowigzujacego cennika w chwili nadania przesyltki bedzie nizsza,
podstawa rozliczenia bedzie nizsza oplata. Cennik bedzie stanowil zalacznik
do umowy.

9. Wykonawca zobowigzany jest odbiera¢ przesylki pocztowe =z siedziby
Zamawiajacego od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy) w godzinach od 08:00 do 15:00.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi doreczania zwrotnych
potwierdzeri odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesylek listowych i paczek,
po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

11. Wykonawca zobowigzany jest do nadania przesylek pocztowych w dniu ich
odbioru od Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ samodzielnego
nadania przesylek w placowce Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest
do nadania przesylek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajacego pod
warunkiem dostarczenia ich do placowki Wykonawcy do godziny 15:00. Przesytki
nadane po godz. 15:00 traktowane beda jako nadane w dniu nastepnym.

12. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ bezptatnie Zamawiajagcemu wszelkie
oznaczenia przesylek rejestrowanych, priorytetowych, druki potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych, zagranicznych.

13. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy umieszcza W sposob trwaly



i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujagce adresata i nadawce,
jednoczesnie okreélajac rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i adres zwrotny
nadawcy.

14. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) prawidlowego adresowania nadawanych przesylek zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi normami w tym zakresie;

b) sporzadzania dla nadawanych przesytek zestawieni iloSciowo-wartosciowych
w dwoéch egzemplarzach, uwzgledniajac podzial na przesylki rejestrowane
i nierejestrowane, kategorie i podzialy wagowe.

15. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie
doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane potwierdzenie odbioru
niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, w terminach okreslonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego(Dz. U. z 2020 r. poz. 1026) dla przesylek listowych niebedacych
przesyltkami najszybszej kategorii.

16. Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) moze przybra¢ forme elektronicznego
potwierdzenia odbioru (EPO). W przypadku nadawania przesylki poleconej z
EPO, Zamawiajacy zobowiazany bedzie do umieszczenia na przesylce wyréznika
~,POLECONA-E”. Elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) polega na
doreczeniu przesylki na podstawie zapisu w systemie teleinformatycznym oraz
ztozeniu podpisu przez adresata na urzadzeniu mobilnym (np. tablecie), w ktéry
wyposazony jest doreczyciel. EPO powinno zawieraé¢ informacje pozwalajace
na identyfikacje doreczanej przesylki, podpis odbierajacego przesytke wraz
ze wskazaniem czy potwierdzajacy odbiér przesylki jest adresatem, dorostym
domownikiem czy tez pelnomocnikiem oraz date doreczenia. EPO (elektroniczne
potwierdzenie odbioru) stanowi oryginal dowodu doreczenia przesytki. Zasady
realizacji ustugi Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru w obrocie krajowym
zostang zalaczone do umowy z Wykonawca.

17. W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru, Wykonawca nie
bedzie naliczal oplaty za ustuge potwierdzenia odbioru, a optate naliczong zwrdci
Zamawiajacemu w kolejnym okresie rozliczeniowym lub oplata ta bedzie
odejmowana z faktury w miesigcu, w ktérym nastgpilo nadanie przesytki i
wowczas zostanie wystawiona faktura korygujaca.

18. Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug
pocztowych rozpatrywane beda zgodnie 2z Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

19. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty
za ustuge w postaci napisu, odcisku pieczeci lub nadruku za pomoca terminala
pocztowego o tresci ustalonej z Wykonawca.

20. Wykonawca zobowigzany jest §wiadczy¢, na podstawie przedmiotowej Umowy,
ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, m.in.:
a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896);



b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r, poz. 1026 ze zm.);

c) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 1., poz. 474),

d) Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz
z zalacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa
Konwencja Pocztowa wraz z Protokotem koricowym, Porozumienie dotyczace
pocztowych ustug platniczych, sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika
2012 r. (Dz.U. z 2015 poz. 1522);

e) Swiatowa Konwencja Pocztowa Doha 2012;

f) Regulaminem Poczty Listowej- Berno 2013;

g) Regulaminem dotyczacym paczek pocztowych - Berno 2013;

h) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie $wiadczenia ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym, o ile stanowia inaczej niz to zostalo
uregulowane przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe;

i) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2021 r., poz. 735 z p6zn. zm.), regulujaca tryb doreczania pism
nadawczych w postepowaniu administracyjnym;

j) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r., poz.
1540 z pézn. zm.) - regulujaca tryb doreczania pism nadawczych w trybie
ordynacji podatkowej;

k) Regulaminem ustug pocztowych Wykonawcy.

21. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
ustugi obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze z siedziby

Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

Powody niedokonania podzialu zaméwienia na czesci (art. 91 ust. 2 ustawy Pzp)
Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamoéwienia z uwagi na jednorodnoscé
przedmiotu zamoéwienia. Zapewniona zostaje w ten sposob jednolitos¢ §wiadczenia
oraz zwieksza sie odpowiedzialno$¢ wykonawcy za rezultat koncowy. Podzial
zamOwienia na czesci oznaczalaby znaczacy wzrost zaangazowania Zamawiajacego
do nadzoru i koordynacji nad realizacja zaméwierr oraz generowatoby dodatkowy,
niepotrzebny wzrost kosztoéw u Zamawiajacego

Parametry skltadnikéw zaméwienia

W przypadku uzycia w SWZ lub zatacznikach odniesieri do norm, europejskich ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych,
zamawiajacy zgodnie z art. 101 ust. 4 Pzp dopuszcza rozwigzania réwnowazne
opisywanym. Wykonawca analizujgc opis przedmiotu zaméwienia powinien
zalozy¢, ze kazdemu ww. odniesieniu towarzysza wyrazy ,lub rownowazny". W
przypadku zaoferowania rozwigzar réwnowaznych wykonawca zobowigzany jest
udowodniéw ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu
spelniaja wymagania okreSlone w opisie przedmiotu zaméwienia.



Wymogi okreslone w art. 95 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 95 ust.1 Prawa zamoéwierr publicznych, Zamawiajacy wymaga
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce
w rozumieniu przepisow art. 22 ust.1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy
(tj. Dz.U. 2022 poz. 1510), oséb wykonujacych czynnosci w zakresie doreczania,
wydawania przesylek, koordynowania pracy oséb roznoszacych przesytki
(doreczycieli) przez caly okres trwania umowy.



Zalacznik nr 2
OFERTA
Dane wykonawcy lub lidera wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenia zaméwienia:

A=V A - H NIP/PESEL: ....coviiiiiiiiiiiiiiieen,

Adres: ..o Kod: oo,

MiejsCOWOSE: ....vuiviiiiiiiiii Wojewodztwo: ...
Krajio.oooooo

Adresemail: .................... Numer telefonu: ...........ccooiiiiiiiiiiin,

Rodzaj wykonawcy(zaznaczy¢ odpowiednio):
* mikroprzedsiebiorstwo*
* male przedsigbiorstwo*
» Srednie przedsiebiorstwo*
* jednoosobowa dzialalnos$¢ gospodarcza
* osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

* innyrodzaj: .......ocoiiiiiiiii
*w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcéw (tj. Dz.U. 2021 poz. 162)

Dane pozostalych wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o wudzielenie
zamoOwienia:
Nazwa: .....coooiviiiiii NIP/PESEL: .......ccoooiiiiiiiin

1. W odpowiedzi na ogloszenie Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy o
zaméwieniu na zadanie pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych” numer
postepowania: ZAG.260.1.2022.DD oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z SWZ za ceneg oferty:....cccceviiiiiiiiiiiiiiiiieierinniieceevnneeeeenne Z1 brutto
(53 (010 0 =N

2. Zapewniam bezplatng internetowa mozliwos¢ Sledzenia przesytek pocztowych
poprzez strong internetowa ...
* zaznaczy¢ odpowiednio.

4. Zamierzam powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zamowienia
podwykonawcom(jezeli sg juz znani): ................cooi

5. Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, zawierajgce informacje, ktoére
roboty budowlane lub ustugi lub dostawy wykonaja poszczeg6lni wykonawcy

6. Informuje, Ze zgodnie z art. 225 Pzp wybér mojej oferty bedzie prowadzit
do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego: nazwa (rodzaj) towaru
lub ustugi (jezeli dotyczy):...............ooooil o wartoéci netto ............ zt
i stawce VAT ...%.

7. Informuje, ze (zaznaczy¢ odpowiednio):



» oferta nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa;

» oferta zawiera tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.
1913), co zostato wykazane w pliku o nazwie .................coo

8. Numer rachunku bankowego do rozliczen za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia

9. Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.®

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonaweca nie sklada (usuniecie treéci oéwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

10. Do oferty dotaczam (zaznaczy¢ odpowiednio):

* formularz cenowy

* oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu (oswiadczenie w odpowiednim zakresie
sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie od udzielenie
zaméwienia);

* o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o niepodleganiu
wykluczeniu i spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (o$wiadczenie
w odpowiednim zakresie sklada kazdy z podmiotéw udostepniajacych
zasoby);

* zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby;

* pelnomocnictwo;

* zastrzezenie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa;

NALEZY PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM
LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM



Zalacznik nr 4
WSTEPNE
OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU
I SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

sktadane z ofertag na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp

Oswiadczenie w postepowaniu prowadzonym przez Okregowa Komisje
Egzaminacyjng w tomzy pn. ,Swiadczenie uslug pocztowych” numer
postepowania: ZAG.260.1.2022.DD. (zaznaczy¢ odpowiednio):

* wykonawcy

* wykonawcy wspoélnie ubiegajacego sie od udzielenie zamoéwienia

* podmiotu udostepniajacego zasoby

Nazwa: ..ooovvieiiiiiiieieeeeee, NIP/PESEL: ..o,
Adres: ....oooiiiiiiii, Kod: .o
MiejScOwoOoSE: .....ooiviiiiiii

1. Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ odpowiednio):
* spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone w SWZ:
* rozdz. IV pkt1l
* rozdz. IV pkt2

* polegam na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw
udostepniajacych zasoby w zakresie warunku okreslonego w SWZ:
* rozdz. IV pkt 2 - w celu potwierdzenia dysponowania ww. zasobami

dofaczam do oferty zobowigzanie tego podmiotu

2. Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ odpowiednio):

* nie podlegam wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach wskazanych
w art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt 4) Pzp.
W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy lub podmiotu
udostepniajacego zasoby na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4) Pzp odpis
z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidengji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej zamawiajacy moze pobrac¢ w formie elektronicznej pod adresem
internetowym ogélnodostepnej i bezplatnej bazy danych:
» ekrs.ms.gov.pl - KRS

= ceidg.gov.pl - CEIDG

» zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie: art. 108 ust. 1 pkt 1 Pzp, art. 108 ust. 1 pkt 2 Pzp,
108 ust. 1 pkt 5 Pzp. Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwiazku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 Pzp zostaly przeze mnie podjete
nastepujace srodki naprawcze: .............ooooiiiii.



3. Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ odpowiednio):
* nie podlegam wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach wskazanych
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego

» zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia wskazane
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego.

NALEZY PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM
LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM



Zalacznik nr 5

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
skladane z oferta

Nazwa: ......ooooviiiiii NIP/PESEL: .......ccccooiiiiii
Adres: .....oooiiiiiii Kod: oo
MiejscowosE: .....ooeviiiiiiiiiii

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu prowadzonym
przez Okregowa Komisje Egzaminacyjna w komzy pn. ,Swiadczenie ustug
pocztowych” numer postepowania: ZAG.260.1.2022.DD dotyczacych zdolnosci
technicznej lub zawodowej okre$lonych w rozdz. IV SWZ:

podmiot udostepniajacy zasoby na podstawie art. 118 Pzp zobowiazuje sie
do oddania do dyspozycji wykonawcy: ...........ccoeiiiiiiin przy wykonywaniu
zamoéwienia zasoby, w zakresie:

(np. doswiadczenie, potencjat techniczny, osoby zdolne do wykonania zaméwienia)

1. Sposéb udostepnienia zasoboéw bedzie nastepujacy:

(np. udostepnienie os6b, udostepnienie sprzetu, podwykonawstwo)

2. Okres wykorzystania udostepnionych zasobéw (zaznaczy¢ odpowiednio):
* o najmniej na czas realizacji zamowienia
OINNY

3. Zakres zamowienia, ktory podmiot udostepniajgcy zasoby zamierza realizowac:

Podmiot udostepniajacy zasoby os$wiadcza, iz Iaczacy go stosunek z wykonawca
gwarantuje rzeczywisty dostep wykonawcy do udostepnionych mu zasobéw.

NALEZY PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM
LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM



Zalacznik nr 6

OSWIADCZENIE O AKTUALNOSCI INFORMAC]I
zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp i art. 7 pkt 1ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego

sktadane na wezwanie

Oswiadczenie w postepowaniu prowadzonym przez Okregowa Komisje
Egzaminacyjng w Ftomzy pn. ,Swiadczenie uslug pocztowych” numer
postepowania: ZAG.260.1.2022.DD (zaznaczy¢ odpowiednio):

* wykonawcy

*  wykonawcy wspoélnie ubiegajacego sie od udzielenie zaméwienia

* podmiotu udostepniajacego zasoby

Nazwa: ..ooooieiiiiiiiiiieieeeeee, NIP/PESEL: ..o,
Adres: .....ooiiiiiiii, Kod: .o
MiejScOwoOoSE: .....ooiviiiiiii

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. 2022, poz. 835), zwanej dalej ustawa i art. 108 ust.
1Pzp o$wiadczam, izinformacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 Pzp (zaznaczy¢ odpowiednio):

* s3 aktualne

* 53 nieaktualne i zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie: art. 108 ust. 1 pkt 1 Pzp lub art. 108 ust. 1 pkt 2
Pzp lub 108 ust. 1 pkt 5 Pzp. Jednoczeénie odwiadczam, ze w zwiazku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 Pzp zostaly przeze mnie podjete
nastepujace srodki naprawcze: ................co.

* s3 nieaktualne i zachodzg w stosunku do mmnie podstawy wykluczenia

z postepowania okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy.

NALEZY PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM
LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM



WYKAZ USLUG
sktadany na wezwanie

Nazwa: ..ccooviiiiiiiiicee, NIP/PESEL: ....ccovviiiiiiiiiiieeene,
Adres: ....ooooiiiiii Kod: .o
MiejscowosE: .......oiiiiiii

Zalacznik nr 7

W celu potwierdzenia spelniania warunku udziatlu w postepowaniu prowadzonym przez Okregowa Komisje Egzaminacyjna pn.
,Swiadczenie ustug pocztowych” nr ZAG.260.1.2022.DD dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej oéwiadczam, ze
wykonatem nalezycie nastepujace zamodwienia (zaznaczy¢ odpowiednio):

wykonawcy lub lidera wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia

podmiotu udostepniajacego zasoby

Podmiot, na rzecz ktoérego

Wartos¢ ustugi

Okres wykonywania zaméwienia
(od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr,

Lp- Rodzaj ustugi ustuga zostala wykonana (co najmniej 50 000 zt brutto) przez okres co najmniej
6 miesiecy)
1. ) «eeeseene.. Zh brutto Od o
Swiadczenie uslug | B [0 SN
pocztowych Od ...ccovvennenne.
2. na podstawiejednej ..........-Zl bl‘utto DO T
umowy

3. «eeeeeene.. Zh brutto Od v

Do ...coovennennn..

* nalezy podac¢ informacje, na podstawie ktérych zamawiajacy bedzie mogt oceni¢ spetnienie przez wykonawce warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego zdolnoéci
technicznej lub zawodowej oraz dolaczy¢ dowody okreslajace czy te zamdéwienia zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego zamowienia zostaly wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych

dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy.

NALEZY PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM
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